Absence Management/ Time and Attendance

Empezando

En la fecha en que su Distrito actualice, recibiria una invitacidon por correo

electrénico de parte de Frontline.

Ejemplo de lo que va a recibir
en su correo electrénico. 2>

Haga clic donde dice

CREATE A FRONTLINE ID dentro
de la invitacion que recibid via
correo electronico.

@ frontline
education.

Hello, TEST.

Kennedale I1SD has invited you to access their Frontline Education solutions.
Absence Management (formerly Aesop).
Time & Attendance (formerly VeriTime).

AFrontline ID account is required to access your Frontline solutions,

€ create a Frontline ID

Already have a Frontline 1D account? Sign In with your Frontline ID
Note: This is different than the Aesop ID.

Important: please do not forward this email.

Each invitation is unique per ind
inf

1 and could compromise personal
orwarded.

If you have already accepted this invitation and need to sign in, try our universal
Sign In screen at app.frontlineeducation.com

Esta seleccion lo lleva a una pagina de inicio de sesion donde debe de crear
credenciales de inicio de sesidon de acuerdo con los requisitos de Frontina.

Creando una cuenta

Usar el comienzo del correo electrénico de la
escuela.

Por ejemplo:

Correo electrénico: GonzalezT @kisdtx.net
Nombre de Usuario seria: GonzalezT

Si por alguna razén recibe una ventana
emergente que indica el nombre de usuario
esta en uso, agregue un numero después del
nombre.

Nombre de Usuario: GonzalezT20

rroncune

education.

Welcome TEST!

Kennedale ISD

Create a Frontline ID



mailto:GonzalezT@kisdtx.net

La contrasefia debe tener 1 caracter alfabético, 1 nombre o caracter especial y 8
caracteres en total.

Incluya una direccién de correo electrénico para proporcionar un medio para la
recuperacién/verificacion de la contrasefa y haga clic en la casilla de verificacidén
para aceptar los términos y condiciones.

Una vez que haya terminado, haga clic CREATE FRONTLINE ID.

El sistema le pedird que confirme su correo electronico como paso final de
verificaciéon. Una vez completo, el sistema permite el acceso con su nuevo nombre
de usuario y contrasefia y requiere estas credenciales para cualquier inicio de
sesion futuro.

Con la creacion de su nueva cuenta de Frontline, puede acceder a todas las
aplicaciones a través de una Unica pagina de inicio de sesion.

Una vez que acceda Frontline, vera esta pagina en su pantalla como se muestra en
imagen a continuacion.

Frontline

education..

Kennedale ISD
Select an Application

Absence Management

Time & Attendance

Como crear una ausencia
Al iniciar Frontline, va a escoger ABSENCE MANAGEMENT

Absence Management




Una vez que haga clic, aparecera esta pantalla.

Absences Closed Day In-service day
Create Absence 0 Scheduled Absencesl 1 Past Absences I 0 Denied Absences
Please select a date Meed more options?  Advanced Mode
January 2024
- rv @  Substituts Required No HILEATIACHHENLS
SUM MOM TUE WED THU FRI SAT
Absence Reason Select One v

Time
Fieas - Full Day ~

0800 AM | to  04:00 PM

[&] =

2 233 M4 25 2%

2% 30 H 12 Notes to Administrator

Helpful Hint: Choose File | No file chosen

Shared Attachments

[ZIIE  Create Absence

La primera pestafia es para crear una ausencia.
La segunda pestaia es ausencias programadas.
La tercera pestafa es ausencias pasadas.
La cuarta pestafia son ausencias negadas.

P wnNPRE

Para crear una ausencia, elegira el dia o los dias, si son consecutivos, en los que
necesita libre como muestra a continuacion.

Absences Closed Day In-service day
Create Absence 0 Scheduled Absences 1 Past Absences 0 Denied Absences
January 22 Heed more options? Advanced Mode
J 2024
- —— O bstitute Required No FILE ATTACHMENTS
SUN MONM TUE WED THU FRI SAT
Absence Reason | Select One ~ |
Time
. . [Full Day w |

.
23 24 25 26

29 30 3 1 2

08:00AM | to | 04:00 PM

Helpful Hint: Choose File | No file chosen

You can select multiple days

select a range of dates. Shared Attachments

Cancel e LT

Un dia elegido



Absences Closed Day In-service day
Create Absence 0 Scheduled Absences 1 Past Absences 0 Denied Absences
January 22 - January 26 Meed more options? | Advanced Mode
Ji 2024
anuary o Substitute Required No FIEERMEE ST
SUM MOM TUE WED THU FRI SAT
Absence Reason [Select One v
Time
I

22 23 24 25 %

L Notes to Administrator

Helpful Hint:

AM | to |0 PM

Full Day -

Choose File | No file chosen

Shared Attachments

[e:L LM Create Absence

Dias consecutivos elegidos

Una vez que haya seleccionado sus dias, ira a su derecha donde dice motivo de
ausencia y hara clic en menu desplegable.

Create Absence 0 Scheduled Absences 1

Past Absences 0 Denied Absences

January 22 - January 24

January 2024
o o Substitute Required

Absence Reason

Time

Notes to Administrator

Meed more options? Advanced Mode

A FILE ATTACHMENT §

Select One v

Accident on the Job
Assault Leave
Death in the Family - Per policy, leave shall not exceed 5 workdays per occurrence. Please note relationship to deceased.

Family lliness - Per policy, leave shall not exceed 5 consecutive workdays per occurrence.
Iliness - Per policy, leave shall not exceed 5 consecutive workdays per occurrence.

Jury Duty - Please provide summons to superviser.

Military Duty

Personal Leave - Per policy, leave shall not exceed 3 consecutive workdays

CIUUSE FIE [N e CHUsSen

Shared Attachments

=L LU Create Absence

Elegiras el motivo que se ajuste a tu ausencia.



Después de elegir el motivo, elegira la hora a la que estara fuera, sera todo el dia
completo o medio dia por la maiiana o por la tarde.

Create Absence 0 Scheduled Absences 1 Past Absences

January 22 - January 24 Ne
January 2024
4 ° Substitute Required Mo
SUM MOM TUE WED THU FRI SAT
Absence Reason [Select One v

19 e range verg e LFMIDay -
Full Day
22 23 M4 3B ¥ Half Day AM
Half Day PM

23 30 H 1 2

Helpful Hint:

Finalmente, si desea dejar notas a su administrador, hay un cuadro donde puede,
si es necesario, luego hacer clic en CREATE ABSENCE.

Create Absence 0 Scheduled Absences 1 Past Absences 0 Denied Absences

January 22 - January 24 Meed more options?  Advanced Mode
January 2024 0 . i
Substitute Required No FILE ATTACHMENT S
SUM MON TUE WED THU FRI SAT
Absence Reason [Select One v

po- I _ [Full Day v
22 23 24 5 % . UELUA el UL 2
2 30 M 1 2 Notes to Administrator
Helpful Hint: Choose File | No file chosen

Shared Attachments

L2 R o+ Create Absence
e —




