
Absence Management/ Time and Atendance  
Empezando 
En la fecha en que su Distrito actualice, recibiría una invitación por correo 
electrónico de parte de Frontline.   
 
Ejemplo de lo que va a recibir 
en su correo electrónico.   
 
Haga clic donde dice  
CREATE A FRONTLINE ID dentro 
de la invitación que recibió vía 
correo electrónico.  
 
 
 
 
 
Esta selección lo lleva a una página de inicio de sesión donde debe de crear 
credenciales de inicio de sesión de acuerdo con los requisitos de Fron�na.  

 
Creando una cuenta 
Usar el comienzo del correo electrónico de la 
escuela.  
Por ejemplo: 
Correo electrónico: GonzalezT@kisdtx.net 
Nombre de Usuario seria: GonzalezT  
 
Si por alguna razón recibe una ventana 
emergente que indica el nombre de usuario 
está en uso, agregue un numero después del 
nombre.  
 
Nombre de Usuario: GonzalezT20 

mailto:GonzalezT@kisdtx.net


La contraseña debe tener 1 carácter alfabé�co, 1 nombre o carácter especial y 8 
caracteres en total.  
 
Incluya una dirección de correo electrónico para proporcionar un medio para la 
recuperación/verificación de la contraseña y haga clic en la casilla de verificación 
para aceptar los términos y condiciones.  
 
Una vez que haya terminado, haga clic CREATE FRONTLINE ID.  
 
El sistema le pedirá que confirme su correo electrónico como paso final de 
verificación. Una vez completo, el sistema permite el acceso con su nuevo nombre 
de usuario y contraseña y requiere estas credenciales para cualquier inicio de 
sesión futuro.  
 
Con la creación de su nueva cuenta de Frontline, puede acceder a todas las 
aplicaciones a través de una única pagina de inicio de sesión.  
 
Una vez que acceda Frontline, vera esta pagina en su pantalla como se muestra en 
imagen a con�nuación. 

Como crear una ausencia 
Al iniciar Frontline, va a escoger ABSENCE MANAGEMENT 

 
 
 



Una vez que haga clic, aparecerá esta pantalla. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. La primera pestaña es para crear una ausencia.  
2. La segunda pestaña es ausencias programadas. 
3. La tercera pestaña es ausencias pasadas.  
4. La cuarta pestaña son ausencias negadas.  

 
Para crear una ausencia, elegirá el día o los días, si son consecu�vos, en los que 
necesita libre como muestra a con�nuación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Un dia elegido 



 
Una vez que haya seleccionado sus días, ira a su derecha donde dice mo�vo de 
ausencia y hará clic en menú desplegable. 

Elegirás el mo�vo que se ajuste a tu ausencia.  
 
 
 

 Dias consecu�vos elegidos 



Después de elegir el mo�vo, elegirá la hora a la que estará fuera, será todo el dia 
completo o medio dia por la mañana o por la tarde.  

  
Finalmente, si desea dejar notas a su administrador, hay un cuadro donde puede, 
si es necesario, luego hacer clic en CREATE ABSENCE.   


