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Hwéng din sir dung tai liéu ¢ ban quyén

Giam dbc hoc khu hodc ngudi duoc chi dinh chiu trach nhiém thiét lap cac hoat dong s& dam bao tuan thu cac
quy dinh cua luat Ban quyén Hoa Ky vi ching anh huong dén hoc khu va nhan vién cuaa hoc khu.

1.  Trach nhiém chung

a.  Hiéu truong toa nha hodc ngudi quan Iy don vi s& dugc chi dinh chiu trach nhiém pho bién va
giai thich cac quy dinh v& ban quyen & cap toa nha hogc don vi. Anh 4y / C6 4y s& cung cap dao
tao nhan vién khi can thiét, phan phéi va xem xét chinh sach va quy dinh hanh chmh cua quan
Vv6i nhan vién, kiém soat qua trinh phé duyét va duy tri hd so bang van ban vé quyén, dap (ng cac
yéu cau va thoa thuan cap phép, khi can thiét.

b.  Hiu trugng tda nha hoge nguoi quan Ly don vi két hop véi Gidm doc Cong nghé s& dam béo rang
cac khuyen nghi ngan sach bao gom céc khoan tién thich hop dé mua nhiéu ban sao phan mém
can thiét.

c.  Hiéu trudng tda nha hoic ngudi quan 1y don vi s& dam bao rang céc thdng bao canh béo thich
hop duogc dan dé giéo duc va canh béo cc ca nhan st dung thiét bi cua hoc khu vé cac quy dinh
hién hanh caa luat ban quyén. Thong bao canh bao s& dwoc ding tai nhu sau:

(1) Trén hoic gan tat ca cAc may photocopy;

(2)  Trén tat ca cac hinh thirc duoc sir dung dé yéu cau dich vy sao chép;

(3) Trén tat ca cac dau ghi DVD;

(4)  Trong phong thi nghiém may tinh ¢ dinh;

(5)  Tai thu vién hoic nhimg noi khac chap nhan don dit hang cho muon lién thu vién ddi véi
cac ban sao tai liéu.

d.  Hiéu truong tda nha hoic ngudi quan 1y don vi s& dam bao rang may tinh va phong may tinh cua
tda nha hoic don vi chi duoc sir dung véi su gidm sat thich hop dé gidp bao vé chng sao chép
trai phép.

e.  Hiéu truong tda nha hodc ngudi quan 1y don vi hang nam sé& kiém tra thu vién / trung tam truyén
thdng va bat ky bo suu tip video nao dé dam bao tat ca cac ban sao duoc thu thap va duy tri theo
cac quy dinh hién hanh cua luat ban quyén.

f.  Tétca cac thoa thuan cap phép phan mém may tinh phai duoc xem xét boi Giam déc Cong nghé.
Nhan vién sao chép mét tac pham cd ban quyén sé& xac dinh xem viéc sao chép c6 duoc phép luat
cho phép theo chinh sach va quy dinh hanh chinh ctaa quan hay khong.

h.  Nhan vién s& co dugc su cho phép bang vin ban dé sao chép tai liéu tir (cac) chu ban quyén bat
ctr khi ndo viéc sao chép khong thudc nguyén tic "sir dung hop ly" cua luat ban quyén. Cac mau
don xin phép, theo quy dinh cua hoc khu, s€ duoc st dung.

i Nhan vién str dung cdng nghé maéi ni sé& chiu trach nhiém dam bao rang muc dich st dung
phuong tién truyén thdng khdng mau thuan véi luat ban quyén. Cong nghé nay bao gom, nhung
khdng gidi han, video hodc &m thanh ky thuat sé hoac truc tuyén, hinh anh k¥ thuat sb, dia video,



truyén dn vé tinh, hoc tir xa, CD-ROM, DVD, co s¢ dit liéu truc tuyén (va tai xuong), mang
thong tin va thong tin dién tir méi noi khac co thé dugc thao tac thanh cac hinh thirc biéu dat cd
ban quyéen mai.

Trong truong hop khong c6 quyén duoc cap rd rang, nhan vién phai lién hé voi chu ban quyén bang van ban
dé duoc phép thao tung hodc sur dung cac cong nghé nay theo nhiing cach khac. Bat ky hop ddng nao dugc
cung cap bai nha phan phdi cong nghé dé phai duge luu giit trong ho so tai dia diém yéu cau.

Swr dung hop ly
2.  Tailiéuin
a. Str dung duoc phép - nhan vién cua hoc khu c6 thé:

(1)  Lap mot ban sao duy nhét cua nhiing diéu sau dy dé sir dung trong viéc giang day hoac
chuan bi giang day mét 16p hoc:

(8) Mot chuong tir mot cudn séch;

(b) M6t bai bao tir mot tap chi diqh ky hoac to béo; 7

(c) Mot truyén ngan, tiéu luan ngan hoac tho ngan, ¢6 hoac khéng tir mot tac pham tap
thé;

(d) Biéu d6, dd thi, so @6, ban v&, phim hoat hinh hogc hinh anh tir mot cuén sach, tap
chi dinh ky hoac bao.

(2)  Tao nhiéu ban sao dé sir dung trong 16p hoc (khong vuot qua mét ban sao cho mi hoc vién
trong mot khoa hoc) tir nhitng diéu sau day:

(@) Mot bai tho hoan chinh, néu né cé it hon 250 tir va khong qua hai trang in;

(b) M6t bai bao, cau chuyén hoac bai luan hoan chinh dudi 2.500 tir;

(c)  Trich doan vin xudi khong vuot qua 10% toan bo hozc 1.000 tir, tdy theo s6 nao it
hon;

(d) Mot biéu do, d6 thi, so dd, phim hoat hinh hoac hinh anh cho mdi cudn séch hozc
mdi s6 ctia mot tap chi dinh ky;

(e) Mot doan trich tir mot cudn sach thiéu nhi chtra toi 10 phan trim cac tir duoc tim thdy
trong van ban.

b.  Tat ca cac ban sao dugc phép phai co6 mot tai liéu tham khao thich hop. Tai liéu tham khao nén
bao gom tac gid, ti€u de, ngay thang va bat ky thong tin thich hop nao khac.
C. Str dung bi cam - nhan vién hoc khu khong duoc:

(1)  Sao chép nhiéu hon mét hoic hai doan trich tir mét tac gia trong mot hoc Ky,

(2)  Sao chép nhiéu hon ba tac pham tir mot tac pham tap thé hozc tap dinh ky trong mét hoc
ky;

(3)  Sao chép hon chin bd nhiéu ban sao d& phan phat cho hoc sinh trong mét hoc ky;

(4)  Sao chép dé tao ra hoic thay thé hoic thay thé cho tuyén tap, tac pham tap thé;

(5) Sao chép céc tac pham "tiéu hao", chang han nhu sach bai tap, bai tap, bai kiém tra tiéu
chuan va phiéu tra 1oi;

(6) Sao chép cung mot tac pham tir nhiém ky nay sang nhiém ky khac;



3.

4.

(")

Sao chép cling mot tai ligu cho nhiéu khoa hoc cu thé dang duoc cung cap (khong duoc sao
chép moi khi mét khda hoc cu theé dugc cung cap) trir khi ¢ su cho phép cua chu s¢ hiru
ban quyen.

Tat ca cac ban ghi am, bao gom ban ghi 4m, bing ghi 4m, dia compact va dia laser, s€ dugc Xxu ly
theo cung mot dieu khoan hudng dan viéc st dung tai liéu in trir khi cé thé duoc ngoai trir bai cac
quy dinh quan ly viéc sao chép tdc pham cho thu vién / trung tam truyén thong.

Ban nhac va nhac da ghi

a.

Str dung duoc phép - nhan vién cua hoc khu c6 thé:

1)

)

©)

(4)

(5)
(6)
(")

Tao cac ban sao khan cép dé thay thé cac ban sao dd mua ma vi bat ky ly do gi khdng c6
san cho mot budi biéu dién sip xay ra véi diéu kién céc ban sao thay thé di mua s& duoc
thay thé trong thoi gian thich hop;

Thuce hién, vi muc dich hoc tap khac ngoai thanh tich, nhiéu ban sao (mét ban cho mdi hoc
sinh) céc trich doan khdng cau thanh toan bo don vi biéu dién nhu mét phan, chuyén dong
hoic aria, nhung trong moi trudng hop khdng qué 10 phan trim ciia toan bo tac pham;
Thuce hién, vi muc dich hoc thuat khac ngoai biéu dién, mot ban sao duy nhét caa toan bo
don vi ¢6 thé biéu dién nhu mot phan, chuyén dong hoic aria néu dugc chi ban quyén xac
nhan 1a khong duoc in hodc "don vi" khoéng c6 sin ngoai trir trong mot tac pham Ién hon.
Ban sao ¢6 thé duoc thyc hién chi cho muc dich nghién ctru hoc thuat hoac dé chuan bi
giang day mot 16p hoc;

Chinh stra hoic don gian héa cac ban in da duoc mua véi diéu kién 1a dic tinh co ban cua
tac pham khong bi bop méo hozc 10i bai hat, néu co, bi thay déi hoac 16 bai hat duoc thém
vao néu khong co;

Sao chép toan bo tac pham khong con in hoac khong ¢ san trir cac tac pham 16n va duoc
su dung cho muc dich giang day;

Tao mot ban sao duy nhat caa mot budi biéu dién dugc ghi lai caa hoc sinh dé nha truong
hozc ca nhan gido vién gitr lai cho muc dich danh gia hoc dién tap;

Tao mot ban sao duy nhat cia ban ghi &m, chang han nhu bang, dia hodc bang cassette,
nhac ¢6 ban quyén thudc s& hiru ctia nha treong hodc mot gido vién ca nhan dé xay dung
c4c bai tap hoac bai kiém tra 4m thanh va dugc git lai cho cing mét muc dich.

Str dung bi cim - nhan vién hoc khu khong duoc:

1)
(2)

©)

(4)
(®)

Sao chép dé tao ra hoic thay thé hoic thay thé cho tuyén tap, tuyén tap, tac pham tap thé;
Sao chép cé4c tac pham nham muc dich "tiéu hao", chang han nhu sach bai tap, bai tap, bai
kiém tra tiéu chuan va phiéu tra loi;

Ban sao cho muc dich thuc hién, trir khi dugc ghi chi ¢ trén (a. (1)) trong truong hop khan
cap;

Ban sao dé thay thé cho viéc mua nhac trir khi dwgc ghi chd ¢ trén (a. (1), (2) va (3));

Sao chép ma khdng bao gom théng bao ban quyén trén ban sao.

Truyén hinh Off-the-Air Taping

a.

Str dung duoc phép - nhan vién cua hoc khu c6 thé:



1)

(2)
©)

(4)

()

(6)
(")

Ghi lai mt chuong trinh phat song ngoai ludng ddng thoi véi viéc truyén phat song, bao
gom ca truyen lai cap hodc vé tinh dong thoi va luu giir ban ghi trong khoang thoi gian
khong vuot qua 45 ngay theo lich dau tién lién tiép sau ngay ghi.

Mot s6 lwong han ché cac ban sao c6 thé dugc sao chép tir mdi ban ghi &m ngoai ludng dé
dap ung nhu cau chinh dang cua giao vién. Moi ban sao bo sung sé phai tuén theo tat ca cac
diéu khoan diéu chinh ban ghi am goc.

Khi két thic thoi gian luu gitr, tt ca cac ban ghi &m ngoai ludng s& bi x6a hozc huy ngay
lap tuc.

Céc c& nhan mudn gir lai cac chuong trinh sau khoang thoi gian 45 ngay can phai hoan
thanh va guri lai phan xem trudc cua biéu mau Yéu cau ghi hinh video ngoai ludng cho
nguoi giam sat thu vién / phuong tién truyén thong cho mdi chuong trinh dwgc ghi hinh.
Thu vién / giam sat phuong tién truyén théng s& diéu phdi cac yéu cau cho phép sir dung
hoic gitr lai cac chuwong trinh truyén hinh ¢6 ban quyén vuot qua thoi gian luu giit 45 ngay.
Chi Iuu giir cac ban ghi 4m chuong trinh thuong mai khi ¢6 sy chap thuan bang vin ban
cua chu s& hitu quyén tac gia thich hop;

Str dung ban ghi &m ngoai ludng mot 1an cho mai 16p hoc trong qué trinh hoat dong giang
day c6 lién quan va chi lap lai mot 1an khi can cung ¢6 hudng dan va chi trong vong 10
ngay hoc lién tiép dau tién cua thoi gian luu giir 45 ngay dwong lich lién tiép;

Chi str dung ban ghi &m ngoai luong cho muc dich danh gi4, sau 10 ngay hoc lién tiép dau
tién cho dén khi két thic thoi gian luu gitr 45 ngay theo lich lién tiép. Muc dich danh gia c6
thé bao gém viéc sir dung dé xac dinh xem c6 nén dwa chuong trinh phat séng vao chuong
trinh giang day hay khong;

Str dung céc ban ghi &m ngoai ludng dugc tao tir dia vé tinh néu chdng phi hop véi thoi
gian luu giit 45 ngay theo lich lién tuc duoc thiét lap cho chuong trinh phat song hoac
truyén hinh cap va khdng phai 1a kénh dang ky;

Chi sur dung ban sao cta cac ban ghi &m ngoai khong khi, theo quy dinh trong cac huéng
dan nay, néu cac ban sao bao gom thdng béo ban quyén trén chuong trinh phat song;

Yéu cau thu vién/trung tam truyén théng ghi lai va luu giit cho myc dich nghién ctru cac
chwong trinh tin tic truyén hinh thwong mai tir cc mang ludi dia phwong, khu vuc hoic
qudc gia; phong van lién quan dén cac sy Kién hién tai; va dua tin tai chd vé cac sy kién tin
tirc. Tuy nhién, cac chuong trinh phat song tai liéu, dinh dang tap chi va cac van dé cong
cong khong dugc bao gém trong dinh nghia vé cac ban tin hang ngay vé cac su kién lén
trong ngay.

Yéu cau luu giit cac chuong trinh duoc ghi ngoai ludng s& dugc chuyén dén nha san xuét
Cua cac chuong trinh do truc tiep thdng qua mang (khong phai lién ket).

Str dung bi cAm - nhan vién hoc khu khong duoc:

(1)
(2)

(3)
(4)

Ghi lai cac chuong trinh ngoai luéng dé dy doan cic yéu cau cua nha gido duc;

Y&u cau mot chuong trinh phat song duoc ghi hinh ngoai séng nhiéu lan cho ciing mét nha
gido duc, bat ké s6 lan chuong trinh c6 thé duoc phat song;

Str dung ban ghi am dé hudéng dan sau 45 ngay duong lich lién tyc;

Giit ban ghi &m trong nhiéu tuan hoac vo thoi han vi:



()

(6)

(")

(8)
(9)

(@) Cac don vi can khai niém chuong trinh khéng dugc day trong thoi gian st dung 45
ngay; ‘

(b) Mot su gian doan hoac péc van de ky thuat dﬁ, tri hodn viéc st dung nd; hoac

(c) Mot gido vién khac muon stir dung no, hoac bat ky ly do gidao duc duoc cho la "hop
phap" nao khac.

Ghi &m céc chuong trinh ngoai ludng ma khéng c6 su cho phép bang van ban cua tac gia /
nha san xuat / nha phan phdi khi mot thong bao dic biét dugc cung cap cu thé cam sao chép
duéi bat ky hinh thirc nao;

Thay ddi cac chuong trinh ngoai ludng tir ndi dung géc cua ching. Céc ban ghi &m phét
song khong duoc két hop hoic hop nhat vat ly hoac dién tir dé tao thanh tuyén tap giang
day hoic tac pham phéi sinh.

Tuy nhién, cac ban ghi &m ngoai ludng khéng can phai duoc st dung toan bo;

(Cac) chuong trinh trao d6i voi cac trudng hoc trong hoc khu hoac cac khu hoc chanh khéc
ma khong cd su chip thuan cia ngudi giam sat thu vién / phuong tién truyén thdng hozc
didu phéi vién truyén thong cua hoc khu.

Céc chuong trinh s& dugc sir dung cho (ng dung chuong trinh giang day cu thé ma yéu cau
duoc du dinh. Khéng cé trng dung chuong trinh giang day nao khac duoc cho pheép;

Str dung ban ghi am dé xem cdng khai hoic thuong mai;

Sao chép hoac st dung céc chuong trinh dang ky duoc truyén qua cac dich vy truyén hinh
cap dang ky, chang han nhu HBO hoic Showtime. Cac chuong trinh nhu vay chi dugc cap
phép str dung tai nha riéng va khong thé dugc sir dung trong cac trudng cong lap.

Céc chuong trinh "tra tién" nhan dugc qua dia vé tinh ciing phai tuan theo nhiing Iénh cim
nay.

5. Thué, mua va su dung ban ghi &m va DVD

a.  Str dung duoc phép - nhan vién caa hoc khu c6 thé:

1)

(2)
(3)

(4)

Str dung céc ban ghi &m hoic DVD da mua hodc thué nhu phim truyén nhu mot phan cua
khoa hoc huéng dan c6 hé théng, phu hop vai chinh s&ch cua hoc khu. Viéc sir dung nhu
vy phai dugc hudng dan truc tiép va phai dién ra trong mot 16p hoc hodc khu vue twong tu
danh cho viéc giang day;

Chi st dung cac ban ghi @m hodgc DVD duogc thuc hién hop phap thué;

Bé tri cho trrong hoc dia phuong truyen tai cac ban ghi &m hoac DVD qua hé thdng truyén
hinh mach kin caa ho dé hudng dan truc tlep

Sir dung céc ban ghi am hoac DVD ngoai |U0ng duoc thuc hién tai nha dé huéng dan trong
I6p hoc va chi phi hop véi cac huéng dan truyén hinh ngoai ludng va chinh sach cua hoc
khu.

b.  Sirdung bi cAm - nhan vién hoc khu khong dugc:

1)
)

Str dung cac ban ghi am, DVD thué hodc mua trong truong hop hop dong bang vin ban
nghiém cim cuy thé viéc sir dung d6 trong 16p hoc hozc tinh hubng giang day truc tiép;

Str dung céc ban ghi &m hoac DVD da thué hoac mua nhu phim truyen dé lap rép, gay quy,
giai tri hodc cac ung dung khac ngoai pham vi huéng dan truc tiép ma khéng c6 quyén biéu
dién cong khai. Lénh cam nay bao gdm viéc sir dung cac ban ghi am giai tri nhu mot phan



thuang khi khong ¢ su rang budc truc tiép voi chuong trinh giang day. N6 ciing bao gdbm
viéc thuc hanh phat cac ban ghi &m trong phong gitr tré trong cac su Kién do truong tai tro.

6.  Phan mém may tinh
a.  Str dung duoc phép - nhan vién caa hoc khu cé thé:

(1) Tao mot ban sao cua mot chuong trinh may tinh gc véi muc dich duy tri tinh kha dyng cua
chwong trinh néu nd bi hong trong qua trinh sir dung. Ban sao hoic ban gbc ¢ thé duoc git
lai trong kho Iuu trit. Chi mét, ban géc hodc ban sao, ¢6 thé duogc str dung tai bat ky thoi
diém nao;

(2) Tao mot ban sao ciia mdt chuong trinh nhu mot budce thiét yéu trong viéc sir dung chuong
trinh may tinh mién 1a n6 duoc sir dung cling véi may va khong theo cach nao khac;

(3) Tao mot ban sao méi tir chuong trinh Iuu trit trong truong hgp chuong trinh dang st dung
bi hong hoic bi pha huy;

(4)  Su dung chuong trinh d& mua dugc gui tur nha san xuat c6 nhan "lwu tri" dong thoi véi ban
géc cla chuong trinh mién la viéc sir dung chuong trinh duoc cho phép (khdng loai trir)
theo cac diéu khoan cua thoa thuan béan hang;

(5)  Tai mdt chuong trinh phan mém tir mot dia duy nhat vao mang phan phéi hoic dén cac
may tinh doc 1ap riéng 1¢ dé sir dung dong thoi khi mang phan phéi chi cé thé truy cap
dugc dbi véi chu so hitu-nguoi ding néu khdng bi cim theo céc diéu khoan cua hop dong
ban hang;

(6)  Diéu chinh chuong trinh c6 ban quyén tir ngdn ngir ndy sang ngdn ngit khac ma chuwong
trinh d6 khong c6 sin trén thi truong hodc thém cac tinh nang vao chwong trinh dé dap tmg
t6t hon nhu cau dia phuong.

b. St dung bi cdm - nhan vién hoc khu khong duoc:

(1)  Tai noi dung caa mot dia vao nhiéu may tinh cling mot lic trong trudng hop khong cé gidy
phép cho phép ngudi dung lam nhu vay;

(2)  Tai noi dung cua mot dia vao mang cuc bo hoac hé thdng chia sé dia trong trudng hop
khéng c6 gidy phép cho phép ngudi ding lam nhu vay;

(3) Tao hoic st dung bét hgp phap cac ban sao cia cac chuong trinh ¢6 ban quyén trén thiét bi
ctia quan;

(4)  Cho phép bt ky hoc sinh nao sao chép bat hop phap phan mém may tinh;

(5) Tao ban sao phan mém do nha xuat ban phan mém cung cip dé xem trudc hodc phé duyét;

(6)  Tao nhiéu ban sao caa phan mém c6 ban quyén (hoac ban chuyén thé hoic sira doi dugc
san xuét tai dia phuong) ngay ca dé st dung trong trudng hoc hoic hoc khu;

(7)  Tao ban sao thay thé tir ban lwu trit hoic ban sao luu;

(8) Tao ban sao cua phan mém c6 ban quyén (hoic ban chuyén thé hoic sira d6i duoc san xuat
tai dia phuong) dé ban, cho thué, cho muon, truyén tai hoic tham chi ting cho nguoi ding
khéc;

(9)  Tao nhiéu ban sao cua tai liéu in di kém v6i phan mém co ban quyén.

c. Vi su cho phép cua chi ban quyén, cac Iénh cam c6 thé duoc sira ddi dang ké hoic loai bo hoan
toan.

7. Sao chép tac pham cho thu vién/trung tam truyén thong

a.  Str dung dugc phép - nhan vién caa hoc khu c6 thé:



1)

(2)

(3)

(4)
(®)
(6)

Thu xép cho muon lién thu vién cac ban sao tac pham theo y&u cau cua nguoi st dung, véi
diéu kién viéc sao chép khong dugc thyc hién dé thay thé cho viée dang ky hoac mua tac
pham;

Tao cho mot thuc thé yéu cau, trong bat ky ndm dwong lich ndo, ndm ban sao cua bat ky bai
bao hoic bai bao nao dugc xuat ban theo dinh ky nhit dinh trong vong nim nim qua trudc
ngay yéu cau tai lidu;

Tao mot ban sao caa cac bai béo hodc ban ghi &m hoic trich doan cé4c tAc pham dai hon cho
mét sinh vién dua ra yéu cau, mién Ia tai lidu tré thanh tai san caa sinh vién dé hoc riéng,
hoc bong hoic nghién cau:

Sao chép tac pham chua cong bd nham muc dich bao quan, tdc pham da cong bd dé thay
thé ban sao bj hu hong cua tac pham da hét ban in ma khdng thé c6 duoc vai gia hop 1y;
Thuyc hién ghi 4m ngoai khong khi cac chuong trinh phat song tin ttc truyén hinh hang
ngay dé phan phéi han ché cho cac nha nghién ciru va hoc gia cho muc dich nghién ciu;
Tao mot ban sao caa tac pham am nhac, tranh anh, do hoa, tdc pham diéu khéc, phim dién
anh hoic tac pham nghe nhin khéac néu ban sao hién tai thuc s hitu cua thu vién/trung tam
truyén thdng bi hu hong, xudng cap, bi mét hoac bi danh cap; va né da duoc xac dinh rang
mét ban sao khdng st dung khdng thé co duoc & mot mac gid hop 1y.

b.  Sirdung bi cAm - nhan vién hoc khu khong dugc:

1)
)

8.  Biéudién

Sao chép cho hoc sinh néu co 1y do dé nghi ngd rang hoc sinh da duoc hudng dan dé co
dugc cac ban sao riéng le; o
Sao chép ma khéng bao gom théng bao ban quyén doi véi tai liéu dugc sao chép.

a.  Su dung duoc phép - nhan vién cua hoc khu phai:

1)

Lién hé véi chii ban quyén bang vin ban dé xin phép bét ctr khi nao céc tac pham c6 ban
quyén nhu v kich va s6 nhac sé dugc biéu dién, cho du vé vao cua ¢ bi tinh phi hay
khéng va / hoac néu ban ghi &m cua buoi biéu dién duoc ban.



THONG BAO

Vin ban thong bao canh bao dugc dan trén hodc gan may photocopy. Khuyén céo
rang loai c6 kich thudc it nhat 18 diém:

THONG BAO:

Luat Ban quyén cua Hoa Ky (Tiéu dé 17 Bo luat Hoa Ky) chi phéi viéc tao ra cac ban sao hoac cac ban
sao khac cua tai li€u c6 ban quyén. Nguoi st dung thiét bi nay phai chiu trach nhiém cho bat ky hanh vi vi
pham nao.

Vin ban thong bao canh bao dugc trung bay tai nhirng noi thu vién/trung tam truyén thong hoac luu trir
chap nhan don dat hang sao chép tai liéu. Loai phai c6 kich thude it nhat 18 diém; Thong bao dugc in trén
gidy nang hodc vt lidu bén khac va duoc hién thi noi bat trong ving lan can ngay 1ap tirc ctia noi chap
nhan don dat hang.

Canh bao cling dugc yéu cau trén bat ky biéu mau nao duoc st dung dé yéu cau dich vu sao chép. Khong co
yéu cau cu thé ve kich thudc loai trén bi€éu mau yéu cau.

THONG BAO CANH BAO LIEN QUAN PEN HAN CHE BAN QUYEN

Luat Ban quyén cua Hoa Ky (Tiéu dé 17, BO luat Hoa Ky) chi phéi viéc tao ra cac ban sao hoac
cac ban sao khac cua tai li€u c6 ban quyén.

Trong mot s6 diéu kién nhat dinh dugc quy dinh trong ludt, thu vién va kho luu trit dugce phép cung cp
ban sao hoac ban sao khac. Mot trong nhitng diéu kién cu thé nay la ban sao hodc sao chép khong dugc
"str dung cho bét ky muc dich nao khac ngoai muc dich hoc tép, hoc béng hodc nghién ctru riéng". Néu
ngudi dung dua ra yéu cau hodc sau ndy sir dung ban sao hoic sao chép cho cac muc dich vuot qua "st
dung hop 1y", nguoi diung d6 co thé phai chiu trach nhiém vé vi pham ban quyén.

T6 chic nay c¢6 quyén tir chdi chip nhan don dit hang sao chép néu, theo phan quyét cia minh, viéc thuc
hién don dat hang s€ lién quan dén vi pham luat ban quyén.

Vén ban thong bao canh bao s€ dugc hién thi tai cac Trung tam san Xuat cép huyén
LUU Y: CANH BAO LIEN QUAN PEN HAN CHE BAN QUYEN

Luat ban quyén cta Hoa Ky (Tiéu dé 17, B luat Hoa Ky) diéu chinh viéc tao ra cac ban sao hodc cac ban
sao khac cua tai liu co6 ban quyen.

Néu nguoi dung dua ra yéu cAu hodc sau d6 st dung ban sao hodc sao chép cho cac muc dich vugt qua
"str dung hop Iy", nguoi dung d6 c6 thé phai chiu trach nhiem vé vi pham ban quyén. Trung tAm san xuét
nay cd quyeén tir chdi chap nhan don dat hang sao chép néu, theo phan quyét ciia minh, viéc thuc hién don
dat hang s& lién quan dén vi pham luat ban quyén.
S6 yéu cau (Chi sur dung Office) Ngay:




Yéu cau ghi Am ngoai ludong

T6i, ngudi ky tén dudi day, da yéu cau dé ghi lai cac
chwong trinh sau day trong cac thong s ciia chinh sach do Hoi dong quy dinh (ngay thong qua chinh
sach), nhan thirc duoc chinh sach noéi trén, da xem xét chinh sach va quy dinh hanh chinh cta quan va
déng y chiu trach nhiém vé viée sit dung va xda tai liu nay dé ngan chan bat ky hanh vi vi pham luat
ban quyén ndo thay cho su chap thuan bang van ban ciia cha s¢ hitu ban quyén.

Ti€u dé chuong trinh can sao chép:

Ngay dién ra chuong trinh: Ngay ctia chuong trinh 13 can thiét:

Thoi gian dién ra chuong trinh: Tram hoac kénh:

Thoi lugng chuong trinh:

Huong dan dic biét:

Tén nguoi yéu cau: Vi tri:

B0 phéan:

Chtr ky cua nguoi yéu cau:

Huéng dan st dung tai liéu c6 ban quyén —- EGAAA-AR
9-9



	1. Trách nhiệm chung
	a. Hiệu trưởng tòa nhà hoặc người quản lý đơn vị sẽ được chỉ định chịu trách nhiệm phổ biến và giải thích các quy định về bản quyền ở cấp tòa nhà hoặc đơn vị. Anh ấy / Cô ấy sẽ cung cấp đào tạo nhân viên khi cần thiết, phân phối và xem xét chính sách ...
	b. Hiệu trưởng tòa nhà hoặc người quản lý đơn vị kết hợp với Giám đốc Công nghệ sẽ đảm bảo rằng các khuyến nghị ngân sách bao gồm các khoản tiền thích hợp để mua nhiều bản sao phần mềm cần thiết.
	c. Hiệu trưởng tòa nhà hoặc người quản lý đơn vị sẽ đảm bảo rằng các thông báo cảnh báo thích hợp được dán để giáo dục và cảnh báo các cá nhân sử dụng thiết bị của học khu về các quy định hiện hành của luật bản quyền. Thông báo cảnh báo sẽ được đăng t...
	(1) Trên hoặc gần tất cả các máy photocopy;
	(2) Trên tất cả các hình thức được sử dụng để yêu cầu dịch vụ sao chép;
	(3) Trên tất cả các đầu ghi DVD;
	(4) Trong phòng thí nghiệm máy tính cố định;
	(5) Tại thư viện hoặc những nơi khác chấp nhận đơn đặt hàng cho mượn liên thư viện đối với các bản sao tài liệu.

	d. Hiệu trưởng tòa nhà hoặc người quản lý đơn vị sẽ đảm bảo rằng máy tính và phòng máy tính của tòa nhà hoặc đơn vị chỉ được sử dụng với sự giám sát thích hợp để giúp bảo vệ chống sao chép trái phép.
	e. Hiệu trưởng tòa nhà hoặc người quản lý đơn vị hàng năm sẽ kiểm tra thư viện / trung tâm truyền thông và bất kỳ bộ sưu tập video nào để đảm bảo tất cả các bản sao được thu thập và duy trì theo các quy định hiện hành của luật bản quyền.
	f. Tất cả các thỏa thuận cấp phép phần mềm máy tính phải được xem xét bởi Giám đốc Công nghệ.
	g. Nhân viên sao chép một tác phẩm có bản quyền sẽ xác định xem việc sao chép có được pháp luật cho phép theo chính sách và quy định hành chính của quận hay không.
	h. Nhân viên sẽ có được sự cho phép bằng văn bản để sao chép tài liệu từ (các) chủ bản quyền bất cứ khi nào việc sao chép không thuộc nguyên tắc "sử dụng hợp lý" của luật bản quyền. Các mẫu đơn xin phép, theo quy định của học khu, sẽ được sử dụng.
	i. Nhân viên sử dụng công nghệ mới nổi sẽ chịu trách nhiệm đảm bảo rằng mục đích sử dụng phương tiện truyền thông không mâu thuẫn với luật bản quyền. Công nghệ này bao gồm, nhưng không giới hạn, video hoặc âm thanh kỹ thuật số hoặc trực tuyến, hình ản...

	2. Tài liệu in
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Lập một bản sao duy nhất của những điều sau đây để sử dụng trong việc giảng dạy hoặc chuẩn bị giảng dạy một lớp học:
	(a) Một chương từ một cuốn sách;
	(b) Một bài báo từ một tạp chí định kỳ hoặc tờ báo;
	(c) Một truyện ngắn, tiểu luận ngắn hoặc thơ ngắn, có hoặc không từ một tác phẩm tập thể;
	(d) Biểu đồ, đồ thị, sơ đồ, bản vẽ, phim hoạt hình hoặc hình ảnh từ một cuốn sách, tạp chí định kỳ hoặc báo.

	(2) Tạo nhiều bản sao để sử dụng trong lớp học (không vượt quá một bản sao cho mỗi học viên trong một khóa học) từ những điều sau đây:
	(a) Một bài thơ hoàn chỉnh, nếu nó có ít hơn 250 từ và không quá hai trang in;
	(b) Một bài báo, câu chuyện hoặc bài luận hoàn chỉnh dưới 2.500 từ;
	(c) Trích đoạn văn xuôi không vượt quá 10% toàn bộ hoặc 1.000 từ, tùy theo số nào ít hơn;
	(d) Một biểu đồ, đồ thị, sơ đồ, phim hoạt hình hoặc hình ảnh cho mỗi cuốn sách hoặc mỗi số của một tạp chí định kỳ;
	(e) Một đoạn trích từ một cuốn sách thiếu nhi chứa tới 10 phần trăm các từ được tìm thấy trong văn bản.


	b. Tất cả các bản sao được phép phải có một tài liệu tham khảo thích hợp. Tài liệu tham khảo nên bao gồm tác giả, tiêu đề, ngày tháng và bất kỳ thông tin thích hợp nào khác.
	c. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Sao chép nhiều hơn một hoặc hai đoạn trích từ một tác giả trong một học kỳ;
	(2) Sao chép nhiều hơn ba tác phẩm từ một tác phẩm tập thể hoặc tập định kỳ trong một học kỳ;
	(3) Sao chép hơn chín bộ nhiều bản sao để phân phát cho học sinh trong một học kỳ;
	(4) Sao chép để tạo ra hoặc thay thế hoặc thay thế cho tuyển tập, tác phẩm tập thể;
	(5) Sao chép các tác phẩm "tiêu hao", chẳng hạn như sách bài tập, bài tập, bài kiểm tra tiêu chuẩn và phiếu trả lời;
	(6) Sao chép cùng một tác phẩm từ nhiệm kỳ này sang nhiệm kỳ khác;
	(7) Sao chép cùng một tài liệu cho nhiều khóa học cụ thể đang được cung cấp (không được sao chép mỗi khi một khóa học cụ thể được cung cấp) trừ khi có sự cho phép của chủ sở hữu bản quyền.

	d. Tất cả các bản ghi âm, bao gồm bản ghi âm, băng ghi âm, đĩa compact và đĩa laser, sẽ được xử lý theo cùng một điều khoản hướng dẫn việc sử dụng tài liệu in trừ khi có thể được ngoại trừ bởi các quy định quản lý việc sao chép tác phẩm cho thư viện /...

	3. Bản nhạc và nhạc đã ghi
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Tạo các bản sao khẩn cấp để thay thế các bản sao đã mua mà vì bất kỳ lý do gì không có sẵn cho một buổi biểu diễn sắp xảy ra với điều kiện các bản sao thay thế đã mua sẽ được thay thế trong thời gian thích hợp;
	(2) Thực hiện, vì mục đích học tập khác ngoài thành tích, nhiều bản sao (một bản cho mỗi học sinh) các trích đoạn không cấu thành toàn bộ đơn vị biểu diễn như một phần, chuyển động hoặc aria, nhưng trong mọi trường hợp không quá 10 phần trăm của toàn ...
	(3) Thực hiện, vì mục đích học thuật khác ngoài biểu diễn, một bản sao duy nhất của toàn bộ đơn vị có thể biểu diễn như một phần, chuyển động hoặc aria nếu được chủ bản quyền xác nhận là không được in hoặc "đơn vị" không có sẵn ngoại trừ trong một tác...
	(4) Chỉnh sửa hoặc đơn giản hóa các bản in đã được mua với điều kiện là đặc tính cơ bản của tác phẩm không bị bóp méo hoặc lời bài hát, nếu có, bị thay đổi hoặc lời bài hát được thêm vào nếu không có;
	(5) Sao chép toàn bộ tác phẩm không còn in hoặc không có sẵn trừ các tác phẩm lớn và được sử dụng cho mục đích giảng dạy;
	(6) Tạo một bản sao duy nhất của một buổi biểu diễn được ghi lại của học sinh để nhà trường hoặc cá nhân giáo viên giữ lại cho mục đích đánh giá hoặc diễn tập;
	(7) Tạo một bản sao duy nhất của bản ghi âm, chẳng hạn như băng, đĩa hoặc băng cassette, nhạc có bản quyền thuộc sở hữu của nhà trường hoặc một giáo viên cá nhân để xây dựng các bài tập hoặc bài kiểm tra âm thanh và được giữ lại cho cùng một mục đích.

	b. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Sao chép để tạo ra hoặc thay thế hoặc thay thế cho tuyển tập, tuyển tập, tác phẩm tập thể;
	(2) Sao chép các tác phẩm nhằm mục đích "tiêu hao", chẳng hạn như sách bài tập, bài tập, bài kiểm tra tiêu chuẩn và phiếu trả lời;
	(3) Bản sao cho mục đích thực hiện, trừ khi được ghi chú ở trên (a. (1)) trong trường hợp khẩn cấp;
	(4) Bản sao để thay thế cho việc mua nhạc trừ khi được ghi chú ở trên (a. (1), (2) và (3));
	(5) Sao chép mà không bao gồm thông báo bản quyền trên bản sao.


	4. Truyền hình Off-the-Air Taping
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Ghi lại một chương trình phát sóng ngoài luồng đồng thời với việc truyền phát sóng, bao gồm cả truyền lại cáp hoặc vệ tinh đồng thời và lưu giữ bản ghi trong khoảng thời gian không vượt quá 45 ngày theo lịch đầu tiên liên tiếp sau ngày ghi.
	(2) Chỉ lưu giữ các bản ghi âm chương trình thương mại khi có sự chấp thuận bằng văn bản của chủ sở hữu quyền tác giả thích hợp;
	(3) Sử dụng bản ghi âm ngoài luồng một lần cho mỗi lớp học trong quá trình hoạt động giảng dạy có liên quan và chỉ lặp lại một lần khi cần củng cố hướng dẫn và chỉ trong vòng 10 ngày học liên tiếp đầu tiên của thời gian lưu giữ 45 ngày dương lịch liên...
	(4) Chỉ sử dụng bản ghi âm ngoài luồng cho mục đích đánh giá, sau 10 ngày học liên tiếp đầu tiên cho đến khi kết thúc thời gian lưu giữ 45 ngày theo lịch liên tiếp. Mục đích đánh giá có thể bao gồm việc sử dụng để xác định xem có nên đưa chương trình ...
	(5) Sử dụng các bản ghi âm ngoài luồng được tạo từ đĩa vệ tinh nếu chúng phù hợp với thời gian lưu giữ 45 ngày theo lịch liên tục được thiết lập cho chương trình phát sóng hoặc truyền hình cáp và không phải là kênh đăng ký;
	(6) Chỉ sử dụng bản sao của các bản ghi âm ngoài không khí, theo quy định trong các hướng dẫn này, nếu các bản sao bao gồm thông báo bản quyền trên chương trình phát sóng;
	(7) Yêu cầu thư viện/trung tâm truyền thông ghi lại và lưu giữ cho mục đích nghiên cứu các chương trình tin tức truyền hình thương mại từ các mạng lưới địa phương, khu vực hoặc quốc gia; phỏng vấn liên quan đến các sự kiện hiện tại; và đưa tin tại chỗ...

	b. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Ghi lại các chương trình ngoài luồng để dự đoán các yêu cầu của nhà giáo dục;
	(2) Yêu cầu một chương trình phát sóng được ghi hình ngoài sóng nhiều lần cho cùng một nhà giáo dục, bất kể số lần chương trình có thể được phát sóng;
	(3) Sử dụng bản ghi âm để hướng dẫn sau 45 ngày dương lịch liên tục;
	(4) Giữ bản ghi âm trong nhiều tuần hoặc vô thời hạn vì:
	(a) Các đơn vị cần khái niệm chương trình không được dạy trong thời gian sử dụng 45 ngày;
	(b) Một sự gián đoạn hoặc các vấn đề kỹ thuật đã trì hoãn việc sử dụng nó; hoặc
	(c) Một giáo viên khác muốn sử dụng nó, hoặc bất kỳ lý do giáo dục được cho là "hợp pháp" nào khác.

	(5) Ghi âm các chương trình ngoài luồng mà không có sự cho phép bằng văn bản của tác giả / nhà sản xuất / nhà phân phối khi một thông báo đặc biệt được cung cấp cụ thể cấm sao chép dưới bất kỳ hình thức nào;
	(6) Thay đổi các chương trình ngoài luồng từ nội dung gốc của chúng. Các bản ghi âm phát sóng không được kết hợp hoặc hợp nhất vật lý hoặc điện tử để tạo thành tuyển tập giảng dạy hoặc tác phẩm phái sinh.
	(7) (Các) chương trình trao đổi với các trường học trong học khu hoặc các khu học chánh khác mà không có sự chấp thuận của người giám sát thư viện / phương tiện truyền thông hoặc điều phối viên truyền thông của học khu.
	(8) Sử dụng bản ghi âm để xem công khai hoặc thương mại;
	(9) Sao chép hoặc sử dụng các chương trình đăng ký được truyền qua các dịch vụ truyền hình cáp đăng ký, chẳng hạn như HBO hoặc Showtime. Các chương trình như vậy chỉ được cấp phép sử dụng tại nhà riêng và không thể được sử dụng trong các trường công lập.


	5. Thuê, mua và sử dụng bản ghi âm và DVD
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Sử dụng các bản ghi âm hoặc DVD đã mua hoặc thuê như phim truyện như một phần của khóa học hướng dẫn có hệ thống, phù hợp với chính sách của học khu. Việc sử dụng như vậy phải được hướng dẫn trực tiếp và phải diễn ra trong một lớp học hoặc khu vực...
	(2) Chỉ sử dụng các bản ghi âm hoặc DVD được thực hiện hợp pháp thuê;
	(3) Bố trí cho trường học địa phương truyền tải các bản ghi âm hoặc DVD qua hệ thống truyền hình mạch kín của họ để hướng dẫn trực tiếp;
	(4) Sử dụng các bản ghi âm hoặc DVD ngoài luồng được thực hiện tại nhà để hướng dẫn trong lớp học và chỉ phù hợp với các hướng dẫn truyền hình ngoài luồng và chính sách của học khu.

	b. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Sử dụng các bản ghi âm, DVD thuê hoặc mua trong trường hợp hợp đồng bằng văn bản nghiêm cấm cụ thể việc sử dụng đó trong lớp học hoặc tình huống giảng dạy trực tiếp;
	(2) Sử dụng các bản ghi âm hoặc DVD đã thuê hoặc mua như phim truyện để lắp ráp, gây quỹ, giải trí hoặc các ứng dụng khác ngoài phạm vi hướng dẫn trực tiếp mà không có quyền biểu diễn công khai. Lệnh cấm này bao gồm việc sử dụng các bản ghi âm giải tr...


	6. Phần mềm máy tính
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Tạo một bản sao của một chương trình máy tính gốc với mục đích duy trì tính khả dụng của chương trình nếu nó bị hỏng trong quá trình sử dụng. Bản sao hoặc bản gốc có thể được giữ lại trong kho lưu trữ. Chỉ một, bản gốc hoặc bản sao, có thể được sử...
	(2) Tạo một bản sao của một chương trình như một bước thiết yếu trong việc sử dụng chương trình máy tính miễn là nó được sử dụng cùng với máy và không theo cách nào khác;
	(3) Tạo một bản sao mới từ chương trình lưu trữ trong trường hợp chương trình đang sử dụng bị hỏng hoặc bị phá hủy;
	(4) Sử dụng chương trình đã mua được gửi từ nhà sản xuất có nhãn "lưu trữ" đồng thời với bản gốc của chương trình miễn là việc sử dụng chương trình được cho phép (không loại trừ) theo các điều khoản của thỏa thuận bán hàng;
	(5) Tải một chương trình phần mềm từ một đĩa duy nhất vào mạng phân phối hoặc đến các máy tính độc lập riêng lẻ để sử dụng đồng thời khi mạng phân phối chỉ có thể truy cập được đối với chủ sở hữu-người dùng nếu không bị cấm theo các điều khoản của hợp...
	(6) Điều chỉnh chương trình có bản quyền từ ngôn ngữ này sang ngôn ngữ khác mà chương trình đó không có sẵn trên thị trường hoặc thêm các tính năng vào chương trình để đáp ứng tốt hơn nhu cầu địa phương.

	b. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Tải nội dung của một đĩa vào nhiều máy tính cùng một lúc trong trường hợp không có giấy phép cho phép người dùng làm như vậy;
	(2) Tải nội dung của một đĩa vào mạng cục bộ hoặc hệ thống chia sẻ đĩa trong trường hợp không có giấy phép cho phép người dùng làm như vậy;
	(3) Tạo hoặc sử dụng bất hợp pháp các bản sao của các chương trình có bản quyền trên thiết bị của quận;
	(4) Cho phép bất kỳ học sinh nào sao chép bất hợp pháp phần mềm máy tính;
	(5) Tạo bản sao phần mềm do nhà xuất bản phần mềm cung cấp để xem trước hoặc phê duyệt;
	(6) Tạo nhiều bản sao của phần mềm có bản quyền (hoặc bản chuyển thể hoặc sửa đổi được sản xuất tại địa phương) ngay cả để sử dụng trong trường học hoặc học khu;
	(7) Tạo bản sao thay thế từ bản lưu trữ hoặc bản sao lưu;
	(8) Tạo bản sao của phần mềm có bản quyền (hoặc bản chuyển thể hoặc sửa đổi được sản xuất tại địa phương) để bán, cho thuê, cho mượn, truyền tải hoặc thậm chí tặng cho người dùng khác;
	(9) Tạo nhiều bản sao của tài liệu in đi kèm với phần mềm có bản quyền.

	c. Với sự cho phép của chủ bản quyền, các lệnh cấm có thể được sửa đổi đáng kể hoặc loại bỏ hoàn toàn.

	7. Sao chép tác phẩm cho thư viện/trung tâm truyền thông
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu có thể:
	(1) Thu xếp cho mượn liên thư viện các bản sao tác phẩm theo yêu cầu của người sử dụng, với điều kiện việc sao chép không được thực hiện để thay thế cho việc đăng ký hoặc mua tác phẩm;
	(2) Tạo cho một thực thể yêu cầu, trong bất kỳ năm dương lịch nào, năm bản sao của bất kỳ bài báo hoặc bài báo nào được xuất bản theo định kỳ nhất định trong vòng năm năm qua trước ngày yêu cầu tài liệu;
	(3) Tạo một bản sao của các bài báo hoặc bản ghi âm hoặc trích đoạn các tác phẩm dài hơn cho một sinh viên đưa ra yêu cầu, miễn là tài liệu trở thành tài sản của sinh viên để học riêng, học bổng hoặc nghiên cứu;
	(4) Sao chép tác phẩm chưa công bố nhằm mục đích bảo quản, tác phẩm đã công bố để thay thế bản sao bị hư hỏng của tác phẩm đã hết bản in mà không thể có được với giá hợp lý;
	(5) Thực hiện ghi âm ngoài không khí các chương trình phát sóng tin tức truyền hình hàng ngày để phân phối hạn chế cho các nhà nghiên cứu và học giả cho mục đích nghiên cứu;
	(6) Tạo một bản sao của tác phẩm âm nhạc, tranh ảnh, đồ họa, tác phẩm điêu khắc, phim điện ảnh hoặc tác phẩm nghe nhìn khác nếu bản sao hiện tại thuộc sở hữu của thư viện/trung tâm truyền thông bị hư hỏng, xuống cấp, bị mất hoặc bị đánh cắp; và nó đã ...

	b. Sử dụng bị cấm - nhân viên học khu không được:
	(1) Sao chép cho học sinh nếu có lý do để nghi ngờ rằng học sinh đã được hướng dẫn để có được các bản sao riêng lẻ;
	(2) Sao chép mà không bao gồm thông báo bản quyền đối với tài liệu được sao chép.


	8. Biểu diễn
	a. Sử dụng được phép - nhân viên của học khu phải:
	(1) Liên hệ với chủ bản quyền bằng văn bản để xin phép bất cứ khi nào các tác phẩm có bản quyền như vở kịch và số nhạc sẽ được biểu diễn, cho dù vé vào cửa có bị tính phí hay không và / hoặc nếu bản ghi âm của buổi biểu diễn được bán.



