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	一.  目的
	a. 每所学校的校长或指定的持牌工作人员应负责所有教育记录。教学、学习及专业发展执行主任，或同一部门的指定持牌行政人员;应负责所有官方特殊教育记录。
	(1) 一般职责包括：监督、收集、记录、接收或发布教育记录或其中包含的信息。
	(2) 具体职责：审查教育记录并丢弃不再适合学生当前状态或学生教育计划的内容。只要学区保留该记录，家长有争议的插入将保留在记录中。

	b. 可以指定秘书/辅助专业人员来协助学生记录的注册，文件夹，接收，发布，维护，发送，存储，归档和注销过程的初始开发。
	一. 所有教育记录应集中存储在每所学校，包括永久记录、目录记录和注册记录。
	d. 健康卡作为记录的一部分，可以分开并指定为学校护士的责任，但集中归档。
	e. 由特殊教育或地区教学支持服务人员开发或接收的学生记录将由上述工作人员负责，并将作为所有其他教育记录进行处理（见下文 4.C.）。


