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Dear Parent(s)/Guardian(s),

To create a safe and orderly environment, the administrative team has instituted the

following new procedure. This letter informs you that if your child arrives at school late, at 8:30
AM or after, an adult must accompany them to school to sign them in. An adult must bring the
student to the main entrance by security, sign the student in, and indicate why the student is late.

In addition, during dismissal, if a parent arrives at the school at 3:10 PM or after that, the
parent/or authorized pickup person must sign the student out and indicate why the student is
being picked up late. Ensure that the parent/or authorized pickup person has an identification
card to show to school personnel when picking up the student.

Parents, please have,your child arrive at school on time and be picked up daily. Thank you.
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Estimados padres/tutores:

Para crear un ambiente seguro y ordenado, el equipo administrativo ha instituido el siguiente
nuevo procedimiento. Esta carta le informa que si su hijo(a) llega tarde a la escuela, a las 8:30 a.
m. o después, un adulto debe acompaiarlo a la escuela para registrarlo. Un adulto debe llevar al
estudiante a la entrada principal por seguridad, registrarlo e indique por qué el estudiante llega
tarde.

Ademas, durante la salida, si un padre llega a la escuela a las 3:10 p.m. o despuées de esa
hora, el padre/o la persona autorizada para recoger al estudiante debe firmar la salida del
estudiante e indicar por qué lo recogen tarde. Asegurese de que el padre/o la persona autorizada
para recoger al estudiante tenga una tarjeta de identificacion para mostrarsela al personal de la
escuela al recoger al estudiante.

-sirhijellegue a la escuela a tiempo y que lo recojan diariamente. Gracias.
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