
Instructions	
  to	
  Pay	
  Student	
  Fees	
  on	
  RevTrak:	
  

1. Go	
  to	
  the	
  Elk	
  River	
  District	
  Website:	
  	
  	
  www.elkriver.k12.mn.us	
  
2. Click	
  on	
  Parents	
  

	
  
3. Click	
  on	
  Resources	
  for	
  Parents	
  

	
  
	
  

4. Click	
  on	
  Online	
  Payments	
  

	
  
5. Click	
  on	
  the	
  RevTrak	
  Icon:	
  

	
  
	
  

	
  



	
  
6. You	
  have	
  arrived	
  at	
  the	
  Webstore.	
  

a. To	
  make	
  a	
  payment	
  on	
  a	
  School	
  Fee	
  such	
  a	
  Field	
  trips,	
  course	
  fees,	
  class	
  fees,	
  click	
  on	
  
School	
  Fees	
  Payments.	
  

	
  
	
  

7. Enter	
  your	
  Campus	
  Parent	
  Portal	
  User	
  Name.	
  (This	
  is	
  the	
  same	
  USER	
  NAME	
  that	
  you	
  would	
  
enter	
  to	
  check	
  your	
  students	
  grades.)*	
  	
  
	
  

	
  
	
  

Next	
  enter	
  the	
  birthdate	
  of	
  one	
  of	
  your	
  currently	
  enrolled	
  students.	
  Click	
  on	
  “Next	
  Page”.	
  This	
  
takes	
  a	
  few	
  seconds.	
  	
  

	
  
	
  
Entering	
  this	
  User	
  Name	
  and	
  a	
  birthdate	
  identifies	
  your	
  family	
  so	
  that	
  RevTrak	
  can	
  list	
  the	
  fees	
  
that	
  have	
  been	
  assigned	
  to	
  your	
  students.	
  	
  



8. The	
  next	
  screen	
  will	
  list	
  any	
  fees	
  that	
  have	
  been	
  assigned	
  to	
  your	
  student	
  such	
  as,	
  field	
  trips,	
  
course	
  fees,	
  athletic	
  fees,	
  etc.	
  

	
  
Also	
  listed,	
  will	
  be	
  additional	
  items	
  that	
  are	
  available	
  for	
  sale	
  by	
  your	
  students	
  school.	
  

	
  
9. To	
  make	
  a	
  purchase,	
  enter	
  the	
  amount	
  to	
  pay	
  OR	
  click	
  on	
  Select,	
  then	
  click	
  on	
  Next	
  Page.	
  
10. Your	
  shopping	
  Cart	
  will	
  be	
  displayed.	
  Review	
  the	
  cart,	
  if	
  incorrect,	
  Empty	
  the	
  cart.	
  If	
  it	
  is	
  

correct	
  and	
  you	
  would	
  like	
  to	
  proceed	
  to	
  the	
  payment,	
  click	
  on	
  Go	
  To	
  Checkout.	
  

	
  
	
  

11. If	
  you	
  are	
  a	
  returning	
  RevTrak	
  user,	
  enter	
  your	
  email	
  address	
  and	
  REVTRAK	
  password.	
  	
  

	
  
	
  

12. Then	
  click	
  on	
  Sign	
  In.	
  	
  
	
  

13. If	
  you	
  have	
  forgotten	
  your	
  password,	
  click	
  on	
  “Forgot	
  your	
  password”.	
  
	
  



	
  
14. 	
  If	
  you	
  are	
  a	
  new	
  RevTrak	
  user,	
  enter	
  your	
  email	
  address	
  and	
  Sign	
  In.	
  

	
  
	
  

Enter	
  your	
  Billing	
  Information	
  and	
  Continue.	
  
	
  

	
  
Enter	
  your	
  Payment	
  Information	
  and	
  Verify	
  My	
  Info	
  to	
  continue.	
  

	
  
	
  

	
  
	
  



15. Review	
  your	
  Shopping	
  Cart	
  and	
  payment	
  info.	
  Click	
  on	
  Complete	
  Order	
  to	
  complete	
  the	
  
purchase.	
  

	
  

16. Student	
  Fee	
  History	
  can	
  also	
  be	
  viewed	
  but	
  not	
  paid	
  in	
  Campus	
  Parent	
  Portal.	
  

	
  


