Palos School District 118
EAST | WEST | SOUTH

Podrecznik techniczny
dla ucznia i rodzica



1. ODBIOR/ZWROT URZADZENIA

a.

Urzadzenia stanowig wtasnos¢ i s3 wydawane przez Rejon szkoiny Palos 118
Urzadzenie jest niezbedne, aby uzyska¢ dostep do wielu czynnosci edukacyjnych i je wykonac. Petni

ono funkcje cyfrowego podrecznika i narzedzia dostepu do informacji, ktore jest niezbedne, aby uczen
mogt odnies¢ sukces. Urzgdzenia zostang rozdane na poczatku roku szkolnego i odebrane pod koniec
roku. Uczniowie zostang przeszkoleni z obstugi urzadzenia.

Uczniowie otrzymaja:

urzadzenie Dell 3190 2-1 z systemem Windows, urzgdzenie Dell 3120 z systemem Windows lub Apple
iPad administrowany przez Rejon szkolny Palos 118;

kabel do tadowania;

futerat z etykietg z imieniem i nazwiskiem oraz identyfikatorem ucznia.

Zwrot urzadzenia

Zwrot urzadzen i wyposazenia nastgpi w ciggu ostatnich dwoch tygodni roku szkolnego. W przypadku
zagubienia, kradziezy lub braku zwrotu urzadzenia i/lub wyposazenia uczern/opiekun zostanie
obcigzony catkowitym kosztem jego wymiany. W razie potrzeby mogg zosta¢ powiadomione organy
scigania..

Uczniowie opuszczajacy rejon
Uczniowie opuszczajacy rejon szkolny Palos 118 sg zobowigzani zwrécié¢ wczesniej do sekretariatu
szkoty nalezgce do rejonu urzgdzenia i wszystkie elementy wyposazenia.

2. DBALOSC O URZADZENIE

Uczniowie sg zobowigzani do ogdlnej opieki nad urzagdzeniem wydanym przez Rejon szkolny Palos 118.
Urzadzenia zepsute lub niedziatajgce prawidtowo nalezy mozliwie jak najszybciej przekazac¢ do Dziatu
Technicznego w celu odpowiedniego rozwigzania problemu. Zabronione jest oddawanie urzqdzen
nalezgcych do rejonu do zewnetrznego serwisu komputerowego w celu przeprowadzenia
jakiejkolwiek naprawy bqgdz konserwacji.

Ogodlna opieka
Urzadzenia nalezy przez caty czas przechowywac¢ w ochronnym futerale. Chociaz futerat pomoze
chroni¢ urzadzenie, nie gwarantuje on unikniecia uszkodzen, a obowigzkiem ucznia jest dbanie
o urzadzenie i jego ochrona.
Od ucznidw wymaga sie, aby codziennie przynosili do szkoty catkowicie natadowane urzadzenie.
Wszystkie etykiety i kody kreskowe rejonu muszg pozostac na sprzecie i nie wolno ich w zaden sposdb
modyfikowad.
Zabronione jest ,zdobienie” urzadzen i futeratéw jakimikolwiek osobistymi elementami, w tym
pisanie po nich, rysowanie bagdz umieszczanie na nich naklejek.
Nalezy uwaza¢ na zywnos$¢, napoje itp., ktére mogg mieé kontakt z urzadzeniem podczas jego
przechowywania lub uzytkowania.
Urzadzenia nie wolno pozostawiac bez opieki, gdyz moga pasé tupem ztodzieja.

o W przypadku znalezienia urzadzenia bez nadzoru uczniowie powinni niezwtocznie zgtosic ten



fakt cztonkowi personelu.

e W przypadku stwierdzenia kradziezy urzadzenia nalezy ten fakt zgtosi¢ administracji szkoty.

e Urzadzen nie nalezy przechowywac w pojezdzie ze wzgleddw bezpieczenstwa i z uwagi na panujace
temperatury.

Przenoszenie urzadzen

Transport urzagdzen powinien odbywac sie z zachowaniem ostroznosci.

Urzgdzen nie nalezy nosi¢ w plecaku. Na czas transportu nalezy umiesci¢ je w otrzymanym
futerale.

W futerale nie nalezy przenosi¢ zadnych innych przedmiotéw. Jest on przeznaczony wytgcznie na
urzadzenie i przewdd zasilajacy.

Zadne elementy wyposazenia, znajdujac sie w futerale, nie powinny by¢ podtgczone (przewdd
zasilajgcy, dysk USB, klawiatura iPada itp.).

Pokrywa urzadzenia podczas przenoszenia zawsze powinna byé zamknieta.

Dbatos¢ o ekran

Ekran urzadzenia moze ulec uszkodzeniu. Ekrany sg szczegdlnie wrazliwe na uszkodzenie
w wyniku nadmiernego nacisku. Nie nalezy opiera¢ sie ani wywiera¢ nacisku na gérng czesé
urzadzenia, gdy jest ono zamkniete.

W futerale nie nalezy umieszczac niczego, co mogtoby wywiera¢ dodatkowy nacisk na pokrywe.
Nalezy unika¢ kontaktu z ekranem wszelkich przedmiotow, ktére mogtyby zarysowad
powierzchnie ekranu.

Przed zamknieciem pokrywy nie nalezy ktas¢ niczego na klawiaturze (dtugopiséw, otowkow,
papieru itp.).

Ekran nalezy czysci¢ miekka, suchg Sciereczkg z mikrofibry lub Sciereczka antystatyczna.

Nie nalezy uzywac ptynu do mycia okien, domowych srodkéw czyszczacych ani innych aerozoli,
poniewaz zawierajg one Scierne chemikalia i moga uszkodzi¢ urzgdzenie. W razie potrzeby plamy
mozna usungc¢ szmatka lekko zwilzong woda.

. Wsparcie techniczne

Kazda szkota bedzie dysponowac wsparciem technicznym obejmujgcym wiele ustug pomagajgcych
w obstudze urzadzen oraz ich naprawe. Ustugi, ktére bedzie swiadczyt Dziat Pomocy Technicznej to:

rozwigzywanie problemdw / naprawy;

wypozyczanie urzadzen uczniom, ktdrzy oddali swoje urzagdzenia do naprawy;
tadowanie urzadzen;

pomoc uczniom w kwestiach dotyczgcych urzadzen i narzedzi online;
zgtaszanie roszczen gwarancyjnych.

Wsparcie bedzie udzielane za posrednictwem poczty e-mail. W przypadku jakichkolwiek pytan /
watpliwosci, mozna napisa¢ wiadomos¢ e-mail do dziatu wsparcia na adres studenttech@palos118.org

e. Urzadzenia peryferyjne


mailto:studenttech@palos118.org

Wraz z urzgdzeniami dostarczanymi przez Rejon do uzytku dopuszczone sg nastepujgce urzgdzenia:

e mysz/klawiatura bezprzewodowa;

e stuchawki (stuchawki bluetooth skonfigurowac musi personel techniczny i bedg one traktowane
jako element o niskim priorytecie).

***** Zabronione sg kontrolery do gier i wszelkie inne urzadzenia nieedukacyjne.

3. Gwarancja i ubezpieczenie

Rejon naprawi lub wymieni sprzet uszkodzony w wyniku normalnego uzytkowania.

Rejon wykupi ubezpieczenie od przypadkowego uszkodzenia obejmujgce wszystkie urzgdzenia
ucznidéw. Ochrona ubezpieczeniowa bedzie obejmowac kazde przypadkowe uszkodzenie samego
urzadzenia. Nie bedzie ona jednak obejmowac futeratu ani zasilacza. Koszty wymiany sg nastepujace:

Urzadzenia Dell iPady
Zasilacz — 20$ Przewdd i kostka tadujgca — 255
Futerat — 20$ Futerat — 15$

Jezeli w ocenie towarzystwa ubezpieczeniowego do szkody nie doszto przypadkowo, uczen poniesie
koszty jej pokrycia.

Kontynuacja ubezpieczenia — w przypadku uszkodzenia urzgdzenia wystgpienie z roszczeniem
ubezpieczeniowym jest obowigzkiem rodziny ucznia. Po udzieleniu pozytywnej odpowiedzi na
reklamacje rejon przesle urzadzenie do serwisu.

4. OBStUGA URZADZENIA

a.

C.

d.

Urzadzenia pozostawione w domu

Oczekuje sie, ze uczniowie bedg miec codziennie urzgdzenie przy sobie. Powtarzajgce sie naruszenia tej
zasady mogg skutkowac wszczeciem postepowania dyscyplinarnego.

Urzadzenia objete naprawg

Uczniowie, ktdorzy oddadzg swoje urzadzenia do naprawy, mogg wypozyczy¢ urzadzenie zastepcze.
Uczniowie korzystajgcy z wypozyczonego urzgdzenia sg w tym czasie odpowiedzialni za wszelkie szkody
poniesione przez wypozyczajgcego. Po zakoniczeniu naprawy wypozyczone urzadzenie nalezy zwrécic.

tadowanie urzadzenia

Urzadzenia nalezy przynosi¢ codziennie do szkoty catkowicie natadowane. Powtarzajgce sie
przynoszenie do szkoty nienatadowanego urzadzenia moze spowodowaé konsekwencje dyscyplinarne.
Przewdd zasilajacy nalezy przechowywac w tornistrze szkolnym lub w domu. W klasie moze nie by¢
mozliwosci natadowania urzadzenia.

Ochrona konta
Uczniowie muszg uzywac wtasnej nazwy uzytkownika i hasta otrzymanych z Rejonu szkolnego Palos 118
oraz zachowac to hasto w tajemnicy. W przypadku podejrzenia, ze hasto jest uzywane przez inne osoby,



nalezy natychmiast skontaktowac sie z Dziatem Technicznym pod adresem studenttech@palos118.org.

. Tio

O tapecie pulpitu i wygaszaczach ekranu decyduje Rejon szkolny. S3 one zablokowane i nie mozna ich
zmienic.

Diwiek

Diwigk musi by¢ przez caty czas wyciszony, chyba ze nauczyciel wyrazi zgode na wtgczenie dzwieku
w celach zwigzanych z naukg. Ze stuchawek mozna korzysta¢ za zgodg nauczyciela. Korzystanie przez
uczniow ze stuchawek lub wtaczanie dzwieku bez pozwolenia moze skutkowac postepowaniem
dyscyplinarnym.

Poczta e-mail

Rejon zapewnia uczniom konto e-mail. Z poczty e-mail mozna korzysta¢ wytacznie w celach
edukacyjnych. Wszystkich ucznidw korzystajgcych ze wszystkich udostepnianych przez szkote kont,
witryn lub aplikacji, w szczegdlnosci wiki, blogéw, foréw, wideokonferencji, podcastéow i witryn do
wspotpracy online, obowigzuje etykieta w zakresie komunikacji cyfrowe;j.

Drukowanie

Drukowanie w szkole moze sie odbywaé wyfacznie za zgodg nauczyciela. Ucznidéw zacheca sie do
korzystania z plikdw cyfrowych, gdy tylko jest to mozliwe. Drukowanie powinno mie¢ miejsce tylko
wtedy, gdy jest to konieczne. W miare mozliwosci uczniowie powinni drukowaé¢ w kolorze czarnym.
Wszystkie zadania zwigzane z wydrukiem s3g $ledzone i rejestrowane. Nadmierne lub niewtasciwe
drukowanie moze spowodowaé konsekwencje dyscyplinarne.

Na potrzeby kontroli i sSledzenia zadan zwigzanych z drukowaniem Rejon szkolny Palos 118
skonfigurowat system zarzadzania wydrukami. Uczniowie moga drukowac¢ na zainstalowanej
i skonfigurowanej na ich urzadzeniu drukarce ,PaperCut”. Uczen bedzie podchodzit do drukarki,
wprowadzat na ekranie dotykowym swojg nazwe uzytkownika, a nastepnie uruchamiat swoje zadania
zwigzane z wydrukiem. Wtedy zadania zostang wydrukowane. Drukarki znajdujg sie w catym budynku.

Zarzadzanie i zapisywanie swojej pracy w formie cyfrowej za pomocg urzadzenia.

Microsoft OneDrive

Uczniom zostanie udostepnione konto Microsoft Office 365. Dostep do konta uczen otrzyma wraz
z pamiecig masowg w Internecie/chmurze (OneDrive), w ktdrej bedzie przechowywac swojg prace
w formie cyfrowej. Dostep do plikdw zapisanych w ustudze OneDrive mozna uzyska¢ z dowolnego
urzadzenia, w dowolnym miejscu i czasie za posrednictwem pofaczenia internetowego pod adresem
https://portal.office.com. Przed opuszczeniem rejonu lub ukoriczeniem szkoty ucznidéw zacheca sie do

przestania wszystkich dokumentéw na osobiste konto. Zgodnie z Umowg licencyjng z Microsoft konto
Microsoft 365 0sdb, ktére nie sg juz uczniami w naszym rejonie, zostanie wytgczone i usuniete.

Moje dokumenty
Wszystkie prace w wers;ji cyfrowej nalezy zapisywac¢ w Microsoft OneDrive.
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j. Narzedzia do wideo/audiokonferenciji
Bez uprzedniej zgody nauczyciela lub administratora uczniowie nie mogg uzyskiwa¢ dostepu do
wideo/audiokonferencji online (np. Zoom, Teams, Facetime, Google Meets...) ani w nich uczestniczyc.

k. Sieé szkolna

Przebywajgc w szkole, uczniowie sg zobowigzani do korzystania z sieci wi-fi Rejonu. Zabrania sie
korzystania z osobistego hotspotu.

5. SYSTEM OPERACYJNY NA URZADZENIU
Na kazdym urzadzeniu zainstalowany jest system Microsoft Windows 10/11 Enterprise. Podejmowanie
préb usuniecia i/lub zainstalowania innego systemu operacyjnego jest niezgodne z politykg zarzadu
i mogag skutkowac¢ postepowaniem dyscyplinarnym. Aktualizacje systemu Windows 10/11 beda
instalowane automatycznie. Aby uruchomic¢ aktualizacje, uczniowie powinni co tydzien wytgczac
i ponownie uruchamiac¢ swoje urzgdzenia.

Na kazdym urzgdzeniu zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe. Proby usuniecia lub obejscia
oprogramowania antywirusowego sg sprzeczne z politykg zarzadu rejonu i bedg skutkowac wszczeciem
postepowania dyscyplinarnego.

Zabrania sie uzywanie skryptow i/lub plikéw wsadowych w celu modyfikacji zachowania systemu
Windows lub urzadzenia.

Uczniowie nie mogag za posrednictwem Internetu / urzadzen technologicznych podejmowacd
nieetycznych, hakerskich ani jakichkolwiek innych niezgodnych z prawem czynnosci.

6. FILTR TRESCI
Rejon korzysta z internetowego filtra tresci zgodnego z federalng ustawg o ochronie dzieci w Internecie
(Children’s Internet Protection Act, CIPA). Dostep do Internetu jest filtrowany zaréwno w rejonie, jak
i poza jego granicami. Filtrowanie uniemozliwia dostep do nieodpowiednich tresci, niemniej jednak
Rejon szkolny Palos 118 nie moze zagwarantowac, ze uda sie zablokowac wszystkie nieodpowiednie
tresci. Zaden filtr nie jest az tak niezawodny, jak nadzér osoby dorostej. Monitorowanie korzystania
z technologii przez ucznia w domu jest obowigzkiem rodzicow lub opiekundw.

7. OPROGRAMOWANIE

Na urzgdzeniach uczniéw zainstalowane sg przegladarki internetowe — Microsoft Edge i Google Chrome.
S3 to jedyne autoryzowane przegladarki do uzytku na urzgdzeniach z systemem Windows. Bez zgody
Dziatu Technicznego nie sg dozwolone zadne rozszerzenia Google Chrome.

Autoryzowang przegladarka na iPada jest Safari.

Uczniowie nie beda mogli na swoich urzadzeniach instalowac zadnych programoéw. Dzieki temu nie



zostang przypadkowo zainstalowane wirusy i programy szpiegujgce. Jesli zajecia edukacyjne wymagaja
zainstalowania okreslonego programu, nauczyciel skontaktuje sie wczesniej z Dziatem Technicznym.

8. BRAK ZACHOWANIA PRYWATNOSCI

Poza przypadkami wyraznie okreslonymi przepisami, uczniowie nie mogg oczekiwac¢ zachowania
poufnosci ani prywatnosci w odniesieniu do jakiegokolwiek korzystania z urzadzenia, niezaleznie od
tego, czy dotyczy ono Rejonu czy celdw osobistych. Rejon moze, bez uprzedniego powiadomienia lub
zgody, rejestrowaé, nadzorowad, uzyskiwaé dostep, przegladac, monitorowad i rejestrowac korzystanie
z urzadzen ucznidow (w tym przegladanie plikow, dziennikéw/historii Internetu i innych materiatéw)
w dowolnym czasie z dowolnego powodu zwigzanego z funkcjonowaniem Rejonu i/lub w jakimkolwiek
celu, ktéry jest zgodny z interesem Rejonu. Korzystanie z urzadzenia jest réwnoznaczne ze zgodg ucznia
na taki dostep, monitorowanie i/lub nagrywanie uzytkowania.

9. IDENTYFIKACJA URZADZENIA

Rejon bedzie prowadzit dziennik wszystkich urzadzen zawierajgcy numer seryjny urzgdzenia, etykiete
zasobu oraz imie i nazwisko oraz numer identyfikacyjny ucznia przypisanego do urzadzenia.

10. PRAWA AUTORSKIE | UDOSTEPNIANIE PLIKOW
Uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania wszystkich praw autorskich dotyczgcych wszystkich
mediow, w tym tekstu, obrazow, programoéw, muzyki i wideo. Pobieranie, udostepnianie oraz
publikowanie w Internecie nielegalnie uzyskanych multimediow jest sprzeczne z obowigzujgcymi
w Rejonie Zasadami dopuszczalnego uzytkowania.



11. PRAWIDLOWE UZYTKOWANIE | OBYWATELSTWO CYFROWE

Z urzadzenia wydanego przez szkote nalezy korzystaé¢ do celéw edukacyjnych, a uczniowie muszg
zawsze postepowac zgodnie z Zasadami dopuszczalnego uzytkowania (6:235) i wszystkimi wtasciwymi
procedurami administracyjnymi.

Dziatajgc w Srodowisku cyfrowym i opartym na wspotpracy, uczniowie powinni zawsze postepowac jak
dobrzy obywatele cyfrowi, przestrzegajgc nastepujgcych zasad:

1.

Szanuj sie: swoimi czynami okaze szacunek samemu sobie. Bede dobierat odpowiednie nazwy
w Internecie. Zastanowie sie nad zamieszczanymi przeze mnie w internecie informacjami,
obrazami i innymi mediami. Przemysle zamieszczane przeze mnie informacje osobiste
dotyczace mojego zycia, moich doswiadczen, przezy¢ i zwigzkédw. Bede sie zachowywad
w sposéb przyzwoity.

Chron sie: bede pilnowaé, aby informacje, obrazy i materiaty zamieszczane przeze mnie
w internecie nie stanowity dla mnie zagrozenia. Nie bede publikowaé¢ swoich danych
osobowych, danych kontaktowych ani kalendarza moich dziatan. Bede zgtasza¢ wszystkie ataki
i niewtfasciwe zachowania skierowane przeciwko mnie w internecie. Bede chroni¢ hasta, konta
i zasoby.

Szanuj innych: bede okazywac¢ innym szacunek. Nie bede wykorzystywa¢ mediow
elektronicznych do wywotywania ktotni, zastraszania badz nekania innych oséb. Przy wyborze
stron internetowych bede okazywac szacunek innym ludziom. Nie bede naduzywac swoich
praw dostepu ani wchodzi¢ w prywatne przestrzenie badz obszary innych oséb.

Chron innych: Bede chronic¢ innych, zgtaszajgc naduzycia, nieprzesytajac dalej nieodpowiednich
materiatow badz komunikatéw. Bede unika¢ niedopuszczalnych materiatow i rozmow oraz
stron zawierajgcych tresci ponizajgce innych, pornograficzne, rasistowskie lub inne
niestosowne.

Szanuj wiasno$¢ intelektualng: bede prosi¢ o zgode na mozliwos¢ korzystania z zasobow.
Stosownie do okolicznosci bede przywotywac strony internetowe, ksigzki, media itp., z ktérych
tresci bede korzystac. Bede podawac wszystkie pierwotne zrodta. Bede weryfikowac uzyskane
informacje. Bede postepowac zgodnie z zasadami dozwolonego uzytku.

Chron witasnos¢ intelektualng: Chcac korzysta¢ z oprogramowania i medidw
wyprodukowanych przez innych, poprosze o stosowng zgode. Zamiast uzywania pirackiego
oprogramowania bede korzysta¢ z alternatyw darmowych lub o otwartym dostepie. Bede
postepowac w sposéb uczciwy.
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