
Positions/Posiciones Duties/Deberes

President/

Presidente

● Create meeting agendas with Mrs. Matteis and Ms. Levine /

Crea la agenda de la reunión con la Sra. Matteis y la Sra. Levine

● Opens meeting by welcoming guests and introducing presenters/

Abre la reunión al dar la bienvenida a la reunión y presentar a los presentadores

● Conducts voting to approve or revise last meeting minutes/

Conduce la votación para aprobar los minutos de la última reunión

● Presents agenda and asks for approval/

Presenta la agenda y pide su aprobación

● Helps tally survey results in the spring/

Asiste en el conteo de los resultados de la encuesta en la primavera

Vice President/

Vice Presidente

● Create meeting agendas with Mrs. Matteis and Ms. Levine/

Crea la agenda de la reunión con la Sra. Matteis y la Sra. Levine

● Assists the president in opening meeting/

Apoya al Presidente a abrir la reunión

● Timekeeper for agenda items (takes a vote for extra time as needed)/

Mantiene el tiempo para cada artículo de la agenda (toma votación para mas tiempo)

● Helps tally survey results in the spring/

Asiste en el conteo de los resultados de la encuesta en la primavera

Secretary/

Secretario(a)

● Create meeting agendas with Mrs. Matteis  and Ms. Levine/

Crea la agenda de la reunión con la Sra. Matteis y la Sra. Levine

● Takes meeting notes/

Toma notas de la reunión

● Requests participants to sign-in for the meeting and childcare/

Pide a los participantes que firmen por la asistencia a la reunión y al cuidado de niños

● Helps tally survey results in the spring/

Asiste en el conteo de los resultados de la encuesta en la primavera

SSC Rep/

Representante del SSC

● Create meeting agendas with Mrs. Matteis and Ms. Levine/

Crea la agenda de la reunión con la Sra. Matteis y la Sra. Levine

● Represents ELAC on SSC to make budget decisions $$/

Representa al ELAC en SSC por hacer decisiones presupuestarias $$

● Helps tally survey results in the spring/

Asiste en el conteo de los resultados de la encuesta en la primavera

DELAC Rep/

Representante del DELAC

● Create meeting agendas with Mrs. Matteis and Mrs. Levine/

Crea la agenda de la reunión con la Sra. Matteis y la Sra. Levine

● Attends monthly DELAC meetings and shares information with ELAC/

Asiste a las juntas mensuales de DELAC y comparte la información con el ELAC

● Helps tally survey results in the spring/

Asiste en el conteo de los resultados de la encuesta en la primavera


