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INSTRUCCIONES Y DIRECTRICES:

I. INTRODUCCION

A. Segun la seccion 49066 del Codigo de Educacion, los padres (que incluyen tutores legales u otros con
derechos educativos para el alumno) tienen derecho a solicitar un cambio en el grado del alumno sélo por
los siguientes motivos:

1. Error

2. Fraude

3. Mala fe

4. Incompetencia

B. Cuando se obtengan calificaciones para cualquier curso de instruccién impartido en las escuelas
publicas, el grado obtenido por cada alumno sera el grado determinado por el maestro del curso. En
ausencia de alguno de los motivos antes mencionados, el grado seré final.

C. Las calificaciones de habitos de trabajo y cooperacion no se consideraran calificaciones para los
propositos de este boletin. Las preguntas referentes a marcas de habitos de trabajo y cooperacion pueden
ser dirigidas al maestro o director. Todas las decisiones relativas a los habitos de trabajo y los grados de
cooperacion a nivel de la escuela serén finales.

D. Ningun grado de un alumno que participe en una clase de educacion fisica puede verse afectado
negativamente debido al hecho de que el alumno no usa ropa de educacién fisica estandarizada cuando el
no usar tales prendas surge de circunstancias fuera del control del alumno.

Il. PROCEDIMIENTOS

A. Nivel de Maestro/a

1. Cualquier solicitud para un cambio de grado debe primero ser hecha por escrito al maestro que asigno el
grado. Un padre debe hacer la solicitud al maestro dentro de los treinta (30) dias escolares (para los
propdsitos de este boletin, los "dias escolares” se definen como dias cuando el alumno pertinente es o
deberia estar en la escuela, excluyendo la escuela de verano, la intersesion y el sdbado Escuela) de la fecha
en que se envid el informe de calificaciones. Esta solicitud debe referirse a los criterios de calificacion del
maestro y especificara especificamente como la clasificacion del alumno refleja errores, fraude, mala fe o
incompetencia en la asignacion de la calificacidn final. El padre puede presentar cualquier informacién
relevante, oral o escrita, en apoyo de la solicitud.

2. Si el maestro acepta cambiar la calificacion, el maestro debe notificar a los padres por escrito de la
nueva calificacion y el cambio se hara en los registros oficiales del estudiante dentro de los diez (10) dias
escolares siguientes a la fecha en que el maestro recibi6 solicitud.

B. Nivel de Director Administrativo

1. Si el maestro no esta de acuerdo en cambiar la calificacion, el maestro debe notificar por escrito al padre
y al director inmediato de la decision del maestro, dentro de los diez (10) dias escolares siguientes a la
fecha en que el maestro recibid la solicitud por escrito del padre. El maestro enviara una copia de la
solicitud y decision por escrito al director al mismo tiempo que la decision se entrega al padre.

2. En caso de que el maestro decida no cambiar el grado, el padre puede apelar la decision del maestro al
director. Un padre debe hacer la solicitud por escrito al director dentro de diez (10) dias escolares de la
fecha de la decision por escrito del maestro de no cambiar la calificacion. EI Adjunto A proporciona un
formulario de ejemplo para esta solicitud.

3. La apelacion escrita de los padres especificara especificamente cémo la calificacion del maestro del
alumno refleja error, fraude, mala fe o incompetencia en la asignacion de la calificacidon final. El padre,
alumno y maestro tendran el derecho de presentar o presentar la documentacion pertinente.

4. El director programara una reunién con el padre y dara al maestro la oportunidad de estar presente y / 0
de dar otra informacion. Esta reunion debe ser programada dentro de (10) dias escolares de la fecha en que
el director recibi¢ la apelacion escrita del padre.

5. Después de la reunidn con el director, el director discutira la apelacion con el maestro. Dentro de veinte
(20) dias escolares después de que la escuela reciba la apelacion escrita del padre al director, el director
informara al padre de la decision del maestro con respecto al grado. Si se decide que el grado sera
cambiado, el cambio de grado se efectuara dentro de (30) dias de la fecha en que se toma la decision.
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C. Nivel de Director Ejecutivo

1. Si el problema no puede resolverse a nivel del director, el padre puede hacer una solicitud por escrito
para su revision por el Director Ejecutivo o administrador designado. Esta solicitud por escrito debe
hacerse dentro de (10) dias escolares de la fecha de la respuesta escrita del director. Junto con la solicitud,
el padre debe enviar copias de los documentos de decisiones anteriores tomadas.

2. El Director Ejecutivo puede designar un administrador o un panel de administradores apropiados para
revisar la solicitud.

3. La solicitud de revision escrita especificara especificamente como la clasificacion del alumno refleja
error, fraude, mala fe o incompetencia en la asignacion de la calificacion final.

4. Los padres, alumnos y maestros tendran derecho a presentar la documentacion pertinente.

5. El Director Ejecutivo o el administrador designado o el panel de administradores revisaran la solicitud.
La revision se llevara a cabo y las conclusiones y recomendaciones escritas se desarrollaran dentro de diez
(10) dias escolares después de que el Director Ejecutivo reciba la solicitud por escrito del padre para su
revision. El director ejecutivo o el administrador designado o el panel dara al maestro la oportunidad de
estar presente o de proporcionar de otra manera la entrada. En el Adjunto B se proporciona un formulario
de muestra para las conclusiones y recomendaciones.

6. Dentro de los veinte (20) dias escolares siguientes a la recepcion por el Director Ejecutivo de la solicitud
escrita de revision del padre, el Director Ejecutivo informara por escrito al padre, alumno, maestro, director
de la determinacion sobre el grado. Si el maestro est& de acuerdo con la determinacion del Director
Ejecutivo, el cambio de grado se efectuara por via administrativa dentro de los treinta (30) dias de esta
decision.

D. Nivel de JUNTA MESA DIRECTIVA

1. Si el problema no puede resolverse a nivel de Director Ejecutivo, el padre puede hacer una solicitud por
escrito para su revision por la Junta. Esta solicitud por escrito debe hacerse dentro de los diez (10) dias
escolares de la fecha de la determinacion del Director Ejecutivo. Junto con la solicitud, el padre debe
enviar copias de documentos de apelaciones anteriores y decisiones de esas apelaciones.

2. La Junta podra designar un administrador y / o grupo de administradores apropiados para llevar a cabo
la revision de las apelaciones anteriores y proporcionar recomendaciones a la Junta. Las recomendaciones
de los administradores o panel de administradores no son vinculantes para la Junta.

3. La apelacion escrita especificara especificamente como la calificacion del maestro del alumno refleja
error, fraude, mala fe o incompetencia en la asignacion de la calificacion final.

4. Los padres, alumnos y maestros tendran derecho a presentar la documentacion pertinente.

5. Si un administrador o un panel de administradores realiza la revision, se llevara a cabo la revision y se
escribiran las conclusiones y recomendaciones a la Junta dentro de los diez (10) dias escolares de la
solicitud de revision. Se le dara al profesor pertinente la oportunidad de estar presente en la revision o de
dar su opinion.

6. Dentro de los veinte (20) dias escolares después de que la Junta reciba la solicitud escrita de revision del
padre, la Junta informara por escrito al padre, alumno, maestro, principal y Director Ejecutivo de la
determinacién sobre el grado. Esta determinacion sera definitiva. Si la Junta o el administrador designado,
como el delegado de la Junta, determina que la calificacion debe ser cambiada, el cambio de calificacion se
efectuard por via administrativa dentro de los treinta (30) dias desde la fecha en que la Junta recibi6 la
solicitud por escrito del padre.
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Adjunto A:
Proceso de Apelaciones de Cambio de Grado
Nombre del Padre/Tutor: Fecha de Solicitud:
Nombre del Alumno: Grado de Alumno:
Nombre de Maestro/a: Course Name:

Fecha de emisién del grado:

Fecha de Reunién con el Maestro/a:

Motivo (s) de la Solicitud de Apelacion de Cambio de Grado:

Error Fraude Mala fe Incompetencia

Conforme a la Seccién 49066 del Cdodigo de Educacidn, una solicitud de cambio de grado s6lo
puede ser revisada sobre la base de una o las razones antes mencionadas ya que se relacionan

con la asignacion de la calificacion.

Indique por favor, en detalle, hechos especificos y objetivos que respaldan esta solicitud de apelacion. Adjunte
cualquier documentacion en apoyo de su solicitud a este formulario. Tenga en cuenta que este proceso es para
apelaciones de cambio de grado solamente. Para preguntas o preocupaciones sobre otros asuntos, comuniquese

con el director de su escuela.

Firma del Padre/Tutor:
NUmero de teléfono:
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Adjunto B:
Formulario de Resultados y Recomendaciones

Solicitud de Cambio de Grado de: Grado:

Para la clase siguiente:

Antecedentes: [Adjuntar informacion sobre cuando se tomo la clase, quién fue el maestro/a de la clase, qué nivel(s) de
revision ya se han realizado y los resultados de cada nivel previo de revision.]

Motivo(s) de la Solicitud: (Adjunte copia(s) del Adjunto A)
Discusién de la razén o razones de la solicitud:

e Razbn A: Error
Hechos/pruebas que apoyan la solicitud:

Hechos/pruebas que apoyan el grado original:

e Razdn B: Fraude
Hechos/pruebas que apoyan la solicitud:

Hechos/pruebas que apoyan el grado original:

e Razdn C: Mala fe
Hechos/pruebas que apoyan la solicitud:

Hechos/pruebas que apoyan el grado original:

e Razdn D: Incompetencia
Hechos/pruebas que apoyan la solicitud:

Hechos/pruebas que apoyan el grado original:

Conclusiones:
Sobre la base de una revision exhaustiva de las pruebas orales y escritas que se proporcionaron, y después de una
cuidadosa consideracion, el revisor encuentra que la solicitud de cambio de grado debe ser [CONCEDIDO/NEGADO].

Firmado: Fecha:
[NOMBRE DEL REVISOR]  [TiTULO/POSICION]




