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Instructions
1. Para completar una revisión de UCP 2 tanto en la escuela como en línea FPM.

2. Antes o durante el período de la fecha límite de la prueba inicial, certifique el
aviso anual de UCP de su agencia que se distribuyó directamente a las partes
interesadas de su agencia (estudiantes, empleados, padres o tutores de sus
estudiantes, comités asesores del distrito, comités asesores de la escuela,
funcionarios o representantes de escuelas privadas apropiadas y otras partes
interesadas) en la sección de UCP 2 de la herramienta de monitoreo del
Departamento de Educación de California (CMT, por sus siglas en inglés).

3. El aviso anual de UCP puede estar disponible en el sitio web de la LEA, así
como en otro formato electrónico (correo electrónico, texto, aplicación de folleto
digital, medios sociales), además de un formato tangible (manual o volante o
artículo o memorando o inserto o folleto o panfleto). Sin embargo, si un
colaborador educativo ha optado por una alternativa electrónica, la LEA debe
proporcionar el aviso anual de UCP en un formato tangible tradicional.

4. Junto con la notificación anual de UCP de su agencia, certifique en CMT este
registro completado de la distribución de la notificación anual de procedimientos
usuales de reclamación (UCP). Este registro corrobora la distribución del aviso
anual a los colaboradores educativos requeridos al comienzo del año escolar
actual.

a. Lea atentamente y marque con un círculo los detalles aplicables del
formato tangible de los avisos e introduzca las fechas completas de
distribución cuando se le solicite.

5. Si tanto el aviso anual como este registro de distribución cumplen con los
requisitos, la revisión UCP 2 será satisfactoria.

6. Si la LEA no ha cargado, vinculado y certificado el aviso anual que se distribuyó
directamente a los colaboradores educativos de la agencia con todo el lenguaje
y los componentes de los elementos requeridos y no ha certificado este registro
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de distribución completo en CMT, el elemento estará incompleto y puede dar
lugar a un fallo.

7. Para obtener asistencia técnica para resolver estos hallazgos, póngase en
contacto con la oficina de CPCM después de la revisión de FPM.
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CP 2 REVISIÓN EN PERSONA Y EN LÍNEA DE LA
SUPERVISIÓN DE PROGRAMAS FEDERALES (FPM)
A: Departamento de Educación de California (CDE, por sus siglas en inglés)

Oficina de Administración de Quejas de Programas Categóricos (CPCM,
por sus siglas en inglés)

ASUNTO: La notificación anual por escrito a nuestros colaboradores educativos del
proceso de Procedimientos usual de quejas (UCP, por sus siglas en
inglés) aprobado por nuestra Mesa Directiva.

Certifico que el aviso anual escrito del UCP 2021-2022 de nuestra LEA:

● Se proporciona como muestra para nuestra revisión de FPM en la sección UCP
2 sobre CMT.

● Está en inglés y en cualquiera de los idiomas principales, de acuerdo con la
sección 48985 del código de educación de California.

● Se proporcionó directamente a los colaboradores educativos de nuestra agencia
(estudiantes, empleados, padres o tutores de sus estudiantes, comités asesores
del distrito, comités asesores de las escuelas, funcionarios o representantes de
escuelas privadas apropiadas y otras partes interesadas).

Si se publicó en nuestra página web, o se proporcionó en un formato electrónico
adicional, nuestro aviso anual de UCP se distribuyó directamente con acceso al
mismo en un formato tangible.

● Los estudiantes recibieron la notificación anual de 21-22 UCP a través de
[marque todas las opciones que correspondan] la página web, correo
electrónico, mensaje de texto, aplicación de folletos digitales o medios sociales Y
manual, folleto, artículo, memorándum, documento adjunto, folleto o panfleto el
[introduzca la fecha]

● Los empleados recibieron la notificación anual de 21-22 UCP a través de
[Marque todo lo que corresponda] la página web, correo electrónico, mensajes
de texto, la aplicación de folletos digitales o las redes sociales Y manuales,
folletos, artículos, notas, folletos o panfletos el [Introduzca la fecha].

● Los padres o tutores recibieron la notificación anual de UCP 21-22 a través de
[Marque todo lo que corresponda]  la página web, correo electrónico, mensajes
de texto, la aplicación de folletos digitales o las redes sociales Y manuales,
folletos, artículos, notas, folletos o panfletos el [Introduzca la fecha].

● Los comités asesores del distrito (como DAC, DELAC, LCAP) recibieron la
notificación anual de UCP 21-22 a través de [Marque todo lo que corresponda] la
página web, correo electrónico, mensajes de texto, la aplicación de folletos
digitales o las redes sociales Y manuales, folletos, artículos, notas, folletos o
panfletos el [Introduzca la fecha].

● Los comités asesores de las escuelas (como ELAC, SSC) recibieron la
notificación anual de UCP 21-22 a través de [Marque todo lo que corresponda] la
página web, correo electrónico, mensajes de texto, la aplicación de folletos
digitales o las redes sociales Y manuales, folletos, artículos, notas, folletos o
panfletos el [Introduzca la fecha].

Departamento de educación (CDE) Abril 2021 Página 3 de 4



● Los funcionarios o representantes de las escuelas privadas correspondientes
recibieron la notificación anual de 21-22 UCP a través de [Marque todo lo que
corresponda] la página web, correo electrónico, mensajes de texto, la aplicación
de folletos digitales o las redes sociales Y manuales, folletos, artículos, notas,
folletos o panfletos el [Introduzca la fecha].

● Otras partes interesadas recibieron la notificación anual del UCP 21-22 a través
de [marque todas las opciones que correspondan]  la página web, correo
electrónico, mensajes de texto, la aplicación de folletos digitales o las redes
sociales Y manuales, folletos, artículos, notas, folletos o panfletos el [Introduzca
la fecha].

Si a un grupo de colaboradores educativos no se le proporcionó una notificación anual
de UCP, introduzca un comentario en el CMT para explicarlo, por ejemplo: no hay
ningún grupo consultivo escolar presente, no hay programas escolares privados en
nuestra LEA, ninguna otra parte expresó su interés en este momento.
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