C-2: Procedimientos Administrativos para -2

SALT LAKE CITY
Visitantes a la Escuela SL Your diosi e ¢
REFERENCIAS
Politica C-2 del Consejo
DEFINICIONES

Visitante: Cualquier persona que desee entrar a un edificio escolar que no sea un empleado del distrito o un estudiante
actualmente matriculado en esa escuela.

PROCEDIMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION

I Tipos de visitas escolares

A.  Visitas programadas: Cualquier tipo de reunion dentro de la propiedad de la escuela con empleados debe ser
programada con anticipacién. Las reuniones para hablar de la experiencia académica del estudiante deben ser
programadas con anticipacion para que todos los participantes necesarios estén disponibles para asistir y se
asigne suficiente tiempo.

B.  Visitas no programadas: Las reuniones para discutir asuntos urgentes seran acomodadas siempre y cuando los
participantes necesarios puedan asistir con una interrupcion minima al ambiente educativo o a las tareas
asignadas de un empleado.

C. Eventos para toda la escuela: Las actividades abiertas como conciertos, ferias, presentaciones, eventos
deportivos, y asambleas pueden estar abiertas al publico ademas de la comunidad escolar local.

D. Reuniones no relacionadas con la escuela: Las reuniones entre un empleado y otro individuo que ha sido
invitado a la escuela deben llevarse a cabo fuera del horario de trabajo del empleado (antes/después de la
escuela, durante el periodo de almuerzo o descanso programado) Estas reuniones no deben interferir con la
capacidad del empleado de prepararse para o llevar a cabo su trabajo.

E. Visitas no autorizadas: Las personas que no hayan recibido autorizacion del director o de la persona designada
por el director para ingresar a las instalaciones de la escuela. Estas personas seran llevadas a la oficina
principal y/o escoltados fuera de las instalaciones de la escuela.

F.  Presentaciones a estudiantes: Antes de hacer cualquier presentacion, los oradores y presentadores, incluyendo
los empleados del distrito, deben cumplir con los requisitos descritos en la Seccién I del I-7: Procedimientos
Administrativos.

II. Requisitos generales para los visitantes en la escuela

A. Todas las personas deben reportarse a la oficina principal al entrar o salir de la escuela.

B.  Se colocaran avisos en cada edificio indicando que todos los visitantes deben registrarse en la oficina principal
de la escuela y obtener autorizacion para permanecer en las instalaciones de la escuela.

C. Todas las personas deben firmar indicando su nombre, el propdsito de la visita y el nombre de la persona con la
gue desean reunirse.

D. Todos los visitantes deben recoger un credencial de visitante y usarlo en todo momento mientras estén en la

escuela.

Todos los visitantes deben dirigirse directamente de la oficina principal al lugar de la reunién programada.

Al terminar la reunion, los visitantes deben regresar a la oficina principal, salir y devolver su credencial.
Todos los visitantes deben ser respetuosos con el ambiente de la escuela y cumplir con todas las leyes, reglas
de la escuela local, las politicas del consejo y los procedimientos administrativos del distrito mientras estan en
propiedades escolares.

III. Visitas por oficiales publicamente elegidos o patrocinados por el Consejo de Educacion del Estado de

Utah ("USBE” por sus siglas en inglés)

A.  Siun visitante patrocinado pos USBE o un oficial publicamente elegido desea visitar una escuela, los
administradores locales deben de hacer lo siguiente:

1. Confirmar los siguientes detalles:

Gomm

a. Nombre y organizacién del visitante
b. Propdsito de la visita (ver la biblioteca, observar la DLI, etc.)
c. Nombre del empleado que acompanara el visitante mientras esta en la propiedad escolar
d. Fecha y hora de la visita
e. Nivel de interrupcidn causado por la visita (caminar por las clases, hablar con los estudiantes, reunién
con los maestros o administradores, etc.)
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2. Si el visitante es un oficial elegido, asegure que la visita cumplira con la seccion II de los Procedimientos
Adminstrativos de G-17: Actividades politicas en propiedades del distrito. Especificamente, asegure que la
visita no es una actividad de campana.

a. Siun oficial elegido o la prensa estara presente, por favor incluya la directora ejecutiva de
comunicaciones y relaciones comunitarias en toda comunicacion por email.

3.  Mande por email la informacion relevante a su supervisor, el director del departamento de direccion y
desempeno escolar, el director de area aplicable y el director de escuela.

4. Cuando llegan al sitio, asegure que el visitante se registra en la oficina y que obtenga un pase de
visitante.

5. No deje el visitante sin acompaniante en la escuela.

1v. Excepciones a requisitos de los visitantes

A.  Los padres u otros visitantes que hayan sido invitados a visitar una escuela para un evento en toda la escuela,
Ver la Seccion 1.C., estan exentos de los requisitos descritos anteriormenteen la Seccion II.A-F.

B. Los visitantes a un evento escolar deben proceder directamente al lugar del evento vy, a la conclusion del
evento, salir del sitio.

C. Los visitantes que desean quedarse en la escuela después de concluir el evento deben de registrarse en la
oficina principal y seguir los requisitos destacados en la Seccidn II anteriorment.

V. Visitantes a las aulas u otras 'areas de instruccién

A.  El acceso a salones de clases particulares u otras areas de instruccion de la escuela puede restringirse segun lo
considere necesario el director.

B. También se puede restringir el acceso de los visitantes en ciertos momentos, como cuando se realizan las
pruebas estandarizadas u otras evaluaciones de los estudiantes.

C. Debido a que los salones de clase y otras areas de instruccion son las mas vulnerables a la interrupcion, se
pueden exigir condiciones especificas a los visitantes, incluyendo, pero no limitado a:

1. permanecer en el lugar o asiento designado;

2. abstenerse de hablar con los estudiantes mientras que la clase o actividad esta en progreso;

3. abstenerse de entrar o abandonar el area mientras se lleva a cabo la actividad;

4. solicitar que el visitante sea acompafiado en todo momento por un empleado escolar; y/o

5. limitar las visitas a determinados momentos o periodos de tiempo.

VI. Comportamiento inadecuado

A. De acuerdo con la ley estatal, es ilegal que cualquier persona moleste, perturbe, interrumpa o impida la
realizacion ordenada de las actividades, administracién o clases de cualquier escuela. El director o la persona
designada por el director tiene la autoridad de excluir o retirar de las instalaciones escolares a cualquier persona
gue provoque o pueda crear una interrupcion irrazonable y sustancial de una clase, actividad, programa u otra
funcion escolar.

B.  Se les pedira a los individuos que creen una interrupcion irrazonable y sustancial, o que parezcan causar tal
interrupcion en el ambiente educativo que impida que los empleados cumplan con sus tareas de trabajo o que
creen una preocupacion de seguridad para cualquier persona en el edificio:

1. que detenga el comportamiento ilegal,

2. y abandone la escuela.

C. En caso de que el comportamiento inapropiado sea grave, se puede llamar a la policia local.

D. Alas personas que no sigan estos procedimientos administrativos se les puede restringir la posibilidad de visitar
una escuela, y ser objeto de enjuiciamiento penal por invasion de propiedad privada, conducta desordenada y /
o interrumpir el funcionamiento de una escuela.

VII. Merodear y otras actividades prohibidas

A. Cualquier persona que no sea miembro del personal de la escuela o del cuerpo estudiantil tiene prohibido
merodear en o cerca de cualquier edificio o terreno escolar. Se espera que todos los empleados informen al
director de cualquier individuo sospechoso de merodear.

B. Las personas no autorizadas que entren a un edificio o terreno escolar y cometan cualquier acto ilegal pueden
ser procesadas de acuerdo con la ley estatal.

VIII. Uso de computadora/acceso a la red para invitados

El distrito proporciona acceso inaldambrico para invitados a usuarios que no sean empleados o estudiantes, tales como

presentadores, vendedores, consultores, auditores, miembros del consejo de la comunidad educativa, miembros del

PTA y otros individuos que ayuden a cumplir con las necesidades educativas y de negocios del distrito. Los

estudiantes, maestros o empleados del distrito NO deben usar el acceso para invitados. El acceso para invitados

permite Unicamente un nimero limitado de conexiones y no permite que impriman o tengan acceso a otras funciones
internas del distrito; este acceso tiene restricciones para cumplir con la Ley de Proteccion de Menores en
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Internet. Toda actividad que se realice en la red inalambrica para invitados queda registrada. Todo visitante que
haga uso de la red para invitados del distrito o que utilice la computadora del distrito debe cumplir con la Politica P-8
del Consejo, y con sus procedimientos administrativos relacionados.

LEGAL NORTON C-2 AP 4-19-2023 SPANISH 2024-1-8

Ning(in empleado o estudiante del distrito debe estar sujeto a discriminacién en el empleo o cualquier programa o actividad del distrito por su edad, color, discapacidad, género, identidad sexual, informacion
genética, origen nacional, embarazo, raza, religion, sexo, orientacion sexual o estado de veterano. El distrito se compromete a brindar igualdad de acceso e igualdad de oportunidades en sus programas,
servicios y empleos, incluidas sus politicas, procesos de quejas, accesibilidad a los programas, uso de las instalaciones del distrito, adaptaciones y demds asuntos relacionados con la igualdad de oportunidades
de empleo. El distrito también ofrece acceso equitativo a las instalaciones del distrito para todos los grupos de jovenes que se especifican en el Titulo 36 de los Cédigos de los Estados Unidos, lo que incluye a
los grupos de nifios exploradores. La siguiente persona ha sido designada para atender los asuntos y las reclamaciones con relacion a discriminacion ilegal, acoso y represalias: Tina Hatch, Investigaciones y
cumplimiento/Coordinadora del Titulo IX, 440 East 100 South, Salt Lake City, Utah 84111, (801) 578-8388. También puede comunicarse con la Oficina de Derechos Civiles, Denver, CO, (303) 844-5695.
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