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Facility Use Contract  
 

O r g a n i za t i on :   
D a t e  o f  c on t ra c t :    
A d d r e s s :    
P h o n e :    
E v e n t  S up e r v i s o r  Co n t a c t :   
 

C o n d it i o n s  of  U s e  
C u r r e n t  I n s u r a n c e  C e r t i f i c a t e  o n  f i l e ?   Y e s _ _  N o _ _  * M u s t  b e  p r o v i d e d  p r i o r  t o  
s c h e d u l e d  e v e n t .  

1 .  M a i n  f a c i l i t y  r e q u e s t e d :   P e r f o r m i n g  a r t  C e n t e r  ( P A C )  
2 .  A d d i t i o n a l  r o o m s :   B l u e  r o o m ,  g y m ,  l o b b y  a r e a  
3 .  D a t e ( s )  o f  E v e n t :    
4 .  E v e n t  t y p e :   D a n c e  r e c i t a l  
5 .  T i m e  o f  E v e n t :   
6 .  N u m b e r  o f  S t u d e n t s :   
7 .  E s t i m a t e d  a t t e n d a n c e :    
8 .  E s t i m a t e d  T i c k e t  P r i c i n g :    
9 .  * T h e r e  w i l l  b e  a  ½  h o u r  g r a c e  p e r i o d  f o r  o v e r t i m e  o n  e v e n t  d a y s .   B e y o n d  t h i s ,  

r e n t e r s  w i l l  b e  c h a r g e d  a n  a d d i t i o n a l  $ 1 0 0  p e r  ½  h o u r .  
 

F a c il it y  Ru l e s ,  R eg u l a t i o ns ,  a nd  E x p e ct a t i o n s  
  A l c o h o l / T o b a c c o  u s e  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .   V i o l a t i o n  o f  t h i s  

r u l e  i s  g r o u n d s  f o r  r e v o c a t i o n  o f  u s e ,  a s  w e l l  a s  m o n e t a r y  f i n e s .  

  T h e  u s e  o f  V J M  f a c i l i t i e s  b y  o f f - c a m p u s  g r o u p s  s h a l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  o r  
p r e v e n t  t h e  u s e  o f  t h e  f a c i l i t i e s  f o r  t h e  r e g u l a r  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m  o r  f o r  
o t h e r  s c h e d u l e d  a c t i v i t i e s .   V J M  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  c a n c e l  a  s c h e d u l e d  u s e  o f  
i t s  f a c i l i t i e s  a t  a n y  t i m e  i n  t h e  e v e n t  o f  e m e r g e n c y  o r  o t h e r  c i r c u m s t a n c e s  
b e y o n d  i t s  c o n t r o l ,  i n c l u d i n g  i n c l e m e n t  w e a t h e r .   I n  t h i s  i n s t a n c e ,  s o m e  f e e s  m a y  
b e  r e f u n d e d .  

  N o  f a c i l i t y  u s e  i s  p e r m i t t e d  w i t h o u t  a  c o r r e c t  a n d  c u r r e n t  C e r t i f i c a t e  o f  
I n s u r a n c e  ( C O I )  o n  f i l e  i n  t h e  V J M  B u s i n e s s  o f f i c e .  

o  C O I  m u s t  i n d i c a t e  u s e r  h a s  a t  l e a s t  $ 1 , 0 0 0 , 0 0 0  i n  p e r s o n a l  a n d  p r o p e r t y  
l i a b i l i t y  i n s u r a n c e .   I t  m u s t  a l s o  s t a t e  o n  t h e  c e r t i f i c a t e  t h a t  V i l l a  
J o s e p h  M a r i e  H i g h  S c h o o l  i s  n a m e d  a s  a n  a d d i t i o n a l  i n s u r e d .  

  W h e n  c h a r g i n g  a d m i s s i o n ,  t h e  o r g a n i z a t i o n  u s i n g  t h e  f a c i l i t i e s  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  
t h e  p a y m e n t  o f  a n y  a d m i s s i o n  t a x  t o  t h e  C o l l e c t o r  o f  I n t e r n a l  R e v e n u e .  

  T h e  u s e r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  p a y m e n t  f o r  a n y  t h e f t  o r  d a m a g e  t h a t  o c c u r s  t o  
s c h o o l  f a c i l i t i e s  d u r i n g  u s e .   D a m a g e  c h a r g e s  w i l l  b e  a s s e s s e d  b y  t h e  s c h o o l  a n d  
t h e  a m o u n t  w i l l  i n c l u d e  t h e  c o s t  o f  l a b o r  r e q u i r e d  t o  r e p a i r  o r  c l e a n  a s s e s s e d  
d a m a g e ( s ) .  

  U s e r s  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  s u p e r v i s i o n  o f  p a r t i c i p a n t s  a t  a l l  t i m e s  i n c l u d i n g  ( b u t  
n o t  l i m i t e d  t o )  P A C ,  g y m ,  l o b b y ,  b a t h r o o m s ,  b a c k s t a g e  a n d  “ b l u e  r o o m ”  a r e a s ,  
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o u t s i d e  g a t h e r i n g  a r e a s  a n d  p a r k i n g  l o t s .   I f  l a c k  o f  s u p e r v i s i o n  b e c o m e s  a n  
o n g o i n g  p r o b l e m ,  s c h o o l  o f f i c i a l s  m a y  r e q u i r e  s e c u r i t y  ( a n y  n e c e s s a r y  s e c u r i t y  
f e e s  w i l l  b e  p a i d  b y  t h e  c o n t r a c t e d  o r g a n i z a t i o n ) .   M o r e  p e r s i s t e n t  i s s u e s  m a y  
l e a d  t o  t e r m i n a t i o n  o f  t h e  e v e n t .  

  G y m  s t a g e  a c c e s s  i s  p r o h i b i t e d .   A c c e s s  t o  g y m  e q u i p m e n t  i s  a l s o  p r o h i b i t e d  
u n l e s s  a p p r o v e d  b y  V J M  o f f i c i a l s .  

  L e s s e e  a g r e e s  t o  a c c e p t  t h e  f a c i l i t y  i n  i t s  “ a s - i s ”  c o n d i t i o n  “ w i t h  a l l  f a u l t s . ”  

  T h e r e  s h a l l  b e  n o  i n s t a l l a t i o n  o f  e q u i p m e n t  o r  a l t e r a t i o n s  t o  e x i s t i n g  f a c i l i t i e s  b y  
t h e  u s e r  w i t h o u t  t h e  e x p r e s s e d  c o n s e n t  o f  V i l l a  J o s e p h  M a r i e .  

  F i r e w o r k s  o f  a n y  k i n d  a r e  p r o h i b i t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .  

  W e a p o n s  o f  a n y  t y p e  a r e  p r o h i b i t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .  

  A n y  a n d  a l l  d e c o r a t i o n s  t o  b e  u s e d  m u s t  b e  f i r e p r o o f  o r  f i r e  r e t a r d a n t  r a t e d  a n d  
s u b j e c t  t o  t h e  a p p r o v a l  o f  s c h o o l  o f f i c i a l s .   N o  o p e n  f l a m e  s h a l l  b e  u s e d  
a n y w h e r e  i n  t h e  b u i l d i n g .   T h e  u s e  o f  s m o k e  p r o d u c i n g  e q u i p m e n t  i s  a l s o  
p r o h i b i t e d .      

  P e t s  a r e  n o t  p e r m i t t e d  o n  s c h o o l  g r o u n d s  w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l .   
O w n e r s / h a n d l e r s  o f  a n i m a l s  o n  s c h o o l  g r o u n d ,  wi th  p e r m i s s i o n ,  a r e  r e q u i r e d  t o  
h a v e  t h e m  l e a s h e d  a n d  u n d e r  c o n t r o l ,  a n d  m u s t  c l e a n  u p  a f t e r  t h e  a n i m a l .   
V i o l a t o r s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  s u b j e c t  t o  c h a r g e s  f o r  a  m i n i m u m  o f  o n e  h o u r  a t  
o v e r t i m e  r a t e  f o r  c u s t o d i a l  c l e a n - u p .  

  N o  p a r k i n g  i s  p e r m i t t e d  o n  a t h l e t i c  f i e l d s .  

  S t a r t  a n d  s t o p  t i m e s  m u s t  b e  o b s e r v e d  s o  a s  n o t  t o  i n t e r f e r e  w i t h  a n y  o t h e r  
g r o u p  o r  e v e n t ,  o r  t h e  c u s t o d i a l  c r e w .   * P l e a s e  t a k e  n o t e  o f  t h e  ½  h o u r  g r a c e  
p e r i o d  +  o v e r t i m e  f e e s  a s  l i s t e d  a b o v e .  

  R e n t e r s  m u s t  c o m p l e t e  a n  “ E x i t  t i c k e t ”  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  e a c h  e v e n t  w i t h  a  
w a l k - t h r o u g h  a c c o m p a n i e d  b y  t h e  b u i l d i n g  s u p e r v i s o r .  

 

D e p os i t / Tot a l  F ee s / Ca nc e l l a t i o n  Po l i cy  
  R e s e r v a t i o n s  w i l l  b e  h e l d  w i t h  a  2 0 %  d e p o s i t ,  f u l l y  r e f u n d a b l e  i n  t h e  e v e n t  o f  

c a n c e l l a t i o n  u p  t o  4  w e e k s  p r i o r  t o  t h e  s c h e d u l e d  e v e n t .  F u l l  p a y m e n t  i s   d u e  
o n  D a y  O n e  of  t h e  s c h e d u l e d  e v e n t .   C a n c e l l a t i o n  a f t e r  t h e  4  w e e k  t i m e  
f r a m e ,  w i l l  l e a d  t o  t h e  f o r f e i t  o f  t h e  d e p o s i t .   R e s c h e d u l i n g  i n  t h i s  c a s e  m a y  
b e  a n  o p t i o n  a s  t h e  s c h o o l  c a l e n d a r  p e r m i t s .  

 
P e r f o r m i n g  A rt s  Ce n t e r  ( P A C)  Fe e  Sc a l e  

{ H o u r s  R e q u i re d  +  S t u d i o  s i z e }  
 

U p  t o  8  h o u rs  +  1 50  S t u d e n t s  o r  le ss  =  $ 1 5 0 0  
U p  t o  8  h o u rs  w i t h  m o r e  t ha n  1 5 0 st ud e n t s  =  $ 2 5 0 0  

 
9 - 1 6  h o u r s  +  1 5 0  st u d e n t s  o r  le ss  =  $ 2 5 0 0  

9 - 1 6  h o u r s  wi t h  mo r e  t h a n  1 5 0  s t u de n t s  =  $ 3 5 0 0  
 

1 7 - 2 0  h o u r s  +  1 5 0  s t u d e n t s  o r  l e s s =$ 5 0 0 0  
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1 7 - 2 0  h o u r s  wi t h  m o r e  t h a n  1 5 0  s t ud e n t s = $ 6 0 0 0  
 
 

P A C  r e nt a l  i nc l u d e s :  
 

  F u l l  a c c e s s  t o  P e r f o r m i n g  A r t s  c e n t e r  f a c i l i t y  i n c l u d i n g  s t a g e ,  b a c k s t a g e  a r e a ,  
b l u e  r o o m  a r e a ,  l o b b y ,  r e s t r o o m s ,  a n d  g y m  ( f o r  c h a n g i n g  s p a c e  o n l y ) .  

  T a b l e s / c h a i r s  c a n  b e  p r o v i d e d  a s  n e e d e d  

  A c c e s s  t o  a l l  a v a i l a b l e  t e c h n o l o g y  

  T e c h  t r a i n i n g  a n d  s u p p o r t  

  C l e a n i n g  a n d  s a n i t i z a t i o n  b e t w e e n  u s e s .  

  M a r l e y  d a n c e  f l o o r i n g  p r o v i d e d  w i t h  $ 1 0 0  f e e  
 

 

 
F a c il it y  U se  F ee s :  

 
1 .  D e p o s i t      
2 .  F a c i l i t y  U s a g e        
3 .  F l o o r  f e e     $ 1 0 0  
4 .  B u i l d i n g  S u p e r v i s o r  f e e  $ 5 0 / h o u r  ( s p e c i f i c  c h a r g e  w i l l  b e  u p d a t e d  w i t h  t i m e  

n e e d e d )  
5 .  T ot a l  f e e s  ( p a y m e n t  d u e  o n  D a y  O n e  o f  s c h e d u l e d  e v e n t ,  m i n u s  b u i l d i n g  

s u p e r v i s o r  f e e s  p a i d  s e p a r a t e l y )     _ _ _ _ _  

            
S i gn e d,  
 
M r s .  M e l i s s a  H o l d r e n           
P e r f o r m i n g  A r t s  A d m i n i s t r a t o r / F i n e  A r t s  D e p a r t m e n t  C h a i r  
V i l l a  J o s e p h  M a r i e  H i g h  S c h o o l  
m h o l d r e n @ v j m h s . o r g  
e x t . 1 0 6  
 
 
I ,  ( p r i n t  n a m e ) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ a g r e e  t o  t h e  t e r m s  a n d  
c o n d i t i o n s  s e t  f o r t h  i n  t h e  F a c i l i t y  U s e  C o n t r a c t  f o r  V i l l a  J o s e p h  M a r i e  H i g h  S c h o o l .  
 
( S i g n a t u r e ) _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  D a t e _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 

mailto:mholdren@vjmhs.org

