®  GUIA PARA PADRES Y GUARDIANES PARA MICROSOFT
CLASSROOM TEAMS

Esta es la Guia para padres y
Guardianes del Distrito
Escolar de Lake Washington
para Microsoft Classroom
Teams. Todo lo que su

estudiante necesita saber LWSD Family & Guardian Guide

para comenzar con el to Microsoft Classroom Teams
aprendizaje en linea.

Everything your student needs to know to get started with online learning.

Estimados familiares y
tutores, queremos que sepan
que los escuchamos. Su
participacién en la educacién
de su estudiante es mas
importante que nunca.
Ademads de hacer
malabarismos con el trabajo
y las responsabilidades
personales y garantizar que
su familia se mantenga
segura y saludable, ahora
estd ayudando con el
aprendizaje remoto. Tienes
mucho en el plato.

Dear families and guardians,

LWSD esta comprometida
con la educacién en este
entorno remoto. En esta guia
se explica cdmo configurary
empezar a usar Microsoft
Classroom Teams para que el
alumno pueda seguir
aprendiendo y conectandose
con su profesor y clase.

La adopcion de Microsoft
Classroom Teams se alinea
con nuestra mision de
garantizar que todos los
estudiantes del Distrito




Escolar de Lake Washington
estén listos para el futuro.

Esta presentacién abarcara
cuatro areas principales. En
el capitulo 1, hablaremos
sobre dos maneras en que su
estudiante puede acceder a
sus equipos de clase. El
capitulo 2 cubrira las
maneras en que usted puede
ayudar a apoyar a su
estudiante. En el capitulo 3
se hablara sobre la
comunicacion familiar y de
los guardianes. Nuestro
capitulo final cubrira algunos
consejos y trucos para ayudar
a su estudiante con la
solucién de problemas facil.

Si esta utilizando una version
de PowerPoint de esta
presentacion, no dude en
hacer clic en un vinculo de
esta pdgina para ir a ese
tema. Si estd viendo un
video de esta presentacion,
no dude en avanzar
rapidamente a su area de
interés.

Chapter 1: Get Started with Teams Table of Contents

1. Signinta Teams online
2, The Teams desktop app

Chapter 2: How to help your student use Teams

Hay dos maneras en que su
estudiante puede acceder a
sus equipos de clase. En
primer lugar, veremos cémo
pueden iniciar sesidn en los
equipos en linea.

Chapter 1

Get started with Teams

1. Sign into Teams online
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Sélo tienen que escribir
teams.microsoft.com en la
barra de direcciones de su
navegador de Internet e
iniciar sesidn cuando se les
solicite
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Si inicia sesidn por primera
vez, pida a su alumno que
escriba su direccion de
correo electronico LWSD en
la primera pantalla de inicio
de sesién.

A continuacidn, se les pedira
que introduzcan su
contrasefia LWSD en la
siguiente pantalla.




Una vez que haya iniciado
sesién, el alumno ya esta listo
para usar los equipos en
linea.

M s Sih Grade Cass

Your student is now ready to
use Teams!

También se puede acceder a
los equipos de clase a través
de la aplicacién de escritorio
de Teams que esta disponible
en todos los dispositivos
emitidos por el distrito.
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Get started with Teams

1. Sign into Teams online
2. The Teams Desktop app

Si prefieren usar la aplicacion
de escritorio, haga doble clic
en el icono de la aplicacion
Teams de su lista de
aplicaciones.




Pidales que introduzcan su
nombre de usuario y
contrasefia de alumnos de
LWSD si se les solicita que lo
hagan. jEntonces, estdn
listos!
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Enter your work, schaol,
or Microsoft account.

Vamos a cubrir algunas
maneras en las que puede
apoyar a sus alumnos a
medida que usan los equipos.
El primero de los cuales es
como accederan a sus
equipos de clase.
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How to help your student use Teams

Accessing a Classroom Team

Accessing the Class Notebook in Teams A
View and turn in assignments .--""I-. .t
Attend a virtual class

The Grades tab
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Una vez que se abra Teams,
el alumno vera sus equipos
de classroom disponibles
organizados como iconos.
Pueden acceder a cualquier
equipo de Classroom
simplemente haciendo clic en
el icono asociado a la clase.
Tenga en cuenta que el
numero de equipos puede
variar segun el estudiante en
funcién de sus necesidades
Unicas y/o nivel de grado.




Una vez seleccionado el
equipo de Classroom, el
alumno vera los canales que
ha creado el profesor. Estos
pueden ser temas, unidades
u otras etiquetas.

M. T 5th Grade Class.

channels that
Tk ight

Microsoft Classroom Teams y
Microsoft OneNote son un
par perfecto.
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Accessing a Classroom Team

Accessing the Class Notebook in Teams
View and turn in assignments

Attend a virtual class

The Grades tab

Cada equipo de Classroom
viene con un bloc de notas de
clase integrado al que puede
acceder el alumno dentro de
los equipos.

Every Classroom Team comes with an integrated
Class Notebool that can be accessed by your
student within Teams.




En el canal General de cada
equipo de Classroom, hay
una pestafia Cuaderno de
clase donde el alumno podrd
acceder a su bloc de notas de
clase y a la seccion
personalizada asociada a ese
equipo de Classroom.
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Classroom Teams permite a
los profesores crear tareas
para que los alumnos las
vean, agreguen su trabajo vy,
a continuacion, lo entreguen.
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Accessing a Classroom Team

Accessing the Class Notebook in Teams
View and turn in assignments

Attend a virtual class

The Grades tab
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Las asignaciones se pueden
ver y enviar de muchas
maneras en los equipos.
Vamos a cubrir algunas
opciones comunes que los
alumnos tienen para
completar las tareas.

Assignments can be viewed and submitted
many ways on Teams. Here are some common options.




Para ver todas las actividades
de un equipo de Classroom,
los alumnos pueden ir al
canal General de ese equipo
y seleccionar la pestafia
Asignaciones. A partir de ahi
pueden elegir una asignacion
especifica.

M. Ts Sth Grade Clazs. -~
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Si su estudiante necesita
cargar su trabajo, puede
seleccionar el icono de
pequeiio clip para agregar su
trabajo a la actividad.

ntr «
t + Add work.

Los alumnos pueden cargar
trabajo desde muchas
fuentes, como desde su
OneDrive, desde el disco
duro de su dispositivo, un
archivo existente dentro de
los equipos, o pueden crear
un nuevo archivo para
trabajar directamente en el
menu de carga. En este
ejemplo, hagamos que
nuestro estudiante cargue un
archivo desde su dispositivo
haciendo clic en "subir desde
este dispositivo". Esto seria
un archivo existente que ya
estd guardado en su
ordenador.
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Navegue a la ubicacién del
archivo en el equipo y haga
clic en "Abrir".

Una vez que Teams indica
que el archivo se ha cargado
correctamente, haga clic en
"hecho". Y ahora sdlo hay un
paso mas, y es divertido.

Ahora que todo su trabajo ha
sido enviado, su estudiante
debe hacer clic en el botén
"Entregar" para indicar a su
maestro que ha enviado
oficialmente su asignacion.




Esto desencadenara una
divertida animacién aleatoria
para que el alumno sepa que
ha entregado correctamente
su tarea.

¢Podria ser mas divertido
entregar las tareas?!

Ma.T's 5th Grade Class

Ahora hablaremos sobre
cémo su estudiante
participara en reuniones
virtuales con sus maestros y
compaiieros de clase.
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1. Access a Classroom Team

2. Accessing the Class Notebook in Teams

3. View and tumn in assignments --'-‘-l- '@
4. Attend a virtual class —

5.

The Grades tab -

Cuando sus alumnos asisten
a sus reuniones virtuales de
Classroom Teams, pueden
personalizar su experiencia
con la configuracion de video
y micréfono segun sea
necesario.

Your student can attend Classroom Teams
meetings and customize their virtual
experience with video & microphone

settings.




Para unirse a una reunion, el
alumno puede hacer clic en
el icono Calendario a la
izquierda de la ventana
Equipos y seleccionar la
reunién programada del
calendario.

Haga clic en el botén Unirse
en la esquina superior
derecha para iniciar la
ventana de la reunién.

Jain Microsoft Teams Msiing

Antes de entraren la
reunion, el alumno puede
seleccionar apagar la cdmara
y el micréfono antes de hacer
clic en "Unirse ahora". Al
unirse a la reunién, el alumno
puede entrar en un lobby
virtual donde esperara hasta
gue el maestro comience la
reunién y admita a los
alumnos que estan
esperando.




Toquemos brevemente en la
pestafia Calificaciones
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Join a Classroom Team

Accessing the Class Notebook in Teams
View and turn in assignments

Attend a virtual class

The Grades tab
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Su estudiante puede usar la
pestafia Calificaciones para
verificar el estado de la
actividad con una lista de
vista rapida facil de leer.

Your student can keep tabs on assignment
status with a quick-view list on the grades
tab.

La pestafia Calificaciones se
encuentra en el Canal
General de cada equipo de
Classroom. Aunque la
pestafia Calificaciones se
conecta a las actividades y
puede mostrar puntos y
puntuaciones, Skyward
seguird siendo la fuente mas
precisa para los informes de
calificaciones para los
estudiantes y profesores de
LWSD.
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La comunicacidn familiar y de
tutores sobre la actividad de
los equipos de aula se
enviard de dos maneras. El
primero de los cuales es el
resumen semanal del
guardian.

Los tutores recibiran
automaticamente un
resumen semanal del
guardian por correo
electrénico que describe las
tareas de los equipos de clase
gue el alumno entrego esa
semana, las tareas que aun
estan pendientes y las tareas
que vencen la semana
siguiente. Estos se envian
todos los domingos al correo
electronico del tutor que
tenemos registrado en
Skyward y se automatizan
por estudiante registrado.

Este es un ejemplo de como
se ve el Resumen semanal en
una tableta.




Otra forma en que los tutores
pueden ser conscientes de lo
gue estd pasando en la clase
de sus alumnos es
accediendo a la biblioteca de
contenido del cuaderno de
clases.
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Family & Guardian Communication

1. Guardian Digest
2. Class Notebook Link

Las familias y los tutores
pueden acceder a la
Biblioteca de contenido del
Cuaderno de la clase cuando
lo deseen haciendo clic en un
enlace especial compartido
por el profesor al principio
del periodo. Los profesores
utilizaran la Biblioteca de
contenido para proporcionar
informacién actualizada y
contenido relacionado con su
clase.

Families and guardians can
access the integrated Class
Notebook Content Library
whenever they choose by

clicking a link shared by the
teacher.

Teaches will use the Content
Library to provide up-to-date
information and content
related to their class.

A continuacién, cubriremos
algunas preguntas que
puedan surgir, asi como
algunas técnicas de solucion
de problemas para ayudar a
apoyar a su estudiante.

FAQ & Troubleshooting

My student's login isn't working.

My student's class does not show up during set-up.
My student's assignments are missing.

. What if | have more than one student using Teams

on one device? %
o
-
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. What do | do if we have low internet bandwidth?

. Audio troubleshooting
. Additional resources
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¢Qué sucede si el inicio de
sesion de su estudiante no
funciona?

Este mensaje de error podria
mostrarse por un par de
razones. Podria ser que la
informacién de inicio de
sesidon que se escribié puede
no ser precisa o puede haber
algln otro problema con la
cuenta de sus alumnos. Si ha
verificado que el ID de inicio
de sesion y las contrasenas
son correctos, pida a los
alumnos que se ponga en
contacto con su profesor o
con la linea de ayuda familiar
para hacer preguntas.

1. My student’s login isn't
working.

¢Qué sucede si su alumno no
puede encontrar sus equipos
de aula durante la
configuracion o no hay
equipos de clase presentes?
Si su estudiante no ve sus
clases después de iniciar
sesidn, es posible que el
profesor alin no haya
"activado" el equipo. Si
usted siente que esto es un
error, por favor hagalo saber
al maestro para que puedan
tomar las medidas
necesarias.

¢Qué pasa si faltan las tareas
de su estudiante?

En este caso, podria ser que
no haya ninguna tarea
asignada a su estudiante. Si
no ven ninguna tarea, pero
sienten que deben hacerlo,
pida a su alumno que envie
un correo electrénico al
maestro.

3. What if my student’s assignments are
missing.
nts




¢Qué sucede si tiene mas de
un estudiante que desea usar
el mismo dispositivo de
distrito?

Cada alumno puede iniciar
sesidén en su propia cuenta de
Teams con su nombre de
usuario y contrasefia Unicos.

Cuando un alumno haya
terminado con su trabajo de
teams, haga clic en su icono
en la esquina superior
derechay seleccione Cerrar
sesion. El siguiente alumno
puede iniciar sesion.

Poetry Unit Introduction

4. What if | have more than one student
using Teams on one device?

o' Journey Worksheet

¢Qué puede hacer si su
estudiante estd
experimentando un ancho de
banda de Internet bajo?

Los equipos todavia se
pueden usar cuando el ancho
de banda de Internet es bajo.
Funcionara para reducir la
cantidad de secuencias de
video automaticamente.

Otro consejo es intentar
limitar el uso de video
durante las sesiones de clase
en vivo. Pida a su alumno que
apague la cdmara mientras
estd en la reunion y que solo
use la cdmara cuando se le
llame para hacerlo.

5. We are experiencing low internet
bandwidth. What can we do?

También puede desactivar el
video entrante cuando el
ancho de banda es bajo.

Pida a su alumno que haga
clic en los puntos suspensivos
"mas opciones" durante la
reunion y seleccione "Apagar
video entrante".




Estos son algunos consejos
comunes de solucién de
problemas de audio.

Si las personas de una
reunién no pueden escuchar
a tu alumno, es posible que
se silencien o que la
configuracion del micréfono
sea incorrecta. Pida asu
alumno que haga clic en el
icono del micréfono para
activar/desactivar el botén
de silencio.

Waiting for others to join.

7. Audio troubleshooting: The
teacher can’t hear my student, or my
student can’t hear the teacher.

El alumno puede cambiar la
configuracion del altavoz o
del micréfono en una reunidn
seleccionando los puntos
suspensivos "Mas opciones"
en la barra de herramientas y
haciendo clic en
Configuracion del dispositivo.

Waiting for others to join...

settings.

A continuacion, el alumno
puede seleccionar el altavoz
y el micréfono que desea
utilizar en los menus
desplegables Dispositivo de
audio.

Waiting for others to jein...




LWSD tiene algunos recursos
para ayudar a nuestras
familias con problemas
relacionados con la
tecnologia.

Puede ponerse en contacto
con nuestros especialistas en
tecnologia enviando un
correo electrénico a
ftaccess@Iwsd.org o puede
llamar a nuestra linea de
ayuda de atencion a padres y
estudiantes al cédigo de area
(425) 936-1322.

También puede acceder al
soporte técnico de Microsoft
en support.microsoft.com

LWSD Family Resources:

Parent/Student Support email:
ftaccess@lwsd.org

Parent/Student Support Helpline:
(425) 936-1322

Microsoft Resources:
Tips for successful online learning

Microsoft Teams support center
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