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ONLINE ADMISSIONS SOFTWARE 

Thank you for your interest in Escuela Americana!  

You  may  use  this  online  form  to  submit  admissions  documents.    A  complete  list  of  the 
required documentation is listed in our website. Please check this list BEFORE you begin your 
application.   
 
This  online  form  will  also  allow  you  to  request  recommendations  from  teachers,  and 
introduction letters from a current Escuela Americana family. You will need to provide the 
teacher’s email and parent’s email addresses.  
 
If you DO NOT have the documents or email addresses at this time, please use the “SAVE AND 
REVISIT LATER” button.  The information that you have already entered will be saved, and you 
will be able to log in afterwards with your email and password. 
 
Now, let’s complete an application. 
 

1. Inquiries 
Start in our website:  www.amschool.edu.sv 
Go to ADMISSIONS, and click on Step 1: Inquire  
If you wish to inquire, schedule a tour, or receive information about our school, click on 
the “Inquire Now” button. You DON’T need to create an account to send an inquiry.  
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2. Online Admissions Application 
Go to ADMISSIONS, and click on Step 3: Apply 
To begin an Application process, please click on the “Apply Now” button on the left to 
create your account.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
You will be asked to provide:  
Your name, your email address, and a password (6 characters minimum) 

 
Once your account has been created, you will be asked to provide initial information about 
the future student. Fields marked with an asterisk are mandatory. 

Grade and school year for which he/she will be applying to 
The student’s first name, last name, and middle name.  
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Good job! As you continue completing the form, pay special attention to the buttons at 
the end of the page:   

 
 

 Use NEXT to move to the following sections, or to continue viewing our form.  

 Use SAVE AND REVISIT LATER if you need to gather information or documents, and 
access your account at a later time. 

 Use UNDO PAGE if you notice you have entered wrong information.  

 Use  SUBMIT  when  you  have  completed  the  application,  or  uploaded most  of  the 
documents.  Remember  that  you may  also  send  documents  as  attachments  to  our 
email: admissions@amschool.edu.sv  

 
And, feel free to zoom in your screen.  
 
 

3. Student information 
On  this  screen,  please  provide  the  information  requested  about  the  applicant  (future 
student).  
Fields marked with an asterisk are mandatory. 
If a question does not apply to your family (i.e. Zip Code, other nationality, etc.) leave it 
blank.  
If you do not have a home phone number, please type the mobile number of the parent 
completing the application.  
Click on “NEXT” to continue 
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4. Parent/guardian information  
Select the relationship from the drop down menu.  
If the option that describes your relationship to the student is not listed, please type it in 
the box next to “Other” 
After completing your information, please scroll back to the top of the screen and click 
“ADD CONTACT”. Your information will be recorded, and a second information box will 
appear. Use this second box to type the information of the other parent/guardian.  
If you need to list more than two guardians, click “ADD ANOTHER” again, and type the 
relationship of the additional guardian.  
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5. Siblings 
Please help us know more about your family. Simply answer the questions regarding the 
student’s brothers or sisters.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Documents 
In this section you will be able to upload the documents required as part of the admissions 
process. PDF format is preferred.  
Please note that the file size limit is 2MB per document. If you are not sure of the sizes, 
you may use an online tool to reduce the size of your files 
 
However, if you are unable to upload the files, or do not have them readily available at 
this time, you may choose one of the following:  
a) SAVE AND REVISIT LATER. You may log in afterwards and upload the documents.  
b) Continue to the next section. Documents may be brought to Escuela Americana, or 

sent as attachments to:  admissions@amschool.edu.sv 
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7. Teacher Recommendations 
In  this  section,  you  will  be  able  to  send  the  recommendation  form  directly  to  your 
son/daughter’s teacher.  
Notice  that  your  email  address,  as  well  as  a  default  email  subject,  message,  and 
acknowledgement are already included in the recommendation form box.  
If  you  want  to,  YOU  CAN  CHANGE  AND  TYPE  a  new  subject,  message  and 
acknowledgement to better explain your request to the teacher.  
  

 For students applying to grades Pre‐Kinder to 1st: use only the first recommendation 
form box named: “Pre‐kinder‐1st Teacher Recommendation”. 
Type the name of the teacher and his/her email address on the corresponding fields.  
If you want to, type a personalized subject and message, and then click “SEND EMAIL”.  
If you do not have the teacher’s email address at this time, click “SAVE AND REVISIT 
LATER” 
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 For students applying to grades 2‐12: use the two recommendation forms featured 
below, named: “Grades 2‐12 Teacher Recommendation #1 and #2”.  
Type the name of the teachers and their email addresses on the corresponding fields.  
If you want to, type a personalized subject and message on each box, and then click 
“SEND EMAIL”.  
If you do not have the email addresses for the teachers at this time, click “SAVE AND 
REVISIT LATER” 
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8. Family Intro 
This section applies only to New Families.  
You are considered a New Family if you do not have children currently attending Escuela 
Americana.  
Notice  that  your  email  address,  as  well  as  a  default  email  subject,  message  and 
acknowledgement are already included in the introduction form box.   
If  you  want  to,  YOU  CAN  CHANGE  AND  TYPE  a  new  subject,  message  and 
acknowledgement to better explain your request to the current EA Family.  
You  are  asked  to  provide  the  email  address  of  a  parent  whose  children  are  current 
students of EA.  
Type the name of the parent and his/her email address on the corresponding field, and 
then click “SEND EMAIL”.  If you do not have the current parent’s email address at this 
time, click “SAVE AND REVISIT LATER” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Congratulations! 

You have completed your application. 

Click “SUBMIT” to send the information and receive a confirmation email. 
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Please remember to log in to keep track of your application, you will be able to track:  

 The status of your application: NOT STARTED, INCOMPLETE, SUBMITTED, RECEIVED  

 When the teacher has submitted his/her recommendation. 

 When the current parent has submitted his/her introduction letter.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Thank you for your attention and interest in Escuela Americana! If you have any questions, 
please contact us at: admissions@amschool.edu.sv   


