
RETURNING AN INVENTORY ITEM IN SKYWARD 

 

Click the INVENTORY Tab. 

 

 

Type your Inventory Requisition number in the box below, then click SELECT. 

 

 Highlight the item that you want to return, then click SELECT.

 



Enter the Quantity you want to return, then click the down arrow next to Return Type and select 

RETURN TO WAREHOUSE – DO NOT REORDER.  Click SAVE. 

 

 

 

 

That concludes this tutorial 


