Notas de enfermedad ingresadas directamente a Skyward por un tutor

Cuando inicia una sesién de Skyward Family Access y hace clic en el enlace Attendance (asistencia) a la
izquierda, vera el enlace Absence Requests (solicitudes de ausencia) en la parte derecha superior. Haga
clic en ese enlace y abra la casilla de Add Request (agregar una solicitud).
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Puede seleccionarse una Fecha de inicio y una Fecha final en el calendario....
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Puede ingresarse una nota de ausencia el dia de la ausencia o hasta 3 dias después de que el alumno
regrese a la escuela. Las notas pueden justificar uno o dos dias de enfermedad. Para tres dias de
enfermedad o mas, se requiere una nota del médico.

Entonces se selecciona la Absence Reason (razén de la ausencia) designada (enfermedad, o illness), del
menu desplegable....
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Es necesario ingresar un comentario (Comment) para explicar la ausencia...
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Después de hacer clic en Save (guardar), la solicitud quedara en estatus pending (pendiente). Mientras
todavia esté estatus pendiente, tendra la opcidn de cambiar o borrar la solicitud.



Absence Requests

(GEORGE WASHINGTON CARVER ELEM) Add Reguest
Status Start DateTime End Date/Time Reason
Edit Delete Thu Aug 17, 2017 Thu Aug 17, 2017 llingss

Comment Has fever and chills

Una vez aprobada, vera que la solicitud ha sido aprobada y vera cualquier School Comment (comentario
escolar) que se haya agregado al registro...
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Si la solicitud no se conforma a las directrices, sera negada. En la pantalla de Attendance (asistencia),
serd un globito rojo de notification (notificacién)...
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Haga clic en el globito de notificacidén; mostrara la solicitud con el estatus de “Negada” en rojo...
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Puede ver todas las solicitudes presentadas, sean aceptadas o negadas. Favor de notar que solamente
se puede ingresar en linea justificaciones para enfermedades. Las ausencias por cualquier otro motivo
deben tratarse directamente con la oficina de asistencia. Sitiene preguntas o dudas acerca de una
ausencia, favor de llamar a la oficina de asistencia.



