Office 365 및 Teams 이용하기[유치원~5학년]
Teams란?
Teams는 대화, 콘텐츠 및 앱을 한 곳에 모아 주는 Office 365 안의 디지털 플랫폼입니다. 교사는 이를 이용해서 협동적이고 종이가 없는 교실을 만들 수 있으며 전문 학습 커뮤니티를 만드는 데 사용할 수도 있습니다.
이사콰학구의 Office 365 계정을 통해 도구를 이용할 수 있습니다.

Clever를 통해 Office 365 & Teams 이용하기
Clever를 통해 Office 365를 이용할 수 있습니다. Clever 계정에서 한 번만 로그인하면 Office 사용자 이름과 암호가 저장됩니다. 처음 로그인할 때는 다음을 사용합니다.
사용자 이름: Clever 사용자 이름 이메일 주소(예 – moorjos25@issaquah.wednet.edu)
암호: Clever 암호(학생 ID)

Office.com을 통해 Teams 사용
Office.com에 로그인하여 대시보드 상단의 Teams 아이콘을 클릭하거나 앱을 다운로드해서 Teams에 들어갑니다(android || iOS)
[image: ]
Teams 데스크탑 앱을 컴퓨터에 설치할 수도 있습니다.



Teams에 로그인하기
다음의 자격 증명을 사용하십시오.
사용자 이름: 이사콰학구 사용자 이름 이메일 주소(예 – moorjos25@issaquah.wednet.edu)
암호: 이사콰학구 네트워크 암호(학교에서 로그인할 때 사용하는 암호)

자신의 Teams 이용하기
Office에 로그인하고 Teams 아이콘을 클릭하면 자신의 수업 팀이 표시됩니다. 자신이 상호작용을 하려는 팀을 클릭합니다.  그러면 자신의 팀이 열립니다. 왼쪽에는 수업에 대한 채널 목록이 표시됩니다. 이러한 각 채널에는 '게시물(Posts)'이라는 대화 공간과 '파일(Files)'이라는 파일 공유 공간이 있습니다.
각 교사는 팀에서 상호작용을 하는 방법과 공간에 대한 설정 및 기대 내용이 약간씩 다릅니다. 풍부하고 협력적인 환경을 지원하기 위해서는 이러한 기대 내용과 규칙에 주의를 기울여야 합니다.

유념할 사항
1.) 자신이 원하는 곳에 있는지 확인합니다. 자신이 올바른 팀에 있는지 확인하려면 상단에서 팀 아이콘을 찾습니다. 그 다음 아이콘 옆의 채널 이름도 확인합니다. 

[image: ]

2.) '답장(Reply)' 버튼은 주의해서 사용하십시오. 팀의 대화 스레드가 많을 수 있으므로 주의하지 않으면 다른 대화에 답하게 될 수도 있고 더 나쁜 결과로는 완전히 새로운 대화를 시작해 버릴 수도 있습니다.
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3.) 대화 또는 파일 탭에 업로드한 모든 Microsoft 문서는 팀의 모든 구성원이 편집할 수 있습니다. 이 기능은 협업에는 유용하지만 자신의 현재 위치와 자료가 들어가는 공간에 주의를 기울여야 합니다.

Teams에서 회의 참여
1.) Teams에 로그인하고 회의가 진행 중인 팀을 클릭합니다.
2.) 그 다음 회의가 열리고 있는 채널로 이동합니다.
3.) 채널에 들어가면 화상 채팅에 참여합니다 [image: ]

4.) [bookmark: _GoBack]화상 채팅에 참여하려면 참여 버튼이 있는 큰 자주색 막대가 표시됩니다. 그 버튼을 클릭한 후 다음 사항 여부를 선택합니다.
a. 카메라 끄기
b. 마이크 끄기
c. 그 다음, ‘참여(Join)’을 클릭합니다.
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Binks, Jill NC - Staff 7/15, M
Team Globally Mad! Buck, Valerie AD - Staff Berg, Josh Rumberger, Alyson What time do we want to come back all
together after Flipgrid? We probably need to get a computer set up in each location to model flipgrid?
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