ELAC Agenda / Minutes Template 
(Third Meeting) 

[Insert School Site Name]

Date:_______________________
1. Call to Order
2. Reading of Previous Minutes

3. UNFINISHED BUSINESS
4. NEW BUSINESS
· Student Attendance Policy

· School procedures for tardies/absences

5.  Other
6.  Adjourn
Record time adjourned, next meeting date (May)
Record name and date of meeting secretary











(Please attach sign in sheet)
Agenda ELAC / Plantilla de actas

(Tercera reunión) 

[Insertar nombre del plantel escolar]

Fecha: _______________________
1. Apertura de la sesión

2. Lectura de las actas previas

Adiciones/Correcciones/Aprobación

3. ASUNTOS PENDIENTES

4. ASUNTOS NUEVOS
· Política de asistencia de estudiantes
· Procedimientos de la escuela para impuntualidades/faltas
5.  Otros
6.  Se levanta la sesión
Registrar hora en la que se levantó la sesión, fecha de la próxima reunión (Mayo)
Registrar fecha y nombre de secretario(a) de la reunión











(Por favor adjunte la hoja de firmas)
Minutes of this meeting should clearly describe the conversation that occurs. 


CPM teams look for how parents are involved and included in the discussions.





El acta de esta reunión debe describir claramente lo que ocurre en la reunión. 


Los equipos CPM revisan si los padres participan y se  incluyen en las conversaciones.








