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Mission Statement

We, the Montezuma Elementary School community, are life long learners who support individual and group achievement by respectfully working together to reach our goals.
	Escuela Primaria Montezuma


Misión

Nosotros, la comunidad de la escuela primaria Montezuma, somos estudiantes de por vida que apoyamos logros individuales y de grupos colaborando respetuosamente para alcanzar nuestras metas. 
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The ADMINISTRATION WELCOMES YOU!                               ¡LA ADMINISTRACIÓN LES DA LA BIENVENIDA!

	Dear Parents, 

Welcome to Montezuma Elementary School!  Montezuma ES is an extraordinary school that accomplishes extraordinary things!  The faculty, staff and I are dedicated to providing your child/ren with the best instructional experiences possible.  We believe that moms, dads, grandparents, childcare providers, friends, neighbors and school staff must work together to make positive differences in the lives of children. 

I believe that communication provides the foundation for an effective partnership between the school and families.  This publication, biweekly newsletters and SchoolMessenger (auto phone calls) will help you stay informed about school events and procedures.  Look for the newsletters on blue paper on Mondays.  For additional answers to your questions or concerns, please contact me or any other school employee.  We all have phones in our offices or classrooms.

The faculty and staff will continue to provide research-based instruction to enhance learning for all students.  Our school vision is that all students will learn, be successful and enjoy their school experience.  I know that a relationship between the home, the community and the school is the only way to achieve this vision.  I look forward to building and maintaining relationships will all of you! 


Deborah Detorie
Principal

	Estimados padres de familia: 

Bienvenidos a la Escuela Primaria Montezuma. La escuela Montezuma es una escuela extraordinaria que logra cosas extraordinarias El personal docente y administrativo y yo estamos dedicados a proveerles a sus niños las mejores experiencias educativas posibles. Creemos que las mamás, los papás, los abuelos, las niñeras, los amigos, los vecinos y el personal de la escuela deben trabajar en conjunto para el beneficio de las vidas de los niños.

Yo creo que la comunicación provee la base de una asociación eficaz entre la escuela y las familias. Esta publicación, los boletines quincenales y el sistema de llamadas automáticas “SchoolMessenger” les ayudarán a mantenerse informados sobre eventos y procedimientos escolares. Estén pendientes de los boletines en papel azul los lunes. Para respuestas adicionales a sus preguntas y preocupaciones, por favor pónganse en contacto conmigo o con cualquier otro empleado de la escuela. Todos tenemos teléfonos en nuestras oficinas o salones.

La facultad y el personal seguirán ofreciendo enseñanza basada en la investigación para realzar el proceso de aprendizaje para todos los estudiantes. La visión de nuestra escuela es que todos los estudiantes aprenderán, tendrán éxito y disfrutarán de su experiencia escolar. Yo sé que la relación entre el hogar, la comunidad y la escuela es la única manera en que se puede lograr esta visión. ¡Estoy deseando construir y mantener relaciones con todos ustedes! 


Deborah Detorie
Directora






MONTEZUMA FACTS      DATOS SOBRE MONTEZUMA
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School Colors:			Blue & Silver  	    	School Mascot:  Cougar
Colores de la escuela: 	Azul y plata  			Mascota:	Cougar

School Hours	Horario
First Bell		8:47 am   Horario Escolar
Tardy Bell	8:50 am	Primera campana
End of Day Mon, Tues, Thurs, Fri 3:38 pm
Comienzo del Dia Lunes, Martes, Jueves, Viernes
Wednesday   12:30 pm  Comienzo del Dia Miércoles
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	ATTENDANCE
The New Mexico Compulsory Attendance Law dictates that students between the ages of five (5) and eighteen (18) years of age are mandated to attend public school, private school, home school or a state institution.  Definitions related to the new law:
· “Habitual truant” refers to a student who has accumulated the equivalent of ten or more unexcused absences within a school year.
·  “Unexcused absence” is an absence from school or a class for which the student does not have an appropriate excuse provided by parent/guardian.  Family vacations are considered unexcused absences, and it is expected
              that parents will schedule vacations during periods of time when school is
              not in session.
· “Excused absence” includes the following: doctor’s appointment, death in the family, religious commitment, illness, family emergency, diagnostic testing,  and/or school sponsored events.  Doctor’s notes will be required after 3 continus days of absence and/or for doctor’s appointments.
       The parent/guardian must notify the school each day that the student will
              be absent.  In the event that the school has not received notification of absence              
              by aparent/guardian it will be considered an unexcused absence.
· Excessive excused absences may result in further inquiry from the
               principal and request for additional documentation.
· Students who are signed out before the end of the instructional day must          
              have written documentation of the reason (as defined under excused        absences) or be subject to the same consequences as tardy.


[bookmark: _GoBack]MAKE UP WORK
· Students are expected to make up work for ALL absences – excused and Unexcused.
· It is the student’s responsibility to request make-up assignments.
· Teachers may need 24 hours from the time of the request to compile assignments.
· The student will have the opportunity to complete the work in a period of time equal to the number of days absent, unless other arrangements have been mutually agreed upon by the student and the teacher.

EXCESSIVE ABSENCES
· Schools will identify and provide intervention strategies for students with unexcused absences.
· School-related activities taking students out of school are not included when evaluating excessive absences. 
· A student is not allowed more than ten (10) school-related absences per class per semester.
· State law requires schools to withdraw a student after ten (10) consecutive days of absence, but only after the school has exhausted its efforts to keep the student in an educational setting through a variety of interventions.
· Schools may not use out of school suspension or expulsion as punishment for truancy.

Interventions for Students with Excessive Absences

	Unexcused Full Day Absences
	2
	5
	10
	10+

	Parent/Guardian Contact
	x
	x
	x
	x

	School Interventions & Strategies
	x
	x
	x
	x

	Written Notice to Parents from District
	
	
	x
	

	Phone Call to Parent from District
	x
	x
	
	

	Parent & Student Conference w/School Staff
	
	x
	x
	

	Referral to District Attendance Office
	
	
	x
	x

	Community Truancy Crisis Team Intervention
	
	
	x
	x



Students who miss more than ½ of their school day are considered absent a full day.

If your child will be absent, please call the school to report the absence at 260-2040.


	ASISTENCIA
La ley de Asistencia Obligatoria de New Mexico dispone que los estudiantes entre las edades de cinco (5) y dieciocho (18) años tienen que asistir a la escuela, bien sea pública, privada, en el hogar o en una instalación estatal. Las definiciones relacionadas con la nueva ley son:
- “Habitual truant”. Se refiere al estudiante que ha acumulado el equivalente de diez o más ausencias injustificadas durante el año escolar.
- “Truant”. Se refiere a estudiantes que han acumulado cinco ausencias injustificadas en cualquier período de veinte días.
- “Ausencia injustificada”. Se refiere a una ausencia a clases o a la escuela para la cual el estudiante no tiene una justificación adecuada de parte de su padre o tutor. Las ausencias por vacaciones familiares se consideran injustificadas y esperamos que los padres las programen para tomarlas cuando no haya clases.
  -- Una “ausencia justificada” es, por ejemplo: cita con el médico; muerte en la familia; compromiso religioso; enfermedad; situación de emergencia familiar; pruebas de diagnóstico; eventos patrocinados por la escuela. Se le pedirá a los padres una nota del doctor después de tres días seguidos de ausencia por enfermedad o después de una cita con el médico. El padre o tutor deberá informar a la escuela cada día que el alumnos se ausente. En caso de que la escuela no reciba dicha notificación, se considerará como una ausencia injustificada.
· Un exceso de ausencias justificadas puede resultar en que el director de la escuela investigue la situación y solicite documentación adicional.
· Los estudiantes que sean recogidos o salgan antes del fin del día lectivo deben de tener documentación escrita del motivo de la salida (como se define bajo las ausencias justificadas). De no ser así, dichos estudiantes estarán sujetos a las mismas consecuencias que se aplican por llegar tarde.

RECUPERACIÓN DEL TRABAJO
· Los estudiantes deberán recuperar el trabajo que perdieron durante TODOS los días en que faltaron a clase con o sin justificación.
· El estudiante es responsable de solicitar las tareas de recuperación. 
· Es posible que el maestro necesite 24 horas para recopilar el trabajo que deberá hacer el alumno.
· El estudiante tendrá la oportunidad de hacer el trabajo en un período equivalente al número de días en que estuvo ausente, salvo que el estudiante y el maestro hayan coordinado otros planes al respecto entre el alumno y el maestro.

AUSENCIAS EXCESIVAS
· Las escuelas identificarán y brindarán estrategias de intervención para los estudiantes que se ausenten sin justificación.
· Las actividades relacionadas con la escuela que suponen sacar al estudiante de ella no se incluyen cuando se evalúan las ausencias excesivas. 
· Un estudiante no tiene permitido ausentarse más de diez (10) veces por clase y semestre.
· La ley estatal exige que las escuelas retiren a un estudiante después de haber estado ausente diez (10) días consecutivos, pero solamente una vez que la escuela haya agotado todas las posibilidades de mantener al estudiante en un entorno educativo mediante una variedad de intervenciones.
· Las escuelas no pueden recurrir a la suspensión ni expulsión escolar para castigar las ausencias injustificadas.

Intervenciones para los estudiantes que tengan ausencias excesivas
	Ausencias injustificadas de un día entero
	2
	5
	10
	10+

	Contacto con los padres o tutores
	x
	x
	x
	x

	Intervenciones y estrategias de la escuela
	x
	x
	x
	x

	Notificación por escrito del distrito a los padres 
	 
	 
	x
	 

	Llamada telefónica del distrito a los padres
	x
	x
	 
	 

	Conferencia entre padres, estudiante y personal de la escuela
	 
	x
	x
	 

	Derivación a la Oficina de Ausentismo del distrito
	 
	 
	x
	x

	Intervención del Equipo de crisis por ausencias escolares injustificadas
	 
	 
	x
	x



Las ausencias de medio día se consideran igual que si fueran ausencias de un día entero.
Si su hijo estará ausente, llame a la escuela al 260-2040 para reportar la ausencia

	
	

	
Behavior Intervention Program (BIP) and Autism Program (AU)
The Behavior Invtervention Program is an APS Distict Special Education Program for Severely Emotionally/Behaviorally Disturbed children in kindergarten through fifth grade.  Student eligibility for this program is determined by a District Consultation meeting with a school psychologist.  Many factors are considered before students are placed in the BIP including: frequency and intensity of behavioral/emotional episodes which impede learning of the student or others; demonstrated need of levels of structure, supervision and staff expertise.  Students in the BIP need multiple site-based services that support their educational program such as social work, group/individual therapy, speech/language therapy and occupational therapy.  




Care Program
Before and After School Child Care: Campfire will provide child care from 7:00 am until 8:45 am and after school until 6:00 pm. Students can enroll for just the morning session or just the afternoon session. For information on registering for this service, and the cost, please contact the Campfire office at 842-8787.



Changes in Student Information
If, for some reason, there is a change in student information, please report it to the office as soon as possible. Telephone numbers, home address, custody, and medication are examples of changes that we need to be aware of.


Disruption of the Educational Process
Acts of misconduct not specified herein shall also be subject to discretionary action by appropriate school personnel. This document does not attempt to set societal standards. The criterion used for defining unacceptable behavior is whether or not it has the potential to disrupt the educational process.  For more information, see APS Student Behavior Handbook.


Discipline (also see Cougar Code  for Discipline plan)
Children will thrive and learn efficiently and effectively in a safe, orderly environment.  The Montezuma faculty and staff will do all that we can to ensure that our campus is safe and secure.  When conflict arises, we will help children make appropriate choices as they deal with frustration, anger, fear or any other emotion that threatens anyone’s safety.  Children will be taught mediation skills, patience, empathy and a genuine respect for each other.  

Many children will occasionally commit errors in judgment and/or choose to misbehave.  In these instances we will refocus the children, reassure them and try to help them learn from their mistake.  Parents will be notified upon serious violations of school rules.  Parents are asked to support school imposed consequences, which may include any or all of the following:
· Loss of school privileges		
· Written statement of apology
· Community Service			
· Suspension
Children will be expected to conduct themselves in a respectful, responsible manner at all times.  The following rules will apply in all classrooms and during all school activities.
· Respect all children and adults	
· Respect others’ property
· Tell the truth			
· Share with an adult when you have a problem







Dress Code
The Board of Education expects dress and grooming to reflect high standards and promote a positive, safe, and healthy atmosphere within the school. Student dress may not present a health or safety hazard, violate municipal or state law, or present a potential for disruption to the instructional program.

School dress should be comfortable, functional (warm in cold weather and cool in warm weather) and generally based on good taste. Clothing that is worn to draw attention to one’s self should be avoided.

Students may not wear/have:
· short shorts (inseams should be 4” or longer)
· halter tops, low cut or off the shoulder blouses, or spaghetti straps
· excessively tight or revealing clothing
· clothing with vulgar slogans or pictures
· clothing which advertises, displays, or promotes any drug, including alcohol or tobacco, sexual activity, violence, disrespect, and/or bigotry towards any group
· gang associated clothing
· chains, spiked jewelry, clothing related to or displaying satanic or violent symbols or pictures
· excessively long belts
· tank tops with oversized arm holes
· visible tattos, including non-permanent tattoos
· visible piercings other than ears
· hair with unnatural colors; i.e., green, blue, orange, etc.
· pants worn lower than 2’ below the navel
· excessively baggy pants or pants with low hanging crotches
· tight shorts or spandex shorts unless worn with a top long enough to reach the tips of their fingers. 
· Hats/caps, visors, or sunglasses may not be worn inside buildings, except when there are specific instructional, safety, religious, or medical reasons.
· make-up or false/acrylic nails
· clothing that allows bare skin to be exposed at the waist or allows undergarments to be exposed
· Mohawk Hair Cuts – Faux Cuts that are 1” long or less are appropriate

Students who violate the dress code will be asked to:
· turn shirts which are objectionable inside out
· wear an overshirt which will be provided by the school for one day
· not wear the same clothing to school again
· wash out non-permanent hair color at school or home
· dye hair to natural color if permanent hair color is used
· wash off make-up

Parents will be contacted in the case of violations of the dress code.








Dual Language Program
A Two-Way Dual Language Immersion Program is provided at Montezuma ES.   This is a bilingual education program for language minority and majority students.  One class in each grade level provides instruction in Spanish and in English.  The Montezuma ES Two-Way Dual Language Immersion Program utilizes the following continuum of instruction:
· Kindergarten    80% Spanish language instruction  10% English language   instruction
· 1st Grade           80% Spanish language instruction  20% English language instruction
· 2nd Grade          70% Spanish language instruction  30% English language instruction
· 3rd-5th Grade    50% Spanish language instruction   50% English language instruction
Participation in this program is by parental request; however, because of the amount of Spanish language instruction in kindergarten, English-speaking students usually only enter the program in kindergarten.



Entrance Requirements
State Law 12-34 requires that all students entering the Albuquerque Public Schools for the first time must present a certificate showing immunization against diphtheria, tetanus, polio, rubella and rubeola before admittance can be granted.  They are also required to have started the 3-dose hepatitis B vaccine series.  A physical check-up and a health report is advised but not required.  Free immunizations are given every Wednesday at 1111 Stanford NE.

First time students to APS must have birth certificates.  Kindergarten students must be five years of age by 12:01 am on September 1.  First graders must have completed a certified kindergarten program and must be 6 years old by 12:01 am on September 1.





Field Trips
Throughout the year, students at Montezuma will be taking trips to various places with their class.  When a teacher plans a trip, it is required that they send home a permission slip with their students.  In order to avoid the unpleasant situation of a student not being allowed to attend the field trip, please sign the form and encourage your child to return it promptly to his or her teacher.  If you do not want your child to go on the trip, we will provide an instructional alternative.  If a child does not have a signed permission slip, they will not attend the field trip.
When a child’s behavior might jeopardize his/her safety or the safety of other students, he/she will not attend the field trip.  The decision of the tacher and principal will be final in all cases.

Parents are invited to accompany their child on class field trips.  Since this is a time to have a learning experience with your child, siblings may not attend field trips. 




How to Volunteer
1. Obtain a Volunteer Confidential Information Agreement Form or Acuerdo Sobre la Informacion Confidencial del Voluntario and get your school Principal’s signature verifying the request.
2. Produce this form along with a picture ID and an $18.00 cashier's check, money order, or credit card (no personal checks or cash) to the Background & Fingerprinting Office. Montezume ES will cover the $18.00 cost for the background check. 
3. The clearance will be emailed directly to the school site.
4. Volunteers who have cleared their background check will receive a volunteer card distributed by the school. 
a. Volunteers will be required to present this card each time they volunteer for a school activity
While encouraging parent participation, we must also consider the safety of every child in the district by requiring a background check from volunteers prior to any volunteer activity at any APS school.
For more information about how to volunteer at APS, please visit the APS website, www.aps.edu/schools/volunteer-at-aps. 

Homework Policy
Your child’s teacher will explain his/her homework policy at the beginning of the school year.  In general, homework is given Monday through Thursday evenings with some exceptions for unfinished work, long-term or special projects, or as your child’s teacher deems necessary.  The following guide is a nightly average of time spent on homework:
· Kindergarten	5 minutes		
· 1st  grade		10 minutes		
· 2nd grade	15 minutes
· 3rd grade		20 minutes		
· 4th grade		25 minutes		
· 5th grade		30 minutes
Grades K-2 also requires 15 minutes of nightly reading.  Homework consists of spelling, Math Home Links and other work your child’s teacher deems necessary.  Teachers may assign guided projects that could require parental support.

Grades 3-5 may also require nightly reading.  Homework consists of unfinished class work, Math Study Links and other work your child’s teacher deems necessary.  Independent, long-term projects will be assigned.  Class time will be devoted to teaching and working on the projects but parental support and help at home will often be essential to the completion of these projects.

In 4th and 5th grades, agendas are issued to students to help them organize their homework.  Students are expected to bring their agendas to and from school daily and parents are expected to review and sign them nightly.  Students will be charged $5.00 if the agenda must be replaced.

In Special Education, homework will be individualized based on student’s needs and 
IEP’s. Children with absences will receive their make-up work upon their return to school.

Insurance for Students  
According to New Mexico State Law, a school district cannot assume liability for costs incurred in student accidents.  For this reason, the Board of Education makes a student accident insurance policy available to all students in the school system.  Check with the office for this information.

Internet Acceptable Use Policy for Students
APS policy requires that all instructional and library media materials are consistent with district adopted guidelines, supporting and enriching the curriculum while taking into account the varied instructional needs, learning styles, abilities and developmental levels of the students. In the past, such materials could usually be screened, prior to use, by committees of educators and community members interested in subjecting all materials to reasonable selection criteria. With access to the Internet and people all over the world comes the potential availability of material that may not be considered to be of educational value in the context if the school setting. APS firmly believes that the value of information, interaction, and research capabilities available outweighs the possibility that users may obtain material that is not consistent with the educational goals of the district. Compliance with this policy is expected. Violation of this policy is grounds for school disciplinary and/or appropriate legal action. The Albuquerque Public School District provides technology resources to its students for educational purposes. The goal in providing these resources is to promote educational excellence in the Albuquerque schools by facilitating resource sharing, innovation, and communication with the support and supervision of parents, teachers, and support staff. Internet use, including e-mail, will have an educational focus and be supervised by an adult at all times. The use of these technology resources is an educational right, however with this right come responsibilities and consequences for not meeting those responsibilities. Proper behavior, as it relates to use of the computers, is no different than proper behavior in all other aspects of APS activities. All users are expected to use the 
computers and computer networks in a responsible, ethical, and polite manner as outlined in this document. APS does not attempt to articulate all required or prescribed behavior for students. Violation of any part of this policy is grounds for disciplinary action. Users will respect rules of Netiquette including but not limited to the following:

Users will not:
· Access, upload, download, or distribute pornographic, abusive, hate related, obscene or sexually explicit materials or language.
· Violate any local, state, or federal statutes.
· Violate copyright, or otherwise use another person’s intellectual property 
       without their prior approval or proper citation.
· Vandalize, damage, or disable the property, including electronic files, of another person or organization.
· Access, assist or allow others to access another person’s materials, information or files without the implied permission of that person.
· Use another’s password.
· Reveal any passwords or user codes.
· Use APS resources for commercial purposes.
· Interfere with or disrupt other users, services, or equipment.

Ultimately, parents and guardians of minors are responsible for setting and conveying the standards that their children should follow when using media and information sources. It is impossible for APS to restrict access to all controversial materials. The district is not responsible for restricting, monitoring or controlling the communications of individuals utilizing the network; however we reserve the right to do so. Student E-mail accounts, when granted by APS, are good only for the current school year, and will be automatically deleted at the end of the school year. Access to commercial e-mail accounts (AOL, Hotmail, etc.) by students using APS equipment/resources is permitted but still governed by this policy.







Library
The school library is available to all students.  Each class visits the library weekly.  Boys and girls may check books out and take them home.  Parents are encouraged to help students remember “due dates”.  This will ensure a large fresh collection of books for all children.
Lost books are charged to the student who checked it out.  The charge is the amount needed to replace the books.  If the books are later located, the charge is refunded.



Mathematics – Everyday Math
Everyday Mathematics recognizes and builds on children’s capabilities by expanding the range of their math experiences and ideas.  The program highlights are:
· Problem solving for everyday situations--This method allows children to see math used in everyday situations and provides problem solving opportunities.
· Developing readiness through hands-on activities--The program offers many suggestions for explorations and projects for children to work on together.
· Establishing links between past experiences and explorations of new concepts—Using manipulatives or pictures, ideas are practiced daily using words and symbols.
· Sharing ideas through discussion—When children work together, they can build on one another’s discoveries, one idea leads to another or affirms their own conclusions.  Discussion promotes good listening habits.  Talking about math is an important part of understanding math; verbalization leads to clarification and understanding of the concepts.
· Cooperative learning through partner and small group activities—Children discover that working together is more enjoyable and stimulating than working in isolation.
· Ongoing review throughout the year—People rarely learn something new the first time they experience it.  For this reason, repeated exposure to key ideas, 
       usually in slightly different contexts, are built into the program.






Mediation Program
The Montezuma Elementary School Mediation Program provides a means of non-violent conflict resolution for students and staff to be used for disputes that arise in the school setting. Staff and students (and parents, if possible) are trained as mediators who act as third party neutrals to help disputants reach agreements that are mutually satisfactory. Mediation is a voluntary process; the mediator does not find fault or punish or decide outcomes, but helps parties reach agreements that will allow them to continue their relationship.

Students learn new skills in managing anger and conflict, and practice these skills by direct participation in the mediation process. The program also seeks to improve the environment of the school setting by helping students and staff to address and solve the underlying conflicts that often cause rule infractions. The use of mediation can reduce the number of disputes that become violent or hurtful and reduce the amount of staff time spent on discipline. Through the use of mediation and conflict resolution curriculum, students learn life-long communication and problem solving skills.





Parent/Teacher Conference Information
Parent/Teacher conferences are scheduled for November 16 and 21 2011 and March 7-8, 2012.  This will give teachers time to meet with parents to discuss their child’s academic performance.  This will also be a time to discuss ways to support each child with their individual needs.  Conference hours will be available in the morning and evenings to accomodate parent/guardian schedules.  PLEASE MAKE EVERY EFFORT TO MEET WITH YOUR CHILD’S TEACHER AT THIS TIME! If you are unable to come for the conference, a phone conference can be scheduled. 

Standards Based Progress Report are a means of communicationg to parents/guardians how their children are performing, academically.  Progress reports will be given during the Parent/Teacher Conference at the end of every trimester.  

Academic Improvement Plans(AIP):  State law required that schools develop AIP’s for
students who are not achieving standards in the content areas.  These students are identified by their performance on standardized tests, school assessments and classroom progress.  These plans will be completed by the classroom teacher, parents/guardians and the student by Winter Break.  These plans will identify interventions for student success.  The classroom teacher, student and parent/guardian will be responsible for implementing these interventions.  In April, the progress of the student will be reviewed and additional recommendations will be made.  These recommendations may include summer school or retention in the current grade the following year.





Pets
Pets are not allowed at school.  Stray animals are sent to the Animal Control Center.



Pickup & Drop Off Zones
The purpose of the loading zone is to establish as large of area where parents can quickly drop off or pick up their children in the safest way possible. NEVER encourage your child/ren to dart across the street to get into your car or to hide and wait for you somewhere else. A duty person is there to help direct traffic and keep people safe.  Please follow his/her directions and guidance. 

Please follow the guidelines below:  
                    INDIAN SCHOOL ROAD AREA-Front parking lot
· Use only the designated loading zones for student pick up and drop off. This area is clearly marked and the lane is painted GREEN.  See on the enclosed map.
· NEVER park and leave your car unattended in the loading zone or fire zone. (red)
· As cars in front  pull out, please move your car forward toward the front of the loading zone so other cars can pull in behind.
· Do not park or stop in the crosswalk and please-watch crossing guard!
· Please do not run over traffic cones-they are there for safety.
· This is a phone free zone for drivers.  Hands free devices only. 
· Please be patient, it is about everyone’s safety.

Pickup & Drop Off Zones (Continued)

RICHMOND DRIVE AREA
· NEVER encourage your child/ren to dart across the street to get into your car.
· Do NOT park or stop in the crosswalk.
BUS LOADING ZONE
· APS policy does not allow parents to use the bus loading zone to pickup or drop off students.
· Do NOT park or wait for your child/ren in this area.
If you need to come into the school for some reason, please use the parking lot on Indian School Road.

Playground
Children should not be on the school playground before 8:30 am.  The playground will be supervised between 8:30-8:45.  Students should go directly home at the end of the school day.  If it is raining or snowing, children should go to the cafeteria or gym upon their arrival at achool.


Physical Education--Gym
We have an excellent PE program at Montezuma.  The PE teacher tries to consider individual differences and abilities as she works to develop motor movements and big muscle coordination as well as the total individual.  According to state regulation, all students are to participate in the school PE program uness it can be verified medically that they should not take part in this thype of activity.  A note from your physician will be necessary, and on file in the school records, to release your child from PE.



Reading Resource Teachers
Reading teachers work in small groups with students who are not achieving grade-level standards in reading.  If your child is eligible for Reading Resource, the reading teachers and/or the classroom teacher will contact you.

Reading-Treasures Reading Program
The Treasures Core Reading Program is used in Kindergarten – 5th grade.  This program is a balanced approach to teaching reading and writing.  Included in the Treasures program are: phonemic awareness, phonics/spelling, grammar, reading comprehension, fluency and vocabulary.  Reading instruction is supported by materials from our bookroom and library.


Recess
Morning, afternoon and lunch recesses are scheduled for 15 minutes daily.  In addition to teachers supervising students during recess, we have a Playworks Coach.  Playworks, which was introduced in Albuquerque in 2011, brings safe, healthy and inclusive play and physical activity to students at recess and throughout the schoolday.


Student Possessions
When clothing is marked with your child’s name, it is easier to return when lost.  Unclaimed items are placed in the Lost & Found and turned over to the PTA Clothing Bank at the end of each trimester.  

Please do not allow your child to bring toys or other personal possessions to school unless requrested by the teacher.  This includes: Yu-Gi-Oh!/PokeMon/collectable cards and electronic devices (Gameboys, iPods, Nintendo DS, CD players, etc).  Cell phones are permitted however they must be turned off during school times.  Montezuma is not responsible for lost or stolen items. 



Electronic Devices
Personal electronic devices should be kept out of sight and silenced or powered off during the instructional day.

Personal electronic devices include, but are not limited to, cellular phones, pagers, smart phones, music and media players, gaming devices, tablets, laptop computers and personal digital assistants.

Devices will be confiscated if a student violates this policy. Teachers will turn the confiscated device into the office and the device will be locked in the vault.
First offense: device is held one day.
Second offense: device is held seven days.
Third offense: device is held until end of the semester.


Tardiness & Early Leaves
It is very important for your child to arrive on time each day.  Unnecessary tardiness and/or early leaves are disruptive to your child’s education, as well as to the rest of the class.  If a child arrives late, please sign them in at the office.  Students who are tardy for class receive consequences as designated by the teacher.

Picking up students before the end of the school day interrupts the instruction for the entire class.  Please avoid picking your child up between 3:00 and 3:38.  In order to avoid interruptions in the education program, we ask your cooperation in picking up your child during school hours.  Report to the office, present your ID and sign out your child.  We will contact your child’s teacher who will send your child to the office.  Please remember parents or guardians should be the ones picking up a child.  If you neeed someone else to pick up your child, that person must be over 18 and listed on your child’s pickup card.  We will not allow children to go home unattended during the day for any reason.

Please refer to the ATTENDANCE section for more detailed information.



Phone Messages
All classrooms have a phone with an extension number.  The ringers on the classroom phones will be turned off during the instructional day and phone calls will go straight to voicemail. Teachers will check their voicemail daily and messages for the classroom teachers will be returned as soon as possible. The office staff can not be responsible for delivering messages to individual students during the instructional day.  Any special messages should be sent via a note to the classroom teacher.  In cases of an emergency message, please call the school before 3:00 p.m..


Telephone Use by Student
Students may use the telephone in the classroom or office to contact their parent in an emergency.  If your child wants to go home with a friend, or have a friend come home with them, arrangements must be made prior to coming to school.  The same telephones may not be used for after school plans.  Students may have cell phones; however, the phones must be OFF during school hours, including recess.

Textbooks
Textbooks are given to your child by the school system as a loan and should be treated as borrowed property.  Students must pay for the loss or abuse of textbooks.



Title I
Title I funds support students who scored below grade level on district approved language arts assessments or who are referred by their teachers.  Title I is part of the Elementary and Secondary Education Act (ESEA), which was first signed into law in the 1960’s.  The “No Child Left Behind Act” is the reauthorization of the ESEA 
that was signed into law in January 2002.  Title I provides funding to boost the quality of education for economically disadvantaged children.  Since over 50% of the students who attend Montezuma ES meet the federal criteria for economically disadvantaged, we receive funding.  Because Montezuma is aTitle I school, all students benefit.  




Traffic Crossing Guards
A uniformed traffic guard is posted at Indian School Rd. and Bryn Mawr at 8:30 a.m. and 3:30 p.m. for the safety of our students.  Indian School Rd. at Bryn Mawr, although there is a stop light, is a dangerous crossing!  Continually stress to your children to cross this busy street only when the crossing guard is available to help.


Transfer Policy In School
The Montezuma Instructional Council has developed the following In-School Transfer Policy to assist school administrators, teachers, and parents in determining the best classroom assignment to meet the academic and social needs of each student. Research indicates that children need a minimum of three weeks to adapt to a new classroom environment; therefore, there will be no transfers during the first three weeks of school.

 If a parent has a concern about a child’s classroom assignment, the parent must first speak directly with the child’s teacher about the concern. If the parent wishes to have a third party present during the initial conference, the counselor or school principal will help to facilitate this conference. The parent and the teacher will formulate an informal agreement or action plan in writing to address the concern.

If after the initial conference, the parent continues to have concerns, the parent must notify the principal and provide a written statement of concerns. The principal will then arrange a formal conference with the parent, teacher, counselor, and principal. At this conference, a formal action plan will be written and distributed to those involved. A minimum of three weeks must pass before the next step occurs.

 If the parent continues to believe the child’s needs are not being met, then a final conference will be held. The counselor, parents, (preferably both), the child’s present teacher and if necessary, the teacher who may potentially receive the child will attend. At this conference, the needs of the child will be discussed and a record of the conference will be kept in the principal’s office. If a decision is made to change a classroom assignment, the child will be moved to the new class on a space-available basis only and will be moved to the classroom with the lowest pupil-teacher ratio. 
All student reassignments will be based on student needs.







Transfers (Open Enrollment Transfers)
Student transfers are made by the APS Open Enrollment Office and are granted on a space-available basis.  Call 855-9050 for more information.
	Programa de Intervención para la Conducta y Programa de Autismo
El  Programa de intervención para la conducta (BIP) y el de autismo son programas de educación especial del distrito escolar de APS para niños con serios problemas emocionales o de comportamiento en los grados que van desde kindergarten hasta quinto.  El criterio para poder participar en este programa se determina en una reunión de consulta del distrito escolar con un psicólogo de la escuela. Muchos factores deben considerarse antes de ubicar a un niño en este programa. Por ejemplo: frecuencia e intensidad de los episodios emocionales o de comportamiento, necesidad demostrada de niveles de estructura, supervisión y experiencia del personal.  Los estudiantes dentro del programa BIP tienen necesidad de múltiples servicios que apoyen su programa educativo tales como trabajo social, terapia en grupos o individual, terapia del habla y del lenguaje y terapia ocupacional. 

Servicios de guardería
Cuidado de niños antes y después de clases: Campfire proporciona servicios de guardería antes de clases desde las 7:00 hasta las 8:45 a.m. y después de clases hasta las 6:00 p.m. Estudiantes puede inscribir su hijo(a) para la sesión de la mañana o para la sesión de la tarde. Para información o inscripción llame a las oficinas de Campfire al teléfono 842-8787.


Cambios en la información del estudiante
Si, por alguna razón, hay un cambio en los datos del estudiante, informe sobre ello en la oficina tan pronto como le sea posible.  Cambios en los números telefónicos, la dirección de la casa, la custodia y las medicinas que toma el estudiante deben ser comunicados a la oficina de la escuela.

Interrupción del proceso educativo
Toda mala conducta que no se haya mencionado en este documento estará sujeta a las medidas disciplinarias que juzgue necesarias el personal escolar. Este documento no trata de implantar las normas para la sociedad. Se definirá la conducta inaceptable dependiendo de si ésta podría o no causar una interrupción en el proceso educativo. Para mayor información consulte el Manual de Comportamiento de APS.

Plan disciplinario (Por plan disciplinario mira Normas de los Cougars)
Los niños progresarán y aprenderán de forma eficiente y eficaz en un medio ambiente seguro y ordenado. El personal docente y el personal administrativo de Montezuma harán todo lo posible para asegurar que el recinto escolar sea seguro.  Cuando se presenten conflictos, ayudaremos a los niños a tomar las decisiones apropiadas al enfrentar frustración, coraje, miedo así como cualesquier otras emociones que pueden representar una amenaza para la seguridad de cualquier persona.  A todos los niños se les enseñarán destrezas de mediación, paciencia, empatía y respeto genuino por los demás. 

De vez en cuando, muchos estudiantes cometen errores de juicio o deciden portarse mal.  En estas circunstancias ayudaremos a los estudiantes a reflexionar, los tranquilizaremos 
y trataremos de ayudarlos a aprender de sus errores.  A los padres se les solicita que apoyen las consecuencias impuestas por la escuela que podrían ser una o todas las 
siguientes:
· Pérdida de los privilegios escolares.	
· Escribir una nota de disculpa.
· Servicio comunitario.  
· Suspensión.
Se espera que los estudiantes se comporten de forma respetuosa y responsable todo el tiempo.  Las siguientes reglas se aplicarán en todas las clases y durante todas las actividades escolares:
· Respetar a todos los niños y adultos	
· Respetar la propiedad ajena
· Decir la verdad			
Hablar con un adulto cuando haya problemas.

Vestimenta escolar apropiada
La Junta de Educación espera que la forma de vestirse y arreglarse refleje altas normas y promueva una atmósfera positiva, segura y saludable dentro de la escuela.  La vestimenta de los estudiantes no debe representar una amenaza para la salud o la seguridad de los demás, violar reglas municipales o estatales, o presentar una potencial interrupción al programa educativo.  

La vestimenta escolar debería ser cómoda, funcional (abrigadora en el tiempo de frío y fresca en el tiempo de calor), y de buen gusto generalmente.  Se debe evitar usar ropa que llame la atención.

Los estudiantes no se pueden vestir ni llevar consigo:
· pantalones cortos demasiados cortos (la medida pernera debería ser de 4 pulgadas o más)
· blusas estilo halter, blusas escotadas o con el hombro desnudo, o tiras de los hombros tipo “espagueti”
· ropa apretada o reveladora en exceso 
· ropa que lleva lemas o dibujos vulgares 
· ropa que hace publicidad, exhibe, o promueve cualquier droga, incluso alcohol o tabaco, actividades sexuales, violencia, irreverencia, o intolerancia hacia cualquier grupo de personas
· ropa asociada con pandillas
· cadenas, joyería con púas, ropa relacionada con o que exhibe símbolos o dibujos satánicos o violentos 
· cinturones demasiados largos
· camisetas “tank tops” con sisas demasiado grandes.
· tatuajes visibles, aun tatuajes no permanentas
· perforaciones visibles (además de aquéllas para los aretes)
· pelo de color no natural (verde, azul, anaranjado, etc.)
· pantalones más de 2 pulgadas debajo del ombligo
· pantalones excesivamente holgados o que cuelguen demasiado en la entrepierna
· los shorts apretados o de spandex deberán usarse con una camisa o blusa que llegue hasta las yemas de los dedos
· gorras o sombreros o lentes oscuros dentro de los edificios, excepto cuando existan motivos específicos educativos, de seguridad, religiosos o medicos.
· maquillaje o uñas postizas
· ropa que exponga la piel en la cintura o que exponga la ropa interior

Cuando los estudiantes quebrantan las normas de vestimenta:
· tendrán que ponerse las camisas ofensivas que llevan puestas al revés
· tendrán que ponerse una sobrecamisa que la escuela les proporcionará por el día
· no podrán ponerse la misma ropa para la escuela otra vez
· tendrán que lavarse el pelo en la escuela o en casa para despintarse el color no permanente
· tendrán que teñirse el pelo a un color natural se usaron color permanente
· tendrán que lavarse maquillaje

La escuela se pondrá en contacto con los padres cuando un estudiante viole las normas de vestimenta.

Programa de lenguaje dual
En la escuela primaria Montezuma se ofrece un programa de inmersión bidireccional.  Este es un programa de educación bilingüe para estudiantes mayoritarios y minoritarios.  Para cada grado se ofrece una clase en la cual la instrucción se imparte en inglés y en español.  Dicho programa sigue estas pautas en cuanto al lenguaje de instrucción:

· Kindergarten	80% instrucción en español	10% instrucción en inglés
· Primer grado	80% instrucción en español	20% instrucción en inglés
· Segundo grado	70% instrucción en español	30% instrucción en inglés
· 3ro. A 5to. grados 50% instrucción en español	50% instrucción en ingles
La participación en este programa es por solicitud de los padres; sin embargo, debido a 
la cantidad de instrucción en español que se imparte en kindergarten, los niños de habla inglesa sólo pueden entrar al programa en ese grado.

Requisitos de admisión
La Ley Estatal 12-34 requiere que todos los estudiantes que entren a las Escuelas Públicas de Albuquerque por primera vez presenten un certificado que muestre que han recibido las vacunas de inmunización contra la difteria, tétanos, polio, sarampión y rubéola antes de ser admitidos a una escuela.  Se requiere también que ellos hayan comenzado la serie de 3 dosis de la vacuna contra la hepatitis B.  Se sugiere que los estudiantes también obtengan un examen físico e informe de salud, aunque éste no es un requisito.  Se administran vacunas de inmunización gratuitamente cada día miércoles en 1111 Stanford NE.

Los estudiantes que asistan a las Escuelas Públicas de Albuquerque por primera vez deben presentar sus actas de nacimiento.  Para poder asistir al kindergarten, los estudiantes deben haber cumplido los cinco años antes de las 12:01 a.m. del 1º de septiembre.  Los estudiantes del primer grado deben haber completado un programa de kindergarten certificado y deben haber cumplido los 6 años antes de las 12:01 a.m. del 1º de septiembre.

Excursiones educativas
A lo largo del año, los estudiantes de Montezuma harán viajes a varios lugares con su clase.  Cuando un maestro planea un viaje, debe enviar una papeleta de permiso a casa con sus estudiantes.  A fin de evitar una situación desagradable cuando no se le permite a un estudiante asistir a la excursión educativa, por favor firme la papeleta de permiso y asegúrese de que su hij(a) la devuelva puntualmente a su maestro(a).  Si usted no quiere que su hijo(a) participe en el paseo, proporcionaremos una alternativa educacional.  Si un niño no tiene una papeleta de permiso firmada, no podrá asistir a la excursión educativa.

Los padres están invitados a acompañar a sus hijos en las excursions educativas. Como se trata de una experiencia educativa con su hijo, no pueden asistir los hermanos de éste.

Cuando el comportamiento de un niño podría poner en peligro su propia seguridad o la seguridad de otros estudiantes, él o ella no podrá asistir a la excursión educativa.  La decisión del maestro y de la directora será final en todos los casos.

Para ofrecerse en calidad de voluntario

1. Obtenga un formulario de Acuerdo Sobre la Informacion Confidencial del Voluntario y pida que lo firme la directora para verificar su solicitud.
2. Presente el formulario, una tarjeta de identificación y $18.00 en cheque de banco, giro postal o tarjeta de crédito (no se aceptan cheques o dinero en efectivo) a la oficina de antecedentes y huellas digitales. La escuela Montezuma pagará los $18.00 que cuesta la verificación de antecedentes.
3. La aprobación será enviada por correo directamente a la escuela.
4. Los voluntarios aprobados recibirán de la escuela una tarjeta de voluntario.
     a. Los voluntarios deberán presentar dicha tarjeta cada vez que participen en una actividad escolar en capacidad de voluntarios.

Al mismo tiempo que fomentamos la participación de los padres, tenemos que considerar la seguridad de los estudiantes del distrito escolar y por lo tanto se requiere una verificación de antecedentes antes de que cualquier voluntario pueda participar en una escuela de APS. Para mayores informes sobre cómo ofrecerse de voluntario, visite el sitio de APS www.aps.edu/schools/volunteer-at-aps. 



Reglamento sobre las tarea
Al inicio del año escolar el maestro o la maestra de su hijo(a) le explicará el reglamento sobre las tareas.  En general, se asignan tareas de lunes a jueves con algunas excepciones por trabajos no terminados, proyectos a largo plazo o proyectos especiales, o  según el maestro lo considere necesario.  La siguiente es una guía del tiempo promedio que toma hacer la tarea cada noche:
· Kindergarten	5 minutos		
· 1er.  grado	10 minutos		
· 2o. grado	15 minutos
· 3er. grado	20 minutos	
· 4o. grado	25 minutos		
· 5o. grado	30 minutos
En los grados de kinder a segundo también se requiere que el niño lea (o se le lea) todos los días en casa por un período de 15 minutos.  La tarea consiste en ortografía, matemáticas Home Links y cualesquier otrrabajos que el maestro de su hijo(a) considere necesarios. Los maestros podrían  asignar proyectos guiados que podrían requerir del apoyo de los padres para su realización.

En 4o. y 5o. grado,  se entregan las agendas para ayudar a los niños a organizar su trabajo. Se espera que los estudiantes traigan su agenda a la escuela todos los días y las lleven de vuelta a sus para que los padres las revisen y las firmen cada noche.  Los estudiantes serán cargados $5.00 si la agenda debe ser reemplazado.

En Educación Especial la tarea será individualizada basándose en las necesidades del estudiante y en lo estipulado en su Plan de Educación  Individualizada (IEP).  A su regreso a la escuela, los niños que hayan tenido ausencias recibirán las tareas que 
se asignaron cuando estuvieron ausentes para que las realicen.






Seguro estudiantil  
De acuerdo a las leyes del Estado de Nuevo México un distrito escolar no puede asumir la responsabilidad legal por gastos incurridos en accidentes estudiantiles.  Por está razón, la Junta de Educación pone a la disposición de todos los estudiantes dentro del sistema educativo una póliza de seguros por accidentes. Pregunte en la oficina de la escuela si desea información sobre este seguro.

Normas para estudiantes sobre el uso acceptable de internet
Los principios normativos de las Escuelas Públicas de Albuquerque (APS) exigen que todo material de enseñanza y los recursos disponibles en las bibliotecas concuerden con las directrices adoptadas por el distrito,  y que apoyen y enriquezcan el currículo tomando en consideración las diferentes necesidades educativas, maneras de aprendizaje, habilidades y niveles de desarrollo de los estudiantes.  Anteriormente, dichos materiales eran sujetos a un proceso de evaluación, antes de ponerse en uso, por comités de educadores y miembros de la comunidad interesados en someter dicho material a un proceso de crítica razonable para su selección.  Con la oportunidad de acceso a la red mundial electrónica o Internet, los usuarios en todo el mundo pueden descubrir la posibilidad de tener acceso a material que no podría ser considerado de valor educativo en el recinto escolar.  Las Escuelas Públicas de Albuquerque (APS) creen firmemente que el valor de información, interacción y capacidad de investigación disponibles en Internet son más importantes que la posibilidad de obtención de material incongruente con las metas educativas del distrito.  Se espera que todos los usuarios cumplan con las reglas que se mencionan más adelante. La violación de éstas será motivo para una acción disciplinaria de parte de la escuela o para una acción judicial. El Distrito Escolar de las Escuelas Públicas de Albuquerque provee recursos tecnológicos a sus estudiantes para fines educativos.  El objeto de facilitar estos recursos es lograr un sistema educativo excelente en las escuelas de Albuquerque al compartir los recursos, innovación y comunicación con el respaldo y supervisión de padres, maestros y personal de apoyo.  El uso de Internet y del correo electrónico deberá tener un propósito educativo y será supervisado por un adulto en todo momento.  El uso de estos recursos tecnológicos es un derecho educativo, sin embargo, de este derecho se derivan responsabilidades y también consecuencias si no se cumplen con estas responsabilidades. La conducta apropiada, cuando se trata del uso de computadoras, no es diferente de la conducta apropiada en los demás aspectos de las actividades de APS. Todos los usuarios deben utilizar las computadoras y redes de computadoras de una 
manera responsable, ética y cortés de acuerdo con lo delineado en este documento. APS  no trata de articular todas las normas de conducta necesarias o prescritas para los estudiantes.  La violación de cualquiera de las partes de estas reglas es motivo suficiente para acciones disciplinarias.  Los usuarios respetarán las reglas aceptadas de Netiquette (ética en la red) incluyendo, entre otras, las siguientes:

Para todo usuario queda prohibido:
· Subir, descargar, distribuir o tener acceso a material o lenguaje pornográfico, ofensivo, relacionado con odio, obsceno o sexualmente explícito.
· Violar cualquier estatuto local, estatal o federal.
· Violar los derechos de autor, usar propiedad intelectual de otra persona sin previa autorización o mención apropiada.
· Dañar o inutilizar la propiedad, incluyendo archivos electrónicos, de otras personas u organizaciones.  
· Conseguir acceso o ayudar a otros a conseguir acceso a materiales, información o archivos de otras personas sin su autorización implícita o directa. 
· Usar las contraseñas de otras personas.
· Revelar contraseñas o claves de usuarios.
· Usar los recursos de APS para fines comerciales.
· Interferir con, o interrumpir a otros usuarios, servicios o equipo.

Esencialmente, los padres y tutores de menores de edad son responsables de establecer y  explicar las normas de conducta que sus hijos deben seguir en el uso de recursos tecnológicos de información. Es imposible para APS restringir el acceso a todo material de carácter controvertido.  El distrito no es responsable por la restricción, supervisión o control de las comunicaciones de los usuarios de la red, sin embargo,  reservamos el derecho de hacerlo. Las cuentas de correo electrónico de los estudiantes, cuando APS las otorga, tienen vigencia solamente durante el año escolar en curso y serán automáticamente canceladas al final del año escolar.  Se les permite a los estudiantes el acceso a cuentas comerciales de correo electrónico (AOL, Hotmail, etc.) usando equipo o recursos de APS. Las mismas normas regirán dicho acceso.	

Biblioteca
La biblioteca de la escuela está disponible para todos los estudiantes.  Cada clase visita la biblioteca semanalmente.  Los niños y las niñas pueden sacar libros para llevarlos a la casa.  Se les pide a los padres que recordarles a los niños la fecha en que deben devolver los libros.  Esto ayudará a mantener intacta la colección de libros para todos los estudiantes.
Si se pierde un libro, se le cobrará el importe del mismo al estudiante que lo tomó prestado.  La cantidad cobrada es la necesaria para reemplazar el libro.  Si más adelante se encontrara el libro, el dinero pagado será devuelto.


Programa de matemáticas Everyday Mathematics
Dicho programa toma en cuenta las habilidades de los niños y a partir de éstas construye toda una variedad de experiencias e ideas matemáticas. Los puntos principales del programa son los siguientes:
· La solución de problemas en situaciones corrientes. Este método les permite identificar la matemática que aparece naturalmente en situaciones diarias y les da la oportunidad de resolver problemas.
· Desarrollar aprestamiento por medio de actividades manuales. El programa ofrece muchas sugerencias para explorar ideas, además de sugerir proyectos en que los niños puedan trabajar en colaboración con otros.
· Establecer la conexión entre experiencias pasadas y la exploración de conceptos nuevos. Aprovechando los objetos que se pueden manipular y los dibujos, se practica todos los días la aplicación de las ideas, con símbolos.
· Compartir ideas mediante la discusión. Al colaborar entre ellos, los niños pueden aprovechar los descubrimientos de otros, encontrando que una idea conduce a otra o reafirma las conclusiones que ellos mismos ya habían formado. El diálogo fomenta la buena costumbre de escuchar atentamente. Es sumamente importante el diálogo sobre las matemáticas para que ellos entiendan los conceptos, pues al decirlo en voz alta se tienden a aclarar los conceptos y les ayuda a desglosarlos.
· Aprendizaje en colaboración mediante actividades con otro compañero o en  grupo pequeño. Los niños descubren que es más agradable trabajar en conjunto y los estimula más que cuando trabajan solos.
· Constante repaso durante el año. Rara vez aprende la gente algo nuevo la primera vez que lo experimenta. Por eso, es parte integral del programa exponer a los niños repetidamente a las ideas claves, generalmente en circunstancias un poco diferentes cada vez que lo practiquen.


Programa de mediación
El programa de mediación de la Escuela Primaria Montezuma proporciona un medio para la resolución no violenta de conflictos para ser usado tanto por los estudiantes como el personal en disputas que puedan suscitarse dentro del ámbito escolar. El personal y los estudiantes (y si es posible los padres también) reciben capacitación como mediadores que pueden actuar como una tercera parte neutral con la finalidad de ayudar a los participantes en una disputa a llegar a un acuerdo que sea satisfactorio para ambas partes.  La mediación es un proceso voluntario; el mediador no encuentra culpable o impone castigos o decide los resultados, más bien ayuda a las partes a llegar a un acuerdo que facilite el mantenimiento de su relación.

Los estudiantes aprenden nuevas destrezas para manejar el enojo y los conflictos, y practican estas destrezas participando directamente en el proceso de mediación. El programa también busca mejorar el medio ambiente de la escuela ayudando a los estudiantes y al personal a enfrentar y resolver los problemas subyacentes que a veces ocasiona la violación de las reglas. El uso de las técnicas de mediación puede reducir el número de disputas que se vuelven violentas o perjudiciales y reducir la cantidad de tiempo que los miembros del personal invierten en resolver problemas disciplinarios. Mediante el uso de las técnicas de mediación y del currículo sobre resolución de conflictos, los estudiantes aprenden destrezas de comunicación y de resolución de conflictos que les servirán durante toda la vida.

Conferencias entre padres y maestros(as)
Las conferencias entre padres y maestros(as) están programadas el 16 y 21  de noviembre de 2011 y  de marzo de 2012.  Esto les da a los maestros tiempo de reunirse con los padres para discutir sobre el rendimiento académico de sus hijos.  Este es también un tiempo apropiado para discutir formas en las que se puede apoyar a sus hijos en sus necesidades individuales.  Los consultas se llevarán a cabo en la mañana y por las tardes para ajustarse a los horarios de los padres o tutores.  ¡POR FAVOR HAGA TODO LO POSIBLE POR REUNIRSE CON EL MAESTRO O LA MAESTRA!  Si usted no puede venir para la conferencia, una conferencia de teléfono puede ser planificada.

Los informes de progreso basados en las normas académicas son un medio para comunicarle a los padres o tutores sobre cómo les va a los niños en la escuela, tanto académicamente como en su comportamiento.  Los informes se entregan en el transcurso de las conferencias de padres y maestros al final de cada período trimestre.

Plan para mejorar el rendimiento académico: La ley del Estado exige que cada escuela desarrolle un Plan para mejorar el rendimiento académico (AIP) para estudiantes que no hayan alcanzado las normas académicas en las asignaturas fundamentales.  Los estudiantes son identificados mediante sus resultados en las pruebas estandarizadas, evaluaciones escolares y progreso en el salón de clases.  Estos planes serán completados por el maestro del salón de clases, los padres o tutores y el estudiante al llegar las vacaciones de invierno.  En estos planes se identificarán las intervenciones realizadas por los maestros y maestras para ayudar al estudiante a mejorar académicamente.  El maestro del salón de clases, el estudiante y los padres o tutores serán responsables por la puesta en práctica de estas intervenciones.  En abril se evaluará el progreso del estudiante y se harán recomendaciones adicionales.  Estas recomendaciones podrían incluir escuela de verano o repetición del grado durante el próximo año escolar.

Mascotas
No se permite traer mascotas a la escuela.  Los animales callejeros encontrados en el recinto escolar son enviados al Centro de Control de Animales.

Zonas para recoger y dejar a los estudiantes
El objetivo de las zonas para dejar y recoger a los niños es establecer áreas grandes donde los padres pueden ir por sus niños rápidamente en el lugar más seguro posible. NUNCA le pida a su hijo que atraviese corriendo la calle para subirse al auto ni que se esconda y lo espere en otro lugar. Habrá una persona de la escuela para dirigir el tráfico y mantener  a todos seguros.  Por favor siga las sugerencias a continuación:
SECTOR DE LA CALLE INDIAN SCHOOL-Estacionamiento enfrente
· Solamente use las zonas designadas para recoger y dejar a los estudiantes.  Estas áreas están claramente marcadas y el carril está pintado de color VERDE. Vea el mapa.
· No se estacione NUNCA dejando a su automóvil desatendido en las zonas de carga o en el carril de los bomberos (rojo).
· Conforme los automóviles frente a usted vayan saliendo, avance hacia la parte delantera de la zona de carga para que los otros automóviles puedan entrar.
· No se estacione ni se pare en el cruce de peatones. Observe al guardia.
· No ignore los conos de tráfico. Se usan para su seguridad.
· No se permite usar el teléfono celular al conducir dentro de la escuela. Use el dispositivo de manos libres.
· Para la seguridad de todos, tenga paciencia.
SECTOR DE LA CALLE RICHMOND
· NUNCA le pida a su niño (s) que corra y atraviese la calle para subirse a su automóvil.
· NO se estacione o paren en el cruce peatonal.
ZONA DE CARGA DE AUTOBUSES
· Las normas de las Escuelas Públicas de Albuquerque no permiten que los padres usen la zona de carga de los autobuses para recoger o dejar a los estudiantes.
· NO se estacione o espere a su hijo en esta área.
Si por algún motivo tiene que entrar al edificio, use el estacionamiento que está por la calle Indian School.

Patio de recreo
Los niños no deben estar en el patio de recreo de la escuela antes de las 8:30 a.m.  En el patio de recreo habrá supervisión desde las 8:30 y hasta las 8:45 a.m.  Los estudiantes deben irse directamente a casa al final del día escolar.  Si está lloviendo o nevando, los niños deben ir a la cafetería o al gimnasio cuando lleguen a la escuela.

Educación física y gimnasio
En Montezuma tenemos un excelente programa de educación física.  La maestra de  educación  física trata de tener en cuenta las diferencias y habilidades individuales del estudiante para desarrollar las destrezas motoras y la coordinación de los músculos grandes así como también al individuo en su totalidad.  Según las regulaciones del estado, todos los estudiantes tienen que participar en el programa de educación física a menos que se puede verificar médicamente que no deben tomar parte en actividades de este tipo.  Para permitir que el niño no participe en el programa de educación física se necesita una nota del médico señalando esta necesidad; esta nota debe estar archivada en la oficina de la escuela.

Maestros de recurso de lectura
Actualmente, 3 de los maestros de lectura trabajan en grupos pequeños con los estudiantes que no están a nivel de grado en lectura.  Si su niño cumple con el criterio para Recurso de Lectura, la maestra de lectura o la maestra titular se comunicará con usted para avisarle a usted.

Lectura – Programa de Lectura “Treasures”
El programa obligatorio de lectura “Treasures” se emplea del kindergarten al 5º grado. Este programa ofrece un método balanceado para la enseñanza de lectura y escritura. El programa “Treasures" incluye: conciencia fonémica, fonética/ortografía, gramática, comprensión de textos, fluidez y vocabulario. La instrucción de lectura se refuerza con material de nuestra sala de libros y de la biblioteca.

Recreo
Todos los días hay recreos en la mañana, la tarde y para el almuerzo, y tienen una duración de 15 minutos. Además de los docentes que supervisan a los estudiantes durante el recreo, tenemos un entrenador de Playworks. Playworks, que comenzó en Albuquerque en el año 2011, ofrece a los estudiantes la oportunidad de jugar en forma segura, sana e inclusiva, y también incluye actividad física durante el recreo y a lo largo de todo el horario escolar.

Pertenencias personales 
Cuando la ropa de los niños tiene su nombre escrito se hace más fácil devolverlas cuando se pierde.  Las piezas de ropa no reclamadas se colocan en la sección de objetos perdidos y se entregan al Banco de ropa de la Asociación de padres y maestros al final de cada trimestre.

Por favor no permita que su hijo(a) traiga juguetes u otras pertenencias personales a la escuela a menos que sea solicitado por el maestro.  No se permite traer, por ejemplo, tarjetas de colección de Yu-Gi-Oh!, PokeMon ni aparatos electrónicos (Gameboys, iPods, Nintendo DS, reproductores de CD, etc.)  Se permite traer teléfonos celulares pero deberán estar apagados durante las horas de clases.  La escuela no se hace responsable de ningun objeto perdido o que sea robado.


Dispositivos electrónicos
Los dispositivos electrónicos personales deben mantenerse guardados y estar silenciados o apagados durante el horario de instrucción escolar.

Entre los tipos de dispositivos electrónicos personales se incluye, aunque sin limitarse a, teléfonos celulares, localizadores, teléfonos celulares inteligentes, reproductores de música y medios, dispositivos con juegos, tabletas, computadoras portátiles y asistentes digitales personales.

Los dispositivos serán confiscados si algún estudiante desobedece esta política. Los docentes entregarán el dispositivo confiscado a la dirección, quedando guardado bajo llave en la bóveda de seguridad.
Primera infracción: el dispositivo se retendrá durante un día.
Segunda infracción: el dispositivo se retendrá durante siete días.
Tercera infracción: el dispositivo se retendrá hasta el final del semestre.


Llegar tarde y salir antes de que finalice el horario escolar 
Es muy importante que su hijo(a) llegue puntualmente a clases todos los días. Las llegadas tarde y/o salidas antes de finalizar el horario escolar que son innecesarias interrumpen la educación de su hijo(a) y del resto de la clase. Si su hijo(a) llega tarde, usted deberá firmar la llegada tarde en la dirección. Los estudiantes que llegan tarde a clase se atendrán a las consecuencias establecidas por su docente.

Recoger a los estudiantes antes de que finalice el horario escolar entorpece la instrucción de toda la clase. Le solicitamos que evite recoger a su hijo(a) entre las 3:00 y las 3:30 p.m. Para poder evitar interrupciones en el programa educativo, le pedimos su colaboración para que recoja a su hijo(a) en el horario escolar establecido. Diríjase a la dirección, enseñe su documento de identificación y firme la salida de su hijo(a). Nos comunicaremos con el docente de su hijo(a) para que lo envíe a la dirección. Por favor recuerde que solo los padres o tutores legales pueden recoger a los estudiantes. Si necesita que otra persona recoja a su hijo(a), esa persona deberá ser mayor de 18 años y figurar en la tarjeta del estudiante donde se incluyen las personas autorizadas para recoger a su hijo(a). Los estudiantes no podrán retirarse solos de la escuela bajo ningún concepto. 

Por favor consulte la sección de ASISTENCIA para obtener información más detallada.

Mensajes telefónicos
Todos los salones de clase cuentan con un teléfono y un número de extensión. El timbre del teléfono en el salón de clases se apagará durante la instrucción y las llamadas se desviarán directamente al correo de voz. Los docentes consultarán el correo de voz todos los días, y los mensajes para los docentes de clase se contestarán lo antes posible. El personal de la dirección no puede hacerse responsable de enviar mensajes a un estudiante específico durante el horario escolar. Cualquier mensaje especial debe ser enviado a través de una nota al docente de clase. Si es un mensaje de emergencia, puede llamar a la escuela antes de las 3:00 p.m.

Uso del teléfono por parte de los estudiantes
Los estudiantes pueden usar el teléfono de la oficina para ponerse en contacto con sus padres en caso de una emergencia.  Si su hijo(a) quiere irse a casa con un amigo, o quiere llevar a un amigo a su casa, los arreglos deben hacerse antes de venir a la escuela.  El teléfono de la oficina no puede usarse con el fin de hacer planes para después de las clases.

Libros de texto
Los libros de texto se les entregan a todos los estudiantes dentro del sistema escolar en calidad de préstamo y deben ser tratados como propiedad prestada.  Los estudiantes deben pagar por libros perdidos o estropeados.


Título I
Los fondos del Titulo I sirven de apoyo para los estudiantes que obtienen calificaciones por debajo del nivel de grado en las pruebas de lenguaje aprobadas por el distrito o a aquellos que han sido recomendados por sus maestros para recibir este servicio.  Título I es parte de la ley de Educación Primaria y Secundaria (ESEA), que fue firmada como ley por primera vez en los años de la década del 60.  La ley federal “Que ningún niño se quede atrás” es la reautorización de ESEA que fue firmada como ley en enero de 2002.  Título I proporciona fondos para mejorar la calidad de la educación que se les proporciona a niños de condición económica muy baja.  Ya que más del 50% de los estudiantes que asisten a la escuela Montezuma llenan los criterios federales sobre condiciones económicas muy bajas, Montezuma es una escuela Título I, en la cual todos los estudiantes se benefician de este programa.  

Guardias para el cruce de peatones
Habrá un guardia uniformado en Indian School Rd. y Bryn Mawr a las 8:30 a.m. y 3:30 p.m. para la seguridad de nuestros estudiantes. Aunque hay semáforo en la esquina de Indian School Rd. y Bryn Mawr, ¡es un cruce peligroso! Recuerde a su hijo(a) que siempre pida ayuda al guardia encargado del tráfico para que cruzar esta calle.

Normas en cuanto a los cambios de salón en la escuela
El Consejo de Instrucción de la escuela ha desarrollado lo siguiente en cuanto a los cambios de una clase a otra para ayudarle a los administradores de la escuela, los maestros, y los padres en determinar la mejor asignación del aula que mejor responda a las necesidades académicas y sociales de cada estudiante. La investigación señala que los niños necesitan un mínimo de tres semanas para adaptarse a una aula nueva; por consiguiente, no habrá cambios durante las primeras tres semanas de escuela.

Si un padre tiene una preocupación acerca de la asignación del aula de un niño, el padre primero debe hablar directamente con el maestro del niño acerca de la preocupación. Si el padre tiene el deseo de tener un tercero presente durante la reunión inicial, el consejero o la directora de la escuela ayudará a facilitar a esta reunión. El padre y el maestro formularán un acuerdo informal o un plan de acción por escrito para ocuparse de la preocupación.

Si después de la reunión inicial el padre continúa teniendo preocupaciones, el padre debe notificar a la directora y debe proveer una declaración escrita sobre sus preocupaciones. La directora luego programará una reunión formal con el padre, el maestro, el consejero y ella misma. En esta reunión, un plan de acción formal será escrito y distribuido. Un mínimo de tres semanas debe pasar antes de que el siguiente paso ocurra.

 Si el padre sigue pensando que la clase no responde a las necesidades del niño, se llevará a cabo una reunión final. Asistirán a ésta el consejero, los padres, (de preferencia  ambos padres), el niño del maestro presente y si es necesario, el maestro que potencialmente puede recibir al niño. En esta reunión, las necesidades del niño se discutirán y un registro de la misma será guardado en la oficina del director. Si se toma la decisión de cambiar al niño a otra clase, el niño irá a la clase donde haya menos estudiantes.
Las reasignaciones de todos los estudiantes se basarán en necesidades estudiantiles.

Transferencias (Transferencias relativas a la Ley de Matriculación Abierta)
Las transferencias de estudiantes de una escuela a otra se hacen en la Oficina de Transferencias de APS y los cambios se conceden dependiendo del espacio disponible.  Para más información, llame al 855-9050 para mayor información.



	Trimesters
Montezuma ES has three grading periods per year.  Trimesters provide longer periods of time between report cards and allow more time for children to learn and achieve educational standards.  Report cards are given out at the conferences in November and March and the last day of school.
	Trimestres
La Escuela Primaria Montezuma tiene tres períodos de calificaciones al año.  Los trimestres proporcionarán periodos de tiempo más largos entre la entrega de tarjetas de calificaciones y permiten más tiempo para que los niños aprendan y alcancen las normas educativas.  Las tarjetas de calificaciones se entregan durante las conferencias de padres y maestros que se realizan en noviembre y en marzo, y el último día de clases.



	Visitors to the Campus
If you wish to visit your child’s classroom, we welcome you. New Mexico State law requires that all visitors report to the school office prior to going to a classroom. In the office you will be issued a visitor pass and asked to sign a visitor log. Parents and/or visitors without a pass will be escorted to the office. It is important that we know who is on the school grounds and the purpose of the visit. Appointments are greatly appreciated by faculty and the administration.
	Visitantes en el recinto escolar
Si usted desea visitar el salón de clases de su hijo, nosotros le damos la bienvenida. La ley del Estado de Nuevo México requiere que todos los visitantes se reporten a la oficina antes de ir a los salones de clase.  En la oficina se le dará un pase de visitante y se le pedirá firmar en el registro de visitantes.  A los padres u otros visitantes que no tengan un pase se les escoltará a la oficina.  Es importante que sepamos quien se encuentra en el recinto escolar y cual es el propósito de su visita.  Los maestros y el personal administrativo agradecemos enormemente que se hagan citas para visitar la escuela.



	Withdrawal Procedure
There is a great deal of paperwork to do when a student withdraws from school.  In order for us to process your child’s records and grades, we must have a minimum of 3 days notice.  We will make every effort to process the student withdrawal as soon as possible, but we must allow enough time for the paper work to go to the teacher, librarian, nurse and office.  Thank you for understanding the process.
	Procedimiento para retirar a un niño de la escuela
Hay muchos procedimientos a seguir para retirar a un niño de la escuela.  Con el fin de poder procesar el expediente y las calificaciones de su niño, necesitamos que se nos avise con un mínimo de tres días.  Haremos todos los esfuerzos posibles para procesar el retiro del niño lo más pronto posible, pero tienen que darnos tiempo suficiente para mandarle los documentos a la maestra, a la enfermera y a la oficina.  Gracias por comprender este proceso. 



	COUGAR CODE
	LAS NORMAS DE LOS COUGARS



	INTRODUCTION
The very best learning experiences for children take place in schools that are safe. The faculty and staff at Montezuma Elementary School are committed to providing an orderly environment that is positive, nurturing, and supportive.

Children who make appropriate choices about their personal behavior and interactions with others will be rewarded by continual improvement in their academic skills and through a variety of classroom and school sponsored recognitions. Discourteous, aggressive, or destructive behaviors will be addressed through a continuum of consequences.

The staff of Montezuma is implementing a program called “Time to Teach.” It is a school-wide discipline program based on the following beliefs:
-Teachers are doing an incredible job!
-Kids don’t care how much you know until they know how much you care.
-Conflict is a part of growing up.
-Problem behaviors can entrap us.
-Curriculum comes first, but discipline does too.
-Good discipline gives teachers more “time to teach.”
-Self esteem matters.
-Warmth, clearly defined limits, and respectful treatment help children develop high self esteem.
-Desired behaviors have to be taught systematically.
-An effective discipline program teaches responsible behavior.

The Cougar Code outlines the behaviors that are expected of students at Montezuma.
	INTRODUCCIÓN
Las mejores experiencias de aprendizaje en los niños sólo se pueden llevar a cabo en escuelas seguras. Tanto el personal docente de la Escuela Primaria Montezuma como todas las demás personas que aquí trabajan, tienen el compromiso de ofrecer un ambiente de orden y paz que sea a la vez positivo para los estudiantes, nutriendo sus mentes y sus almas y apoyándolos en su aprendizaje.

Los niños que tomen decisiones apropiadas en cuanto a su comportamiento personal y a su conducta hacia los demás recibirán el premio, no sólo de ver una constante mejoría en sus propias habilidades escolares, sino también de ser premiados por la maestra en el aula y de recibir reconocimiento durante otras actividades auspiciadas por la escuela. Las conductas desconsideradas, agresivas o destructivas recibirán la debida atención por medio de toda una gama de consecuencias.

El personal de Montezuma está aplicando un programa que se llama “Más Tiempo para Enseñar”. Es un programa de disciplina para toda la escuela y se basa en las siguientes creencias: 
-¡Los maestros están realizando una labor increíble!
-A los niños no les importa cuánto conocimiento tenga la maestra, hasta no saber cuánto le importan ellos.
-El conflicto es parte del proceso de madurez.
-Las conductas problemáticas nos pueden atrapar en su maraña.
-De primero en importancia es tanto el programa de estudios como también la disciplina.
-La buena disciplina les da a los maestros más “tiempo para enseñar”.
-La autoestima es importante.
-El cariño, los límites claramente definidos, más el trato respetuoso hacia los niños, les ayuda a desarrollar un alto sentido de autoestima. 
-Para obtener la conducta deseada se tiene que enseñarla sistemáticamente.
-El programa eficaz de disciplina enseña la conducta responsable.
Las Normas de los Cougars son un esbozo de las conductas que se esperan en los estudiantes de Montezuma.

	

Bullying Policy
The Board of Education of the Albuquerque Public Schools is committed to providing a safe, respectful and fear-free enviornment for all members of the school community including staff, students, parents, community partners, and visitors.  The Board believes that preventing bullying is important to having a safe, respectful, and fear-free climate which should help students learn, achieve high academic standards, and establish a positive educational enviornment.  All participants in the APS District’s educational community should be aware of the Board’s expectation of a safe, respectful and fear-free school and work environment, and should model this in their own behaviors.  The Board directs the Superintendent to establish procedures to implement this policy.
	 

Normativa para la prevencion del acoso escolar
La Junta de Educacion de APS se compromete a proporcionar un ambiente seguro, de respeto y libre de temores a todos los miembros de la comunidad escolar tales como los estudiantes, el personal administrativo y docente, los padres, los colaboradores de la comunidad y los visitantes.  La Junta, asi mismo, tiene la conviccion de que la prevencion del acoso escolar es importante para poder tener un ambiente seguro, de respeto y libre de temores de modo que los estudiantes puedan aprender, lograr altas normas de rendimiento academico y poder asi establecer un entorno educacional positivo.  Todos los miembros de la comunidad educacional del distrito escolar APS deben estar enterados de la expectativa que mantiene la Junta de tener un ambiente escolar y de trabajo seguro, de respeto y libre de temores y deberan, los mismos miembros, de poner el ejemplo con su propio comportamiento.  La Junta le manda al superintendente que establezca los procedimientos necesarios para poner en practica esta normativa.



	Campus Area Usage
Children may play only on the playground.

Unless directly supervised, children may NOT be in:
· the primary patio area
· the kindergarten quadrangle
· the courtyard
· the parking lots
· the front lawn
· the workroom

Students may not at any time enter:
· adult/faculty restrooms
· custodial closets
· storage rooms
· staff lounge

Children will walk when they move from one area to another.

Restrooms will be used only for their intended purpose.
	Uso del predio escolar
Los niños sólo pueden jugar en el patio de recreo.

A menos que estén supervisados directamente, los niños no pueden estar en los siguientes lugares:
· a cocina pequeña
· el patio principal
· el área entre el edificio principal y los salones no permanentes 
· el patio del kindergarten
· el patio del programa BIP
· entre los salones no permanentes
· los estacionamientos
· el jardín delantero
· el cuarto de trabajo del personal escolar

Los estudiantes no pueden entrar en ningún momento a:
· los baños de los adultos y maestros
· los armarios de los conserjes
· las despensas 
· el salón de los maestros

Los niños caminarán cuando van de un lado a otro.

Los baños se usarán solamente para los propósitos debidos.



	Playground and Equipment Rules
Swings:
· one student per swing
· stay at least 10 feet away from swings in use
· stay off the support bars
· stop the swing before getting off
· keep the chains straight
· swing in the sitting position only
· children should not push other children
Climbing Equipment:
· stay off the tops of bars
· keep other students safe by leaving them alone when they are climbing
· use both hands at all times
· no cherry drops
Slides
· one child on the slide at a time
· keep hands and body inside the slide
· no climbing up the slide
· slide down feet first only
· no jumping off the slide

Balls which fall outside the playground fence must be retrieved by an adult.

Rock, dirt, and snowball throwing is prohibited.

Cafeteria food cannot be taken out of the cafeteria. Food (popcorn, bake sale goods, etc.) taken outside may be eaten only in the patio area between the cafeteria and the gym.
	Reglas para el patio de recreo y los equipos
Columpios:
· sólo se permite un estudiante por columpio
· se debe permanecer al menos 10 pies de distancia de los columpios en uso
· no se permite subirse a las barras de apoyo
· se debe parar el columpio antes de bajarse
· las cadenas se deben mantener rectas
Juegos para trepar:
· no se permite subirse arriba de las barras
· para la seguridad de los otros estudiantes, déjalos en paz cuando ellos están trepando
· siempre usa las dos manos 
Resbaladillas
· sólo se permite un niño en la resbaladilla a la vez
· mantén tus manos y cuerpo dentro de la resbaladilla
· no se permite subirse a la resbaladilla misma
· deslízate pies primero solamente
Planeador


· los niños no deben empujarse en el planeador
· sólo los niños que pueden alcanzar el planeador por su cuenta pueden montarlo
· no se permite subirse a la estructura del planeador
· los niños no deben deslizar el mecanismo del planeador de un lado a otro
U-Bounce
· sujétate muy bien con las dos manos en este juego 
· sólo un niño puede estar en la plataforma a la vez

Las pelotas que caen fuera de la cerca del patio de recreo deben ser recuperadas por un adulto.

Se prohíbe lanzar piedras, tierra, y bolas de nieve.

No se permite sacar comida de la cafetería.  La comida (palomitas de maíz, pasteles, galletas, etc.) que se lleva afuera sólo puede ser comida en el sector del patio entre la cafetería y el gimnasio.




	Discipline Procedures
· Infractions will result in a sit-out to complete a refocus activity.
· Students who refuse to sit out or who repeat the same infraction will receive a discipline referral to be handled by the classroom teacher.
· Repeated infractions will result in referral to the office for a conference with administrators and contact with parents.

	Procedimientos de disciplina
· Las infracciones resultarán en que el estudiante tiene que sentarse en el pasillo afuera del salón de clase para completar una actividad de reflexión.
· Los estudiantes que se nieguen a sentarse afuera del salón, o que repiten la misma infracción, recibirán una nota disciplinaria que estará a la disposición del maestro del salón de clase.
· Las infracciones repetidas resultarán en que el estudiante será enviado a la oficina para reunirse con los administradores quienes se pondrán en contacto con los padres.



	Campus Safety
Threatening the safety of another person, damaging school or personal property, or deliberately disobeying school faculty are prohibited.

Behaviors which will result in immediate referral to the principal’s office are:
· rock throwing
· fighting
· extortion
· deliberate destruction of school or personal property
· misbehavior on the school bus
· hurting or threatening to hurt another student 
Scooters, bikes, roller blades and skateboards may not be used on campus. Any of these that are ridden on campus will be taken away for the remainder of the day and placed in the office. Further infractions will result in parents being required to come to school to pick it up.
	Seguridad escolar
Se prohíbe amenazar la seguridad de otra persona, causarle daño a la escuela o a los efectos personales de otros, o desobedecer deliberadamente al personal docente de la escuela.

Los comportamientos que causarán la remisión inmediata a la oficina de la directora son:
· lanzar piedras
· pelear
· extorsión
· la destrucción deliberada de la propiedad escolar o ajena
· mal comportamiento en el autobús escolar
· lastimar o amenazar con hacerle daño a otro estudiante 

No se permite andar en scooters, bicicletas, roller blades o monopatines en el predio escolar.  Si un estudiante anda en cualquiera de éstas en el predio escolar, se le quitará por el resto del día y se guardará en la oficina.  Las infracciones adicionales resultarán en que los padres tendrán que venir a la escuela para recogerlo.

	

Gangs
An administration-approved adult will sponsor all activities at school.  Children may not organize themselves into any club or group for any reason without the sponsorship or supervision of an administration-approved adult.  Children who participate in gang activity or gang-like activity will be suspended or expelled.  Gang activity may/will include inappropriate dress.  Gang activity will be defined as including, but not limited to, any behavior by a group of students that can be construed as intimidating or an actual threat to the safety of any child or to an orderly school environment.

	

Pandillas
Un adulto aprobado por la administración patrocinará todas las actividades en la escuela.  Los niños no pueden organizarse en ningún tipo de club o grupo por ninguna razón sin el patrocinio o la supervisión de un adulto aprobado por la administración.  Los niños que participan en actividades de pandilla o actividades parecidas a las de una pandilla serán suspendidos o expulsados.  Las actividades de pandilla pueden incluir la vestimenta inapropiada.  Las actividades de pandilla serán definidas, entre otras, como cualquier comportamiento por un grupo de estudiantes que puede ser interpretado como intimidación o una amenaza real a la seguridad de cualquier niño o al ambiente ordenado de la escuela.



	Harassment/Bullying
Harassment, or bullying, can happen at all ages and grade levels. If a child feels that he or she is being harassed or bullied, it is hard for them to pay attention in class.

Examples of harassment/bullying:
· Unwanted touching
· name calling/teasing
· obscene gestures
· showing or drawing “dirty” pictures, jokes or cartoons
· staring at or making comments about someone’s body
· grabbing or pulling at someone’s clothing
· spreading rumors
· assault
· making negative statements about a student’s racial, ethnic or religious heritage

Respect others and DON’T:
· Annoy someone after he or she asks you to stop!
· Treat someone differently just because that person is different from you!
· Pull at someone’s clothing!
· Touch someone when that person does not want to be touched!

Sexual harassment is unwelcome behavior that makes another person feel uncomfortable. Montezuma Elementary wants children to have a positive and safe school where they will not be bullied, harassed, or intimidated. Federal law, Title IX of the Education Amendments of 1972, and APS District Policy prohibit sexual harassment.
	Acoso o intimidación
El acoso o la intimidación puede ocurrir en cualquier edad o nivel de grado.  Si un estudiante se siente acosado o intimidado, es difícil para él prestar atención en la clase.

Ejemplos de acoso o intimidación:
· tocar a una persona cuando ésta no lo desea
· insultos o bromas pesadas
· gestos obscenos
· mostrar o hacer dibujos, chistes, o caricaturas "sucios"
· mirar fijamente o hacer comentarios sobre el cuerpo de alguien
· agarrar o jalar la ropa de alguien
· difundir chismes o rumores 
· agresión
· hacer comentarios negativos sobre la herencia racial, étnica o religiosa de un estudiante

Respeta a los demás  y NO:
· ¡Sigas molestando a alguien cuando te pide que dejes de molestar!
· ¡Trates a una persona de una forma distinta sólo porque ella es diferente!
· ¡Jales la ropa de nadie!
· ¡Toques a alguien cuándo esa persona no lo desea!
El acoso sexual es un comportamiento no deseado que hace que la otra persona se sienta incómoda.  La Escuela Primaria Montezuma quiere que los niños tengan una escuela positiva y segura donde no serán intimidados, acosados, o amenazados.  La ley federal, el Título IX de las Enmiendas de Educación de 1972, y las Normas del Distrito de las Escuelas Públicas de Albuquerque prohíben el acoso sexual.
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